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INTRODUCCION

El presente informe tiene como objetivo presentar los resultados de un ejercicio
técnico realizado durante el Ultimo afio académico en contaduria publica en H&R
DISTRIBUCIONES PLUS S.A.S., empresa especializada en la compra, venta 'y
distribucion de productos plasticos en la ciudad de Cucuta. En este informe podemos
encontrar toda la forma de experimentar y aprender cémo proceso de trabajo en mi
proceso de produccion porque sera parte de mi experiencia laboral.

Al inicio encontrara el primer informe que contiene el sector general de la
empresa, como se fundo, su historia, rol, filosofia, areas operativas, actividades
generales, analisis de la empresa, nombre del sistema, plan de negocios, etc. Area de
trabajo se refiere al entorno principal en el que tengo que trabajar, y los desafios y
oportunidades de este periodo de recompensa y experiencia.

La segunda parte del informe es una explicacion detallada del avance del trabajo
en el proceso productivo, donde se trata de la gestion financiera, y especialmente un
andlisis de los desafios que enfrenta la empresa. Para lograr este objetivo, se realizara
un estudio detallado de la empresa, incluyendo una revision de sus estados financieros,
definicion de métodos contables y analisis organizacional. Ademas de la evidencia
digital relacionada, como fotografias, documentos creados en mi trabajo.

“El informe actual busca exponer los resultados de un proyecto técnico
desarrollado durante el Ultimo afio académico en contaduria publica en H&R
DISTRIBUCIONES PLUS S.A.S., una empresa centrada en la comercializacion de

productos plasticos en Cucuta.”
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La tercera y Ultima parte del informe aborda los indicadores del trabajo realizado
en el area operativa, analizando el porcentaje de puestos de responsabilidad gerencial
asignados que tienen un impacto positivo en la empresa. Paralelamente, se realizaran
entrevistas a miembros clave de la empresa, como el auditor y el subdirector del
departamento financiero, con el fin de conocer en detalle las practicas contables y las
oportunidades de mejora. El analisis de los datos recopilados permitira identificar

fortalezas y areas de mejora en la gestion de auditoria de la empresa.

Consulta, que incluye una revision de las habilidades y el desempefio contable
actual, asi como la identificacion de mejoras potenciales en la gestion de instrumentos
financieros y la mejora de las practicas contables. Ademas, se cubriran temas
especificos de la industria del plastico, como reglas y estandares contables, practicas
de gestion de riesgos financieros y oportunidades para mejorar el flujo de caja. En
cuanto a la capacitacion a contadores de H&R DISTRIBUCIONES PLUS SAS,
dedicada a la compra, venta y distribucién de productos plasticos, el objetivo sera
identificar y brindar a los empleados de contabilidad y finanzas una evaluacién

detallada y valiosa. Reformas en la sociedad y mejora de la gestion financiera.

“La seccidn final del informe se enfoca en evaluar los indicadores del
desemperio laboral en el area operativa, destacando el impacto positivo de los puestos

de responsabilidad gerencial asignados”.
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JUSTIFICACION

La industria de venta y comercializacion de plasticos es enorme. Las
transacciones en esta industria son dificiles debido a la diversidad de productos,
proveedores y clientes. En mi campo contable, este contexto requiere habilidades
especiales para registrar con precision ingresos, gastos, inventario y otros elementos
financieros importantes. La gestion de inventarios y costos es crucial en la industria del
plastico, donde una buena gestion de recursos es fundamental para el éxito
empresarial. Mi experiencia laboral en contaduria publica me brinda la oportunidad de
participar en la revision y mejora del sistema de gestion de inventarios y costos,

contribuyendo asi a la optimizacion de los ingresos de la empresa.

Modelo y testigo en un trabajo contable en una empresa comercializadora y
distribuidora de productos plasticos como H&R DISTRIBUCIONES PLUS SAS tiene
como objetivo cumplir diversas leyes y obligaciones tributarias en el pais y en el pais.
Como contador, obtendra experiencia y sera responsable de preparar estados
financieros, declaraciones de impuestos y cumplir con las normas contables
pertinentes. La contabilidad publica me brinda la oportunidad de aplicar conocimientos
tedricos adquiridos en el aula a situaciones reales en un entorno empresarial. A través
de la aplicacion de métodos contables, analisis financiero, evaluacién de riesgos y toma
de decisiones estratégicas, H&R DISTRIBUCIONES PLUS SAS opera bajo la

supervision de contadores calificados.
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En este contexto, mi trabajo como contador en una empresa que vende y
distribuye productos plasticos brinda una oportunidad Unica para desarrollar habilidades
practicas y adquirir experiencia en un crecimiento amplio y continuo. Ademas, existe un
programa para utilizar el conocimiento académico y contribuir al éxito financiero y

gerencial de la empresa.
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1. INFORME PRACTICA PROFESIONAL

1.1. RESENA HISTORICA

Esta empresa fue creada de manera PERSONA NATURAL (PN) por una pareja
de esposos contadores con amplia experiencia en el area contable en empresas, y al
ver que en Colombia estaba saliendo el articulo 268 de la Ley 1955 de 2019. Su
proposito es atraer inversion y la generacién de empleo en los departamentos y
ciudades que son ZESE, y asi contribuir al mejoramiento de las condiciones de vida de
la poblacion de Norte de Santander, La Guajira, Arauca, Armenia y Quibdé. Se ha dado
la idea de pasarla a régimen ZESE, ya al ver esa oportunidad del beneficio que ofrecia
el gobierno, se fundé H&R DISTRIBUCIONES PLUS S.A.S a finales del mes de mayo
del 2022 ya que es una empresa cucutefia con 2 afios en el mercado, que se preocupa
por abastecer los requerimientos de nuestros clientes en los sectores de industria,
comercio, hogar e instituciones. Contamos con una gran variedad de categorias
permitiendo escoger los productos que se ajusten a la necesidad del cliente. Nuestros
trabajadores siempre estan dispuestos a prestarles una excelente asesoria y brindarle
la mejor atencion posible junto a la mano de los valores morales. (Inés Bautista, H&R

Distribuciones Plus SAS,2024)
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1.2. ASPECTOS COORPORATIVOS

1.2.1. MISION

Promover la prosperidad y el desarrollo econdmico en la region a través de la
comercializacion y distribucién eficiente y de alta calidad de productos plasticos, al
mismo tiempo que se satisfacen las necesidades de los consumidores y se protege el
medio ambiente, ser& el objetivo de una empresa proveedora y comercializadora de
plastico en Cucuta. Puede lograr su mision creando mas valor y contribuyendo al
crecimiento econdémico y social de la region de manera responsable y sostenible. (Inés

Bautista, H&R Distribuciones Plus SAS,2024)

1.2.2. VISION

Somos una empresa especializada en la comercializacion y distribucion de
plastico en Cdcuta, una organizacion responsable del suministro y distribucion de
diversos productos plasticos a diversos sectores empresariales y comerciales locales.
Para lograr sus objetivos, el mantenimiento y el reciclaje del plastico también son
aspectos importantes que las empresas de comercializacion y distribucion de plastico
en Cucuta pueden considerar, centrandose en la calidad del producto, la calidad de la
distribucion y la implementacion de practicas sostenibles, para asegurar el crecimiento
y el éxito en el mercado. Confiamos en implementar estrategias y promover el

marketing digital. (Inés Bautista, H&R Distribuciones Plus SAS,2024)
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1.2.3. OBJETIVOS

» Expansion de mercado: Busque oportunidades para crecer y ampliar su
presencia en los mercados locales y regionales, ofreciendo sus productos a un mayor
namero de clientes.

* Diversificacion de productos: Investigue y desarrolle nuevos tipos de plasticos y
productos relacionados para satisfacer las necesidades y demandas cambiantes de los
clientes.

* Optimizacién de la cadena de suministro: Mejore el transporte y
almacenamiento, reduciendo costos y plazos de entrega.

* Relaciones con los clientes: Construya y mantenga relaciones sdlidas con sus
clientes, asegurando una comunicacion efectiva y respondiendo a sus necesidades e
inquietudes.

» Capacitacién y desarrollo de empleados: Capacite y oriente a sus empleados
para gestionar y promover eficazmente los objetivos de la empresa.

* Innovaciones y tecnologia: Investigue e implemente tecnologias y técnicas
innovadoras en la distribucion de plasticos, mejorando la calidad del producto y la
seguridad de los procesos.

» Estrategias de marketing y publicidad: Cree campafias de marketing y
publicidad efectivas para aumentar la visibilidad y el reconocimiento de la empresa en

el mercado.
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* Desarrollo comunitario: Contribuya al desarrollo econémico y social de la regiéon
de Cucuta mediante el apoyo a proyectos y programas que beneficien a la comunidad
local.
» Mejora continua: Defina y realice un seguimiento de las métricas de
rendimiento y realice analisis periddicos para identificar &reas de mejora y garantizar el
crecimiento y el éxito del negocio a largo plazo. (Inés Bautista, H&R Distribuciones Plus

SAS,2024)

1.2.4. VALORES

En Colombia, la produccién de plastico de Cucuta se destaca por diversas
razones, entre ellas la calidad del producto, la capacidad de distribucion, las relaciones
comerciales y el impacto ambiental.

Es importante que los materiales Premium sean de alta calidad y cumplan con
los estandares de calidad y seguridad establecidos. Las relaciones comerciales juegan
un papel importante, por lo que es necesario establecer y mantener buenas relaciones
basadas en la transparencia, la confianza y la cooperacién con proveedores, clientes y
otras empresas en proyectos conjuntos.

Debido a los desafios ambientales que enfrenta la industria del plastico, la
innovacion y el desarrollo sostenible son las principales prioridades. Es por eso que

estamos comprometidos a implementar practicas innovadoras y sustentables.
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Las capacidades de distribucion eficientes y efectivas son fundamentales para
mantener la viabilidad y la competitividad del negocio, razén por la cual estamos
invirtiendo en tecnologia avanzada y ampliando nuestra red de distribucién.

Cuando se trata de impacto ambiental, nos comprometemos a reducir los
residuos, reciclar y proteger el medio ambiente. El aprendizaje y el desarrollo son
importantes, por eso brindamos programas de capacitacion y oportunidades de
desarrollo para nuestros empleados.

La ética corporativa es un pilar clave, por lo que cumplimos con las leyes y
regulaciones aplicables, actuamos éticamente en todas las areas de nuestro negocio y
promovemos la transparencia, la anticorrupcién y el respeto a los derechos humanos.

Como empresa comprometida con la comercializacion y distribucidén responsable
de productos plasticos en Cucuta, seguimos estos valores y contribuimos al desarrollo

sostenible de la region. (Inés Bautista, H&R Distribuciones Plus SAS,2024)

1.2.5. PRINCIPIOS

Los principales principios o valores de las empresas que venden y distribuyen
plastico en Cucuta son:

En materia de responsabilidad medioambiental, la empresa se compromete a
proteger el medio ambiente y reducir su impacto negativo sobre el medio ambiente.
Esto incluye promover el reciclaje, reducir los residuos y adoptar practicas sostenibles

en la fabricacion y distribucion de productos.
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En cuanto a calidad y seguridad, asegura que los plasticos que vende cumplen
los estandares de calidad y seguridad relevantes para el medio ambiente y la salud
humana.

En términos de ética y transparencia, la empresa se compromete a actuar con
honestidad en todas sus transacciones y proporcionar informacién clara y precisa a los
clientes y socios comerciales.

Por lo que respecta al respeto a la comunidad, se fomenta la cooperacion con la
comunidad local y el desarrollo sostenible de la region. Esto incluye contratar a
trabajadores locales, invertir en infraestructuras y apoyar programas sociales.

En cuanto a la innovacion y el desarrollo, la empresa esta abierta a la innovacion
y mejora continua de procesos y productos para mejorar la competitividad de sus

productos y del mercado. (Inés Bautista, H&R Distribuciones Plus SAS,2024)

1.2.6. ORGANIGRAMA DE LA EMPRESA

H&R DISTRIBUCIONES PLUS
S.A8S

GERENTE
GENERAL

l llustracion 1 Organigrama de la empresa H&R DISTRIBUCIONES PLUS S.A.S

SUB-GERENTE

f A

OPERATIVO — ADMINISTRATIVO

S =

VENDEDORER REPARTIDORE § COMTADORA
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1.3. DESCRIPCION DEL AREA DE TRABAJO

1.3.1. Recursos Humanos.

- En la oficina se encuentran dos (2) Contadoras encargadas de toda la parte
administrativa contable.

- Se cuenta con un equipo de cuatro vendedores, una empacadora, la primera
persona del equipo de vendedores es el encargado de visitar a los clientes ofrecer los
productos y a su vez crearlos en una base de datos, la segunda persona del equipo de
vendedores es la encargada de los clientes ya registrados en la base de datos y de
ofrecerles el servicio de venta de plasticos, la tercera persona del equipo de
vendedores es la encargada de tomar los pedidos del chat de WhatsApp y crear los
pedidos en el sistema contable para su facturacion electronica, la cuarta persona del
equipo de vendedores es la encargada de ventas presencial (mostrador) en el local y
de surtir la mercancia cuando es necesario, una persona encargada solo para empacar
al recibir los pedidos ya facturados y comenzarlos a alistar para su respectiva entrega
al cliente, se disponen de dos personas encargadas del area de despachos, la primera
persona encargada de despachos se encarga de manejar la motocicleta para pedidos
cercanos y de poco volumen, la segunda persona encargada de despachos se encarga

de maneja camioneta para pedidos de mas volumen y mayor distancia.

1.3.2. Recursos tecnologicos

- Se dispone de una computadora portatil con acceso a servidores donde se

encuentran los sistemas contables TNS y KUBAPP.
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- Se dispone igualmente un celular corporativo para comunicacion constante con
todas las areas de la empresa mediante grupos Y la utilizacion de WokiDoki para

comunicarse con los demas empleados.

1.3.3. Proceso contable y financiero

- Registro de transacciones financieras.

- Elaboracion de documentos contables como facturas y estados financieros.

- Analisis de datos para generar informes Uutiles.

- Realizacion de conciliaciones bancarias.

- Cierre contable al final de cada periodo.

- Cumplimiento de obligaciones fiscales y legales, incluido el pago de impuestos.
- Realizacion de auditorias internas periddicas para verificar que los procesos se

estén ejecutando de acuerdo a normativas contables y fiscales.

1.4. FUNCIONES ASIGNADAS AL ESTUDIANTE EN PRACTICA

Realizar conciliaciones bancarias: el practicante puede participar en la
conciliacion de las transacciones bancarias de la empresa, comparando los registros
contables con los estados de cuenta para identificar posibles discrepancias.

Realizar Comprobantes de Contabilidad: el practicante realiza los comprobantes
de contabilidad en este caso este comprobante solo es tomado para los gastos de

4*1000.
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Realizar Comprobantes de Egreso: el practicante realiza los comprobantes de
egreso tales como pago de proveedores, ingreso de 4*1000, liquidacion de némina,
pago de cuentas cobro.

Realizacion de facturas venta MT: El practicante realiza facturacién con
consecutivo MT en nuestro sistema contable inicial que es TNS, para poderlas asentar.

Realizacion de facturas venta electronicas: El practicante realiza facturacion
electrénica en nuestro sistema contable inicial que es TNS, apara posterior mente
importarlo en nuestro sistema contable KUBAPP, ya que es el sistema que apoya con
las transmisiones de documentos electronicos, acuses de recibido, devoluciones en
venta electronica, documento soporte, nomina electronica.

Validar datos: el practicante debe validar datos en los modulos de tesoreria,
facturacion, carteta; realizando confirmacion de pagos, tercero y fecha correcta para
asentar.

Realizar notas de inventario: el practicante realiza nota de inventarios con su
prefijo correspondiente, en esta actividad se incluye averias, obsequios faltantes,
sobrantes con su respectivo concepto y tercero.

Realizar notas de consumo: el practicante realiza nota de consumo con su
prefijo correspondiente, en esta actividad se incluye las maquilas, el gasto o consumo

habitual en el area de mostrador o area de despachos.

1.5. DIAGNOSTICO
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El diagndstico realizado seria la falta de archivo fisico contable:

Se hace referencia a que el manejo del archivo no se encuentra realizando
adecuadamente, ya que al recibir la mercancia de area operativa teniendo mala
comunicacioén por facilidad se mantiene toda la papeleria en una caja y al querer revisar
o manipular dicha papeleria, se ha de desordenar, perder tiempo y disposicion del area
administrativo y contable

Para abordar esta situacion, es necesario realizar un analisis interno de la
empresa a través de una matriz DOFA (Debilidades, Oportunidades, Fortalezas,
Amenazas) que permita identificar los factores internos y externos que estan

impactando en la gestion contable.

1.5.1. MATRIZ DOFA

FACTORES INTERMOS

Fortalezas <
wn + Reconocer la necesidad de OPWﬂEﬂiﬂ'dPﬁ
0 mejorar |z pestion de registros + Implementar un sisterna de geotidn de m
E fisicos. rq:i:lr_l:u. corporativos eficiente y
A La existenca de documentos organizada.
E importantss que se pueden wtilice la teenalagia para ayudar a
orpanizary gtrljnmar de forma gestionar documentos fisicos, como
- ¥ TR escineres ¥ software de gestion de
s eticiemhe n
E TR documentos.
Posihilidad de implementar Camacite al wermonal solire cmao
E mambios que mejoren la %rinmﬂédm:
eficiencia de la prstion e
documental.
|
. Debilidades Y
= » Falta de gestion eficaz de registros h
g fisicos.
L
.
E salarios, recibos y oiros concepeos.
h—
a4
=2
B

llustracion 2, Matriz DOFA
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1.5.2. PLANIFICACION ESTRATEGICA

El problema identificado es la carencia de un sistema eficiente de archivo fisico
contable en la empresa, lo que ocasiona desorden, pérdida de tiempo y falta de
disposicion en el area administrativa y contable. Para solucionarlo; implementar un
manejo estrictamente necesario del archivo fisico, incluyendo facturas de servicios
publicos, comprobantes de egreso, facturas de proveedores, comprobantes de némina,
recibos de caja, entre otros. Esta falta de organizacion ha generado pérdida de tiempo,

dificultades para archivar adecuadamente y un exceso de gasto en papel.

Para abordar esta problemética, propongo:

Implementar un sistema de archivo organizado: Estableceremos un método claro
para archivar la papeleria contable de manera ordenada y accesible. Esto puede incluir
la creacidn de carpetas fisicas etiquetadas adecuadamente para diferentes tipos de
documentos.

Promover la comunicacion y coordinacion: Mejoraremos la comunicacion entre el
area operativa y el area administrativa y contable para garantizar un flujo de
informacion mas eficiente. Esto ayudara a evitar la acumulacion innecesaria de
documentos y a mantener un proceso de archivo mas ordenado.

Digitalizar el archivo: Implementaremos un sistema de archivo digital en el drive.
Esto permitird una facil busqueda y recuperacion de documentos, reduciendo la

necesidad de mantener grandes cantidades de papeleria fisica.
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Capacitar al personal: Proporcionaremos capacitacion al personal sobre cémo
utilizar el nuevo sistema de archivo digital y como integrarlo con los procesos

existentes.

Al implementar estas medidas, esperamos mejorar la eficiencia y la organizacion
en el manejo de los documentos contables, reduciendo el desorden y la pérdida de

tiempo asociados con el archivo fisico.
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llustracion 3, Separacion de archivo fisico.

llustracion 4, Archivar las hojas en sus respectivas carpetas.

llustracion 5, Archivo de informacion de terceros.
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Le he dado mi propuesta a H&R DITRIBUCIONES PLUS SAS, y al ver la
manera mas préactica y funcional al momento de alguna busqueda, fue ACEPTADA, me
he colocado a la tarea de comenzar mi labor y mejorar esta falencia de manera digital.
Iniciando con el acceso al correo electrénico corporativo, que su dominio

Outlook.com

) Marcar todos coma lefdos

Se selecciona el

a ), isus
Novedad Nueva EPS NI 901587234-7 ID.. Paradisu

menu, se abre :
Hoy Grand Cana

e B B ¢

n
la ventana de " Nerosy All Suites
N Al
aplicaciones & BRI o clones Bancolo Seleccionar un elemento para leerlo
p * B Blementos enviadas fr
&
T E 1! inados
" STRIBUCIONE! \ N R ]
e conversaciones 317 ‘ i !. !
- Grupas — e

Nugvo gru

llustracion 6, Seleccion del Mendu.

Al seleccionar el menu, podemos visualizar las diferentes aplicaciones que nos
ofrece el dominio de Outlook.com para poder facilitar la variedad de sus funciones, en
este caso nuestro archivo digital sera manejado en el “OneDrive”, esta aplicacion
permite modificar, eliminar, insertar documentos a todas las personas que tengan

acceso al correo electroénico.



Q. Buscar

2 Buscar aplicaciones de Microsoft 365 29
c ﬁ — < Seleccionamos la
- 4-* ﬁéﬁ aplicacion “OneDrive” para
Microsoft 365 QOutlook OneDrive Clipchamp Disefiador E poder ingresar
B directamente.
Woaord Excel PowerPoint OneMote Forms a4

E 4 T§ S ] aa
Calendario To Do Teams Skype Mas B
aplicaciones
Hi....
®
o= B B =

Documento Libro Presentacion Encuesta Crear mas

" LJOULTITETIVD. AFC2D 12575 11 doct

llustracion 7, seleccion del Drive.

Al seleccionar ya nuestra app de “OneDrive” nos abre directamente la aplicacion
para poderla modificar, y comenzar a trabajar con ella, podemos observar que tiempo
atras tenian la intencién de realizar el archivo digital, pero solo tienen fecha del afio

2022, sin actualmente modificacion.

v @ ) Whatshpp % | R Coveo:Haloerd Mless Garcia - % | @ Aplicaciones | Microsoit 265 X @@ Mis x - 8 x
a = a 3 CE6 g r 2
ol espaiiol x
. Sy
i OneDrive £ Buscar todo Google Translote > (he)
+ Agragar nuevo . JF Ordenar v~ = v @ Detalles
Halberd Alexis Garcia Para ti
| B Misarchivas
5 Reciente
Acead
Mis archivos
M MNembre t - Madificado - Tamao de arch... ~  Compartir
At t: 120 9208 P
Datos adjuntos 111572023 18 P
Document 1125720 140K p
HER 2022 FERE P
BSE personal vaur 41972024 Privado
B| calculo-sancion-por-extemporaneidadadsx 10/26/2023 783 KB Privado
w4 Introduccion a OneDrivepdf 10/15/2021 1.02MB Privado

llustracion 8, Visualizacion del Drive.
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Al tener ya el acceso nos disponemos a recopilar la informacion que tenemos en

la carpeta “HR_Library”, al disponer de informacion de esta carpeta podemos hacer un

barrido de las carpetas y documentos digitalizados, ya que la mayoria son descargados

ingresados y dejados en el aire.

Al hacer el barrido de informacién en el “OneDrive” podemos visualizar que

dejamos lo mas importante para tener basico y comenzar a incluir.

i3 OneDrive

Halberd Alexis Garcia
£ Mis archivos
D) Reciente

& Fotos

& Compartido

5
&
@

Examinar archivos por

& Contactos

Papelera de reciclaje

£ Buscar tode

@ Compartir | Descargar [=) Crear un album a partir de la carpeta

Mis archivos > H&R

[ Nombre Modificado

Declaraciones Impuestos

Documentos Legales

Laboral 6/13/2022

llustracion 9, Visualizacion en la carpeta de H&R.

Tamario de arch... ~  Compartir

Privado

2.09 M8 Privado

2.85 MB Privado

Al tener esta primera parte, ya que es muy importante ya que a partir de ahi

comenzamos la creacion del archivo digital. Nos disponemos a visualizar las carpetas

en el “OneDrive” y poder disponer los archivos en sus respectivas subcarpetas para

gue estén dentro de su carpeta.

Guia al archivo “Mis archivos- H&R- Declaraciones Impuestos
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En la carpeta nos encontramos con 2 subcarpetas nombradas “IVA'Y

RETENCION EN LA FUENTE”

OneDrive £ Buscar todo
+ Agregar nuevo [ Compartir i Descargar (=) Crear un dlbum a partir de la carpeta
Halberd Alexis Garcia =

Mis archivos » H&R > Declaraciones Impuestos
£3 Mis archivos

D) Reciente (] Nombre © Modificado ~ Tamario de arch... ~  Compartir

& Fotos Reciente
IVA 7/15/2022 Privado

&% Compartido

= RETENCION EN LA FUENTE 7/15/2022 Privado
2l Papelera de reciclaje

Examinar archivos por

& Contactos

llustracion 10, Visualizacion de subcarpeta Declaracion de Impuestos.

Nos disponemos nuevamente a visualizar las carpetas en el “OneDrive” y poder
disponer los archivos en sus respectivas subcarpetas para que estén dentro de su
carpeta.

Guia al archivo “Mis archivos- H&R- Laboral

En la carpeta nos encontramos con 2 subcarpetas nombradas “AFILIACIONES

Y NOMINA”

OneDrive O Buscar todo

[ Compartir | Descargar ([E) Crear un dlbum a partir de la carpeta

Halberd Alexis Garcia

Mis archivos > H&R > Laboral
B3 Mis archivos

fD Reciente B Nombre T + Modificado ~ Tamario de arch... ~+  Compartir
[@ Fotos

AFILIACIONES 6/13/2022 2.78 MB Privado
&5 Compartido

7/15/21 64.9 Priv
&) Foreom deraehs NOMINA 15/2022 64.9 KB rivado

Examinar archivos por

% Contactos

llustracion 11, Visualizacion de subcarpeta Laboral.



32
En este OneDrive, hemos creado la Carpeta “Compras”, la cual es donde

adjuntaremos las compras realizadas desde el inicio de sus actividades comerciales.

OneDrive £ Buscar todo

<+ Agregar nuevo # Compartir | Descargar (=) Crear un album a partir de la carpeta

Halberd Alexis Garcia Mis archivos > HR PLUS

| £3 Mis archivos

D Reciente (] Nombre + Modificado Tamafio de arch... ¥ Compartir
Carpeta
(3 Foto => hace 6 t 111 MB rivado
ace & minutos VI Priv.
Creada &5 Compartido
correctamente B Gsndoess Declaraciones Impuestos 7/15/2022 Privado
Examinar archivos por O Documentos Legales - B 7/15/2022 2.09 MB Privado
& Gomimess Laboral 6/13/2022 285 M8 Privado
llustracion 12, creacion subcuenta "Compras"
En este momento hemos creado los afios 2022 y 2023 como subcarpetas, la
cual la informacion a la cual vamos a cargas es del afio 2022 de los meses Junio a
diciembre.
OneDrive P Buscar todo
& Compartir i Descargar [5) Crearun dlbum a partir de la carpeta
E Sl ErEn Mis archivos > HR PLUS > Compras
£ Mis archivos
@ Reciente [ Nombre 1 Medificado ~ Tamafio de arch... ¥ Compartir
(&) Fotos N
_ hace 10 minutos 111 MB Privado
Carpeta & Compartido

creada desde I IS Sy hace 10 minutos Privado

sus inicios de

Examinar archivos por

actividades
comerciales.

& Contactos

llustracion 13, creacion de subcarpetas de los afios 2022 al 2024 en la Subcarpeta Compras.
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En la parte superior izquierda podemos adjuntar las carpetas que ya hemos

seleccionado en la carpeta. “cargar carpetas”

OneDrive

+ Agregar nuevoAgregar nuevo @ Compartir |, Descargar (=) Crear un &lbum a pa

alfombra

Mis archivos > HORA

Seleccionamos el | &) Carga de archivos

i. “
Item “cargar —p (C@ Carga de carpetas [ nombre
carpetas”, para

poder importar
documentos

B Documento de Word Declaraciones de Impuestos

@l libro de excel
Documentos Legales
@I Presentacion de PowerPoint

m! Bloque de notas de OneNote laboral
@l Encuesta de formularios

D documento de texto

llustracion 14, Extraer los archivos del equipo al Drive.

Al seleccionar la carga de carpetas nos despliega una ventana emergente que
son los documentos , aqui seleccionamos las carpetas y le damos clic en “Subir” para

poder comenzar la carga masiva de archivo.



G Seleccionar una carpeta para subirla

™ > Escritorio » ARCHIVO DIGITAL » 2022 » w (&} Buscar en 2022
Organizar « Nueva carpeta
> OneDrive - Personal Nombre - Fecha de modificacion Tipo Temafic
07 JULIO Carpeta de archivos
& Escritorio 08 AGOSTO Carpeta de archivos
4 Descargas 09 SEPTIEMERE 23/05/2024 8:43 3. m. Carpeta de archivos
=] Documentos 10 OCTUBRE 024 8:50 a. m. Carpeta de archivos
PN Iméagenes 11 NOVIEMERE 25/05/2024 8:50 a. m. Carpeta de archivos
I ) Misica 12 DICIEMBRE Carpeta de archivos
i Videos Antes de Acuse Carpeta de archivos
CRS54 22072022 CN FEV264049 260822 CN+ ++++ Carpeta de archivos
FEB3219 150722 CR PDTE
07JULIO

PSL33419 300722 CN PDTE

Carpeta: |

1]
©
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Se selecciona
para poder
iniciar la carga

Covr )

Canceler e

de archivo

llustracion 15, Se selecciona los archivos.

masivo.

Inmediatamente al darle clip a “Subir” comienza el cargue masivo de compras

del afio 2022, iniciando des mes de junio al mes de diciembre

@ cargando 2022 en HaR

progreso

Cargando §11 elementos en H&R X

o amaiio de arch Compartir T —

L CNas+sss
758K8
FV_2681440_FEV264049_2,
documento adjuntoxml

9 5KE

FV_2681440_FEV264049_2

Antes de acusar

FEV21803 15072022 pdf
WO 490K

FEV222107 19072022.pAf
=y 502KE

Cargado FE1721
mOl 18072022.pdf es
Alfonso Lépez

Cargado FEB3219
s 15072022.pdf es
Pedriplasticos

316

MB Plasticos

-

FE154 12072022.pdf

iN - = BP o 9470.m.
i 2 S @B C Lo | A TIED g B

Proceso de
<+—— importacién de

carpetas masivas al

OneDrive

llustracion 16, Cargue de los archivos al Drive.



Ya el haber esperado que cargara las carpetas masivamente solo seria
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confirmar que todas las carpetas con sus facturas respectivas estén importadas, siendo

esto confirmado, nos disponemos hacer el siguiente afo.

i OneDrive

+ Agregar nuevo

Halberd Alexis Garcia
| B3 Mis archives
L) Reciente
@ Fotes

& Compartido

@ Papelera de reciclaje

Examinar archivos por

& Contactos

L Buscar todo

[ Compartir |, Descargar [ Crear un dlbum a partir de la carpeta

Mis archivos > HR PLUS > Compras > 2022

[ Nombre + v
“07JuLID
~08 AGOSTO
~09 SEPTIEMBRE
10 OCTUBRE
11 NOVIEMBRE
12 DICIEMBRE

TENERQ A JUNIO - Antes de Acuse

Modificado

hac

e 31 minutos

e 31 minutos

e 31 minutos

e 31 minutos

e 31 minutos

e 31 minutos

e 13 minutos

Tamafio de arch...

7.99 MB

16.7 MB

22.4 MB

19.5 MB

18.4 MB

16.7 MB

9.34 MB

llustracion 17, verificacion de archivos cargados en sus respectivas carpetas.

El siguiente afo al verificar que el afio 2022 fue cargado perfectamente y sin

ninguna novedad, procedemos a cargar el afio 2023 e ir subiendo informacion del

2024.

Compartir

Privado

Privado

Privado

Privado

Privado

Privado

Privado
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+ Agregar nuevo

Halberd Alexis Garcia
£J Mis archivos

¥5) Reciente

@ Fotos

&2 Compartide
Papelera de reciclaje
Examinar archivos por

& Contactos

Obtener almacenamiento para todos tus
archivos y fotos

4 Comprar almacenamiento

L Buscar todo

[ Compartir | Descargar [=) Crear un album a partir de la carpeta

Mis archivos > HR PLUS > Compras > 2023

[ Nombre v v

P
~ 01ENERO

|
" 02 FEBRERO

-
T “03MARZO
-

T o4 nBRIL
-

T “osmavo
R

~ “osuunio
P

~ “orwuo

.
" “08AGosTO
-

"~ 09 SEPTIEMBRE
-

~ ~100CTUBRE
-

11 NOVIEMERE
R

T “12DICiEMBRE

-
| “FACTURAS DETIGO 2023

Modificado ~

Hace una hora

Hace una hora

Hace una hora

Hace una hora

Hace una hora

Hace una hora

Hace una hora

Hace una hora

Hace una hora

Hace una hora

Hace una hora

Hace una hora

Hace una hora

Tamafio de arch...

995 KB

1.04 MB

850 KB

618 KB

1.04 MB

462 KB

462 KB

558 KB

461 KB

16.4 MB

28.7 MB

31.0 MB

1.92 MB

36

Compartir
Privado
Privado
Privado
Privado
Privado
Privado
Privado
Privado
Privado
Privado
Privado
Privado

Privado

llustracion 18, verificacion que carguen los archivos sus respectivas subcarpetas en la carpeta del afio 2023.

Ya fue revisada correctamente el afio 2023, nos disponemos a realizar la

carpeta del 2024 para poder cargar las carpetas masivamente.

Crear una carpeta

[ 2024

llustracion 19, Creacion de la carpeta 2024.

OneDrive

Iniciador de aplicaciones

+ Agregar nuevo

Halberd Alexis Garcia
B3 Mis archivos

D Reciente

A Fotos

&8 Compartido

& Papelera de reciclaje

Examinar archivos por

&, Contactos

L Buscar todo

# Compartir |, Descargar (2 Crear un &lbum a partir de la carpeta

Mis archivos > HR PLUS > Compras > 2024

[y Nombre » ~

N
[ “o1ENERO

,
T “b2FeBRERO

.
T 03 MmerzO

o
04 ABRIL

Modificado ~

hace 5 minutos

hace 5 minutos

hace 5 minutos

hace 5 minutos

Tamafio de arch...

22,1 MB

23.7 MB

250 M8

30.1MB

llustracion 20, Verificacion del cargue de los archivos en sus respectivas sub carpetas.

.~ Compartir

Privado

Privado

Privado

Privado
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+ Agregar nuevo

Halberd Alexis Garcia
| B3 Mis archivos
&) Reciente
(@ Fotos
&3 Compartido
@ Papelera de reciclaje

Examinar archivos por

& Contactos

L Buscar todo

[ Compartir . Descargar [= Crear un &lbum a partir de la carpeta

Mis archivos

[  Nombre + ~

2022

~2023

2024

HR PLUS > Compras

Modificado

Hace una hora

Hace una hora

hace 49 minutos

Tamario de arch...

111 MB

843 MB

202 MB
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Compartir
Privado
Privado

Privado

llustracion 21, Verificada las subcarpetas de los afios desde la constitucion de la empresa.

Teniendo listo la carpeta de compras actualizada, nos disponemos a realizar la

su respectiva verificacion de carpeta de AFILIACIONES que se encuentra en la carpeta

Laboral.

OneDrive

<+ Agregar nueve

Halberd Alexis Garcia

£3 Mis archivos
D Reciente
@ Fotos

&% Compartido

Examinar archivos por

& Contactos

llustracion 22, verificacion de subcarpeta de afiliaciones.

@ Papelera de reciclaje

& Compartir

Mis archivos > HR PLUS
[  Nombre 1
Glenia Brice
Luis Leal

Shirley Fernandez

> Laboral

L Buscar todo

L Descargar [[E Crearun album a partir de la carpeta

AFILIACIONES

Modificado

6/13/2022

6/13/2022

6/13/2022

Tamafio de arch... ¥ Compartir
183 KB Privado
161 MB Privado
0.99 MB Privado

Teniendo listo la carpeta de compras actualizada, nos disponemos a realizar la

carpeta de NOMINA gue se encuentra en la carpeta Laboral, para poder iniciar cargue

de archivos.
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OneDrive £ Buscar todo
—+ Agregar nuevo [® Compartir | Descargar [ Crear un album a partir de la carpeta
Halberd Alexis Garcia Mis archivos > HR PLUS > Laboral

| B2 Mis archivos

@ Reciente m Nombre © ~ Medificado ~ Tamafio de arch... ¥ Compartir

(A Fotos

AFILIACIONES 6/13/2022 2.78 MB Privado

&% Compartido

7/15/21 342 M Priv
T Frrdmndbmi NOMINA 15/2022 4.2 MB rivado

Examinar archivos per

& Contactos

llustracion 23, creacion de Subcarpeta Nomina, en la carpeta Laboral.

Abrimos la subcarpeta de Nomina y creamos nuevamente el afio al cual le

vamos hacer el cargue masivo de la nédmina del afo

OneDrive £ Buscar todo
+ Agregar nuevo # Compartir | Descargar [=) Crear un dlbum a partir de la carpeta
Halberd Alexis Garcia Mis archivos > HR PLUS > Laboral > NOMINA
| £3 Mis archivos
o) Reciente [  Nombre + ~ Modificado Tamaiio de arch... ~  Compartir
(A Fotos N
2022 Hace menos deunm Privado

&5 Compartido

@ Papelera de reciclaje

Examinar archivos por

&, Contactos

llustracion 24, creacion de subcarpetas por afio.



Al crear la carpeta inicial de némina afio 2022, podemos proceder a hacer el
cargue de documentos, en este cargue de documentos tenemos 2 carpetas creadas
una de Liquidaciones, y otra carpeta de los pagos realizados a seguridad social en el

afno 2022.

31 OneDrive R Buscar todo

+ Agregar nuevo [ Compartir | Descargar ([ Crear un album a partir de la carpeta

e e Mis archivos > HR PLUS > Laboral » NOMINA > 2022

3 Mis archivos

[ Nombre 7 v Modificado ~ Tamafio de arch... v Compartir
D Reciente
@ Fotos “LIQUIDACIONES Hace una hora 81.7KB Privado
&8 Compartido B
PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL hace 17 minutos 1.97 MB Privado

@ Papelera de reciclaje

=] “DOTACION xisx Hace una hora 109 KB Privado
Examinar archivos por
8, @arans ﬁL] NOMINA ELECT HR 2022.xls Hace una hora 108 KB Privado
3| PRIMERA QUINCENA AGOSTOxlsx Hace una hora 29.9KB Privado
ﬁ] ~PRIMERA QUINCENA DICIEMBRE xisx Hace una hora 286 KB Privado
ﬁ] “PRIMERA QUINCENA JULIOsx Hace una hora 29.4 KB Privado
ﬁ] ~PRIMERA QUINCENA JUNIO Xisx Hace una hora 294 KB Privade
ﬁ] ~PRIMERA QUINCENA NOVIEMBRE.xlsx Hace una hora 28.1 KB Privado
ﬁ] ~PRIMERA QUINCENA OCTUBRE.Xisx Hace una hora 28.2 KB Privade
ﬁ] “PRIMERA QUINCENA SEPTIEMBRE.xlsx Hace una hora 28.1 KB Privado
ﬁ] “PRIMERA SEGUNDA OCTUBREXIsk Hace una hora 28.1 KB Privade
Obtener almacenamiento para todos tus ﬁ] ~SEGUNDA QUINCENA AGOSTO.xlsx Hace una hora 29.8 KB Privado
archivos y fotos o
- ﬁ] “SEGUNDA QUINCENA DICIEMBRExisx Hace una hora 286 KB Privade
& Comprar almacenamiento =
ﬁ] ~SEGUNDA QUINCENA JULIOxisx Hace una hora 27.5KB Privado

llustracion 25, cargue de archivos (quincenas) del afio 2022

Haciendo la verificacion de las ndéminas del afio 2022, procedemos hacer la
creacion de las carpetas del afio 2023 y 2024 y sus respectivos cargues de

documentos.
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OneDrive 2 Buscar todo
-+ Agregar nuevo [® Compartir . Descargar [ Crearun album a partir de la carpeta
e i Mis archivos > HRPLUS > Laboral > NOMINA
B3 Mis archivos
D) Reciente ™  Nombre + ~ Modificado Tamafio de arch... ~  Compartir
2 Fotos o
2022 Hace una hora 2.53 MB Privado

&3 Compartido
* e3 25.8 v Priv
@ Papelera de reciclaje 2023 hace 32 minutos 25.8 MB rivado

Examinar archivos por “2024 hace 31 minutos 594 MB Privado

&, Contactos

llustracion 26, verificacion de creacion de subcarpetas de los afios 2023 y 2024.

Ya teniendo creadas correctamente las carpetas del afio 2023 y 2024 hacemos
el respectivo cargue del aflo 2023 y hacer su verificacion, igualmente creando las dos

carpetas Liquidacion, Pago Seguridad Social, incapacidades, pago cesantias.

OneDrive R Buscar todo
+ Agregar nuevo [ Compartir | Descargar ([ Crear un album a partir de la carpeta
CHlE= =ibEmen Mis archivos > HR PLUS > Laboral > NOMINA > 2023
| B2 Mis archivos
&) Reciente [ Nombre ¢ Meodificado Tamafio de arch... ~  Compartir
@ Fotos .
INCAPACIDADES hace 24 minutos 16.8 MB Privado

&% Compartido

O B ERe T O “LIQUIDACIONES [ hace 24 minutos 166 KB Privado
B ! LIQUIDACIONES
B i “PAGO CESANTIAS hace 17 minutos 221 kB Privado
& Contactos K
S PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL hace 17 minutos 424 MB Privado
Certificado 220 Ing_ret 2023.xlsx hace 32 minutos 3.40 M8 Privado
“NOMINA ELECT HR 2023.xis hace 32 minutos 227 KB Privado
“PRIMERA QUINCENA ABRILxlsx hace 32 minutos 29.4 KB Privado
PRIMERA QUINCENA AGOSTO.xlsx hace 32 minutos 333K8 Privado
“PRIMERA QUINCENA DICIEMBREXisx hace 32 minutos 29.7K8 Privado
“PRIMERA QUINCENA ENERO xlsx hace 32 minutos 295K8 Privado
!
PRIMERA QUINCENA FEBRERO.xlsx hace 32 minutos 293KB Privado
“PRIMERA QUINCENA JULIOXIsx hace 32 minutos 29.1K8 Privado
Obtener almacenamiento para todos tus ;
archivos y fotos PRIMERA QUINCENA JUNIOXsx hace 32 minutos 29.0K8B Privado
& Comprar almacenamiento PRIMERA QUINCENA MARZO.xsx hace 32 minutos 295K8 Privado
Almacenamiento PRIMERA QUINCENA MAYO xlsx hace 31 minutos 295K8 Privado
STUGEEREc =S PRIMERA QUINCENA NOVIEMBRE xlsx hace 31 minutos 33.1K8 Privado

llustracion 27, cargue de archivos (quincenas) del afio 2023.
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Haciendo la verificacion del cargue el afio 2023 en la carpeta de nébmina, me
dispongo a realizar el cargue del afio 2024, como vamos actualmente, en esta carpeta

se ha incluir una Subcarpeta de DOC para Angie.

OneDrive L Buscar todo

+ Agregar nuevo # Compartir | Descargar (=] Crear un ilbum a partir de |a carpeta

Halberd Alexis Garcia

Mis archivos > HR PLUS > Laboral > NOMINA > 2024
E3 Mis archivos

'fD Reciente D Nombre © ~ Meodificado ~ Tamafio de arch... ¥ Compartir
@ Fotos
“DOC PARA ANGUIE hace 27 minutos 4.10 MB Privado
&8 Compartido
= b “LIQUIDACIONES hace 27 minutos 54.2 KB Privado
@ Papelera de reciclaje
B e “PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL hace 15 minutos 138 MB Privado
o a —
< Contactos ﬁé} " Acta-de-entrega-dotacion-uniformes.docx hace 31 minutos 17.1 KB Privado
—
ﬁiﬂ “NOMINA ELECT HR 2024.xls hace 31 minutos 78.5 KB Privado
—
ﬁiﬂ “PRIMERA QUINCENA ABRILxsx hace 31 minutos 32.8KB Privado
ﬁiﬂ “PRIMERA QUINCENA ENERO.xlsx hace 31 minutos 30.6 KB Privado
—
ﬁiﬂ “PRIMERA QUINCENA FEBRERO.xlsx hace 31 minutos 32.7KB Privado
—
ﬁiﬂ “PRIMERA QUINCENA MARZO.xlsx hace 31 minutos 32.6KB Privado
—
ﬁiﬂ " PRIMERA QUINCENA MAYO.xlsx hace 31 minutos 32.6KB Privado
—
ﬂiﬂ “SEGUNDA QUINCENA ABRILxIsx hace 31 minutos 32.3KB Privado
—
ﬁiﬂ " SEGUNDA QUINCENA ENERO.xlsx hace 31 minutos 30.6 KB Privado
ﬁiﬂ “SEGUNDA QUINCENA FEBRERO.xIsx hace 31 minutos 326 KB Privado
& Comprar almacenamiento ﬁ} “SEGUNDA QUINCENA MARZO.xsx hace 31 minutos 32.5KB Privade

B

Almacenamiento TSEGUNDA QUINCENA MAYO.xsx e 31 minutos 293 KB Privado

B En uso: 20 de 5 GB

llustracion 28, cargue de archivos (quincenas) del afio 2024

Ya teniendo verificada completamente las subcarpetas, de la sub carpeta de
noémina, podemos realizar otro cargue de otros documentos.

Volviendo nuevamente a la parte principal del OneDrive, crearemos una carpeta
nueva que tendrd nombre como DOCUMENTOS TERCEROS, esta carpeta esta

construida por dos subcarpetas, llamadas RUT CLIENTES y RUT PROVEEDORES.



OneDrive

=+ Agregar nuevo

Halberd Alexis Garcia
T3 Mis archivos

D Reciente

@ Fotos

&3 Compartido

@ Papelera de reciclaje

Examinar archivos por

& Contactos

# Compartir

O Buscar todo

| Descargar [ Crear un album a partir de la carpeta

Mis archivos > HR PLUS

b

Nombre © +
K
Compras
Declaraciones Impuestos
Documentos Legales
N
“DOCUMENTOS TERCEROS

Laboral

Modificado

Hace una hora

7/15/2022

7/15/2022

Hace menos de un m

6/13/2022

Tamario de arch... ~

296 MB

1=

9 MB

37.0 MB

llustracion 29, Volver al Drive, para seleccionar la subcarpeta Documentos Terceros.

Compartir

Privado

Privado

Privado

Privado

Privado

Podemos visualizar las subcarpetas Que se encuentran dentro de la carpeta

DOCUMENTOS TERCEROS.

<+ Agregar nuevo

Halberd Alexis Garcia
£3 Mis archivos

D Reciente

(A Fotos

&5 Compartido

& Papelera de reciclaje

Examinar archivos por

[o]

= Contactos

# Compartir |, Descargar

p Buscar todo

[ Crear un album a partir de la carpeta

Mis archivos > HR PLUS > DOCUMENTOS TERCEROS

] Nombre 1~

N
“RUT PROVEEDORES

Modificado ~ Tamaro de arch... ¥  Compartir
P
< -
Hace menosdeunm  /1.OMEB Tvad
Hace menos de unm Privado
hace 9 minutos Privado

N
“SOLICITUD DE CREDITO CLIENTES

llustracion 30, Se crean las subcarpetas de Rut de terceros y proveedores.
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Carpeta creada

Al verificar las carpetas creadas para poder realizar el cargue de documentos en

ellas mismas.



Se verifica el cargue de “PDF” de los RUT DE CLIENTES, correctamente, para

poder realizar el cargue de la siguiente carpeta.

OneDrive

+ Agregar nuevo

Halberd Alexis Garcia
| E2 Mis archivos

D) Reciente

A Fotos

&8 Compartido

@ Papelera de reciclaje

Examinar archivos por

&, Contactos

Obtener almacenamiento para todos tus

archivos y fotos

& Comprar almacenamiento

Almacenamiento

1.2 GB En uso: 24 de 5 GB

llustracion 31, Se realiza el respectivo cargue de los Rut de los Clientes.

™  Nombre v ~
Q ~Acebedo Corredor.pdf
N
Q Aceituna Internacional SAS.pdf
Q :Agrost\mde\ Norte,pdf
N
@ Andedy Jeans.pdf
N
Q Arango Morales Jefferson Ricardo - Grill Bu...
Q ~Automercar Santa SAS.pcif
N
@ Autoservicio Todo En Uno 5AS.pdf
N
Q Aviandes SAS.pdf
Q “Baez Vasquez Elizabeth.pdf
N
@ Balaguera Puerto Ana Judith - Supermerca...
N
Q Balaguera Puerto Leidy Johanna - Sup Joha...
Q “Barbosa Solane Robert Jose - Panad El Sem...
N
Q Bayona Sanabria Helder Nehill - Merkafruv...
@ “Beltran Pacheco Juan Camilo - Maduritos.pdf
Q “Bitar Ramirez Ruben Dario PASTELES Y PAS. .

N
Q " Botero Ramirez Eduin Javier.pdf

£ Buscar todo

[ Compartir . Descargar () Crear un 4lbum a partir de la carpeta

Modificado ~

hace 3 minutos

hace 3 minutos

hace 3 minutos

hace 3 minutos

hace 3 minutos

hace 3 minutos

hace 3 minutos

hace 3 minutos

hace 3 minutos

hace 3 minutos

hace 3 minutos

hace 3 minutos

hace 3 minutos

hace 3 minutos

hace 3 minutos

hace 3 minutos

Mis archivos > HR PLUS > DOCUMENTOS TERCEROS > RUT CLIENTES

Tamafio de arch... ~

64.8 KB

1.07 MB

TT0KB

430 KB

531KB

542 KB

653 KB

1.68 MB

108 KB

867 KB

524 KB

789 KB

978 KB

173 KB

133 MB

540 KB

Compartir

Privado

Privado

Privado

Privado

Privado

Privado

Privado

Privado

Privado

Privado

Privado

Privado

Privado

Privado

Privado

Privado
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Se verifica el cargue de “PDF” de los RUT DE PROVEEDORES, correctamente,

para poder realizar el cargue de la siguiente carpeta.
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OneDrive £ Buscar todo

+ Agregar nuevo @ Compartir J Descargar (=) Crear un lbum a partir de la carpeta

Halberd Alexis Garcia

| E3 Mis archivos
D Reciente [  Nombre 7 v Modificado v
@ Fotos o
Wo4 Catafieda Sanguino Deifan Leonardo.pdf Hace un minuto
& Compartido
=
= . Hace un minut
5 Papeleia da racicisje s09 _Improdest SAS.pdf ace un minuto
B o
Examinar archivos por wos  Rut Carrillo Vargas Consuelo.pdf Hace un minuto

o LN al
S Contactos o Silva Ortega Betty Zohidza.pdf Hace un minuto

llustracion 32, Se realiza el respectivo cargue de los Rut de los Proveedores.

Teniendo los documentos del barrido que se hizo en la carpeta HR_Library, ya
ha sido importado lo organizado, de aca en adelante nos enfocaremos en escanear lo

gue tenemos fisico y adjuntarlo a lo que tenemos digital, que ha de faltar por subir al

OneDrive.

Mis archivos > HR PLUS > DOCUMENTOS TERCEROS > RUT PROVEEDORES

Tamaiio de arch...

769 KB

656 KB

105 KB

97.5KB

s
<« t
o

i

=
Lo

e s . vy = -

e B Qe i fu @B COCE

llustracion 33, Se escanea la documentacion para adjuntar al Drive.

Compartir

Privado

Privado

Privado

Privado
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Ya teniendo escaneado poco a poco los documentos, los vamos archivando en

una carpeta en el escritorio, para disponer adjuntarla luego en el drive.

ARCHIVD DIGITAL x|+ - o

SIRNETS = Escritorio > ARCHIVO DIGITAL >

HONORARIOS ADRIANA 2022

Detalles

llustracion 34, Archivar documentos escaneados, para ser un cargue masivo en su respectiva carpeta.

Actualmente, me encuentro realizando la finalizacién de la propuesta ya que al
ser una importacion al OneDrive desde el afio 2022 iniciando con todos los registros, se
ha tardado mas de lo esperado, aun asi, estoy a pocos documentos de terminar mi
propuesta y se ha solucionado la falencia, para que la parte contable/administrativa,
sigan realizando, incluyendo y modificando sus documentos necesarios en el OneDrive

del correo corporativo de la empresa H&R DISTRIBUCIONES PLUS SAS.

1.6. TITULO

APOYO AL AREA CONTABLE DE LA EMPRESA H&R DISTRIBUCIONES

PLUS SAS.



1.7. OBJETIVO DE LA PRACTICA

1.7.1. OBJETIVO GENERAL

APOYAR AL AREA CONTABLE DE LA EMPRESA H&R DISTRIBUCIONES

PLUS SAS

1.7.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS

- Realizar conciliaciones bancarias.

- Realizar Comprobantes de Contabilidad.

- Realizar Comprobantes de Egreso.

- Realizacién de facturas venta MT.

- Realizar acuses de recibido a facturas de compra a crédito.
- Validar datos.

- Realizar notas de inventario.

- Realizar notas de consumo.
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1.8. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

TIEMPO DE DURACION
ACTIVIDADES

MARZO ABRIL MAYO JUNIO

Realizar conciliacion bancaria diaria.
Realizar comprobantes de contabilidad.
Realizar comprobantes de egreso.
Realizar facturas con consecutivo MT pos.

Elaborar facturacion electrénica.

Realizar de acuses de recibido a las facturas de compra crédito
realizadas.

Seguimiento y gestion de buen manejo de terceros e ingreso de
recibos de caja.

Realizar notas de inventario a la creacion de re empaque, averias,
obsequios.

Realizar notas de consumo en inventario para los gastos de los
mismos productos en el local.

Tabla 1, Actividades realizadas.



48

2. SEGUNDO INFORME DE PRACTICA

El segundo informe explica las actividades especificas que se llevaran a cabo en
la empresa H&R DISTRIBUCIONES PLUS SAS, la cual tiene gestion directa en el
ambito de la administracion contable. Este andlisis es muy importante para determinar
el alcance y las responsabilidades de la practica de la Contabilidad Publica en la

empresa antes mencionada.

2.1. Descripcion detallada de las funciones.

2.1.1. CONCILIACION BANCARIA

El practicante participa en la conciliacion de las transacciones bancarias de la
empresa, comparando los registros contables con los estados de cuenta para identificar
posibles discrepancias.

Como se realiza esta conciliacion, se ha de realizar de dos maneras, manejamos
Excel corporativo creado detalladamente para poder facilitar la conciliacién de banco
facilmente y de manera punteada ya se imprime el informe del libro auxiliar 111005.04
gue en este caso es el auxiliar del banco de la empresa y se imprime el extracto
bancario del mes solicitado, al realizar esta accidon se comienza a puntear primero los
débitos ya que hay que revisar en pagos de transferencias ya que estas llegan
acumuladas y se deben hacer sus respectivas comparaciones, al tener ya las
respectivas comparaciones con los débitos comenzamos a conciliar créditos, si ha de

haber alguno por registrar se registra como CC (comprobante de contabilidad) que
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generalmente son los impuestos por manejo de cuenta, dicho esto y realizado las
acciones correspondientes para la conciliacion de banco, se realiza cierre de banco
conciliado y se archiva.

A continuacién, el paso a paso de la conciliacién bancaria

Al encender el computador portétil que fue asignado la practicante al inicio de

las practicas laborales nos da el inicio del equipo.

Servidor interno
#5, ya que fue el
asignado a la
practicante para
sus actividades
diarias.

llustracion 35, Escritorio del Pc, seleccionando el servidor.

Seleccionamos el servidor para poder abrir.
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Al ingresar al servidor observamos que se abre otro escritorio completamente
normal, pero la diferencia de este escritorio al primero es que se visualiza es un
escritorio remoto con el cual el principal puede ver y manipular todo lo que realiza la

persona a la que tiene acceso.

llustracion 36, Escritorio del servidor.

Ya estando en el remoto seleccionamos la capeta HR_Library, es una carpeta a
la que toda la parte administrativa que tienen acceso, al igual también nos encontramos
con acceso directo en la carpeta Extracto MaElsa, porque tiene ese nombre, ya que la

gue maneja el banco es el subgerente la Sefiora Maria Elsa Blanco.



. Papelera d
Al abrir e

reciclaje

ingresamos a la

carpeta POy
HR_Library. -
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Google Chrome

&)
Consola kubApp HR_Library

P

HeidiSQL Libro Auxiliar.
RepC_LibAux.fr3

” g

Nitro Pro 10 Microsoft Edge

X
llustracion 37, Seleccion HR_Library

R4EGISTRADAS

o & .

Cuando elijas la carpeta "HR_Library" o, alternativamente, "Extracto MaElsa", se
abrira la carpeta "Documentos”. Dentro de esta, selecciona la carpeta "Extractos”,
donde encontraras una lista de carpetas con los nombres: Daviplata, Nequi y Reporte

diarios Bancos, asi como un archivo Excel llamado "Conc_Bancos_Gral 24", que
debes seleccionar.

+ | Extractos

Archivo Inicio Compartir Vista

+4, Corta “/ Eriand Ab ESEIE((iDnarlndn
4 Co ] v b
= uta de acceso > il g J lodifica Mo seleccionar ninguna
Anclar al ar Pega ) love Eliminar Cambiar  Nueva Propiedades _ B
Acceso rapido | Fega 3 carpeta - DD Invertir seleccion
Partapapeles Organizar Nuevo Abrir Seleccionar
+ < Disco local (C:) » Usuarios » mariaelsa » Documentos » Extractos v O Buscar en Extractos
MNombre Fecha de modifica... Tipo Tamafio
3+ Acceso rapido
SE|eCCIOna mos el EXCG' I Escritorio Daviplata Carpeta de archivos
MNequi 5, Carpeta de archivos
||amad0 ¥ Descargas Reporte Diario Bancos 07 24 8:08 Carpeta de archivos
| Documentos [ Conc_Bancos_Gral_24 02/05/2024 10:22 Hoja de calculo d...
Conc_Bancos_Gral_24. s TR
— — — =tedgenas
Extractos
HR_Library
Maquilas
Reporte Diario Banc
llustracion 38, Seleccion Libro de @ OneDrive
Excel.

[ Este equipo

¥ Red

4 elementos
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Al abrir el archivo Excel seleccionando "Conc_Bancos_Gral 24", accedemos a la
hoja "Concilia_Det". Aqui, podemos ver los movimientos registrados en el sistema
contable TNS en la parte izquierda del documento, mientras que los movimientos
ingresados en la cuenta bancaria se muestran en la parte derecha. En la parte superior
de estos movimientos, hay una tabla dinamica que nos permite elegir un rango de
fechas para la conciliacion, dado que la conciliacion bancaria es realizada diariamente.
También podemos observar en la esquina superior derecha una seccion con colores

asignados para comparar sus respectivos movimientos, indicando ingresos

Tabla dinamica que nos
permite visualizar el
rango de fechas.

individuales, ingresos varios y egresos.

reg IStrados Autoguardado @) 9~ Conc_Bancos_Gral_24 v £ Buscar / Halberd Alexis Garcia Sanchez HA [ = [ul
en el Archivo  Inicio  Insertar  Disposicion de pagina  Formulas  Datos  Revisar  Vist Automatizar  Ayuda  NitroPro 10 Analizar tabla dindmica  Disefio | © comentarios | |2 ~|
1 A
ool == - Formato condicional ~ ; v v be~
sistema fﬁ & [aptosMarow 11 <A A =% |n |Pemond=d & = Z =5 Ej
[~ g~ % ¢ [5Z Dar formato como tabla~ | &% Eliminar ~ | [~ O~
Contable Pegar N KS~|iHic|laaeA.|l===3= - - Complementos | Analizar
. - g a LAY = == B B Estilos de celda ~ [HiFormato~ | €~ datos
Portapapeles Fuente & Estilos Celdas Edicion Confidendialidad | Complementos ~
M50 - 5 -2477790
A ] D H 1 J K M
1 ﬁchs \ Ingreso ok un depositc
2 Ingreso ok varios depc
2-7 may 2024 Das
Egresock m
ABR 2024 MAY 2024 Ingreso ok otros
- |KeR GENERAL e . . s o 5 . |0 MoviMIENTO BANCARIO 2
5 e e e e .
7 |CUENTA 11100504 E \ t
s T
5| Mes|- FECHA |- | DocumGRA - NOMIERCERUS MontoGral FECHA | - OFICINA | - DESGRIPGION = REFERENCIA |- VALOR |- |Valor Transaccion
2 = FVOP14552 LLORENTE AVILA RUTH MERCEDES $68,120.00 £ PAGO PSE Ajover SAS = Pagode CARTERA en 2811613 ~$2:811613.00 Al
a3 = FVOP1571 LOPEZ AMENEZ YURLEY TATIANA $46,280.00 A = PAGO QR LEONARDO DAVID ACUREL 17350 $17.350.00
4 - FVOP14577 M&RQUEZ DRTEGA SANDRA MILENA $7.560.00 = PAGO QR YORMAN ALl MAGHADO GA 17000 $17.000.00
45 = CEHR3566 AGUDELO PARADA JORGE ALFREDO -8 460,400.00 18800 $ 18,800.00 1A
4|" ™ = CEMR3567 'SERVITIENDAS DEL NORTE SAS -$912,580.00 TRANSFOR tenblanco) 106000 £106,000.00 SeleCCIOn de
47 = CEHR3568 Cl INDUBOLSAS CONTRERAS | £T SAS = TRANSF QR NEQUI 51720 $51,72D 00
43 - CEMR3570 INVERSIONES AXTRALS A5 -§958,000.00 = TRANSFERENCIACTABANGAMOVIL 111500 §111,500.00 COIOreS para
43 © CEHR3S73  MANTILLAGRACIELA/ ICOPLAST MANTILLA -£88,000.00 5 CALLE10 5 08857684487 11500 11,600.00 N
50 = FVHRAB62 SUPERMERCADO ITXIA SAS. $495,290.00 = 04/05/2024 E 11545842752 22477700 [E82477.7500001 P H I H
51 2 FVPL30255 CONSUMIDOR FINAL $11,500.00 5 49729702667 288310 $268,310.00 C conclliar su
52 - FVPL30256 VARGAS GEDVANNY $106,000.00 - 55110901266 -958000 -$958,000.00 Pg .
= © FVPL30328 CONSUMIDOR FINAL £17,000.00 . CTASUCVIRTUAL |- 81638516015 -88000 S b res pECtlvo
54 - FVPL30332 CONSUMIDORFINAL $17,350.00 - 51654165468 -460400 -§.460.400.00 P(
55 © 04052024 | © CEHR3565 MEGAMULTICOLOR S.A.5 = 52000002423 12590 -$912590.00 PC .
56 - CEMR3569 ‘SOTOLEAL SERGIO ALFONSO -§3,896,967.00 E 82431264263 3000000 [INESEIG00,000100 rc movimie nto .
57 ©  CEHR3S7Z PALLARES WILLIAM -§2,000,000.00 5 83270163753 -3896967 -$3,896.967.00 N
58 - FVOP14585 ‘SANCHEZ ARIAS WILLIAM OMAR $18.770.00 - 99610663742 -2000000 -$2,000.000.00 P
59 = FVOPL4563 GONZALEZ DSCAR $45.720.00 = TRANSFERENCIADESDENEQUI | = WILSON CASADIEGOS 61000 $61,000.00 N
60 = FVOP14595 RAMIREZ NAVARRO ROSALBA £61,000.00 . & omE o ETE TS SRS 5 45720 $45,720.00 =
&1 = CUND1AROS. 11 RENTE AU & RIITH MERCENES. €111 connn 5| [8n hianrnl A0QID0. £ 400 200 00
> Conclia_Det | Hojaz | Hojal Cuentas Movim_Bank Extract_Bank Calculo_Neto Hoja .. & [4] [ | [»]
Listo T Accesibilidad: es necesario investigar [ Configuracién de visualizacién BB 0 -——+ 80%

ingresados al banco.

llustracion 39, Visualizacion completa del Libro Excel.
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Una vez que el libro de Excel esté abierto, procedemos a seleccionar la hoja

"Movim_Bank". Una vez en esa hoja, podemos ver los movimientos bancarios junto con

su fecha correspondiente, la oficina, la descripcion y referencia del pago, asi como el

valor de la transferencia. Desde esta vista, nos preparamos para seleccionar un

archivo.

Insertar Disposicion de pagina Formulas Datos Revisar Wista Automatizar Ayuda Nitro Pro 10 Disefio de tabla ‘ I Coment:
ah Texte ~ | [ElFormato condicional ~ Einsertar ~ | X v ¥~
ce = (m{m]
63 ~ % 000 @Darfermato como tabla ~ EEhmmar v v }3 v Complementos
& <8 o [ Estilos de celda ~ i Formato~ | & ~
@l Mimero  ® Estilos Celdas Edicién Confidencialidad | Complementos
B72 < %
] K
1 B ReFERENCIA B vaLor B Columna g ColumnaZg
2 |07/05/2024 CALLE10 PAGO DEPROV BANCOLOMBIA SA 1,872,060.00
3 |06/05/2024 CALLE10 TRAMSFERENCIA CTA SUC VIRTUAL "33200000433 268,100.00
4 |06/05/2024 CALLE10 TRANSFERENCIA CTA BANCA MOVIL 56,700.00
5 |06/05/2024 CNBREDES CONSIGMACION CORRESPONSAL CB 387,800.00
6 |06/05/2024 CNEREDES CONSIGNACION CORRESPONSAL CB 569,750.00
7 |06/05/2024 CALLE10 IMPTO GOBIERNO 4X1000 -16,219.17
8 |06/05/2024 CALLE10 PAGO PSE AToda Hora SA PAGO Toyota Financial Se -1,900,278.00
9 |06/05/2024 CALLE10 PAGO PSE Ajover SAS Pagode CARTERA &n [7nea -1,582,815.00
10 | 06/05/2024 CALLE10 TRANSFERENCIA CTASUC VIRTUAL "32056574108 -561,700.00
11 |06/05/2024 CALLE10 TRAMSFERENCIA CTA SUC VIRTUAL "ag726536332 155,400.00
12 | 05/05/2024 CALLE10 IMPTO GOEIERNO 4X1000 -2,400.00
13 | 05/05/2024 CALLE10 PAGO DE PROV BANCOLOMBIA 8A "3890903938 143,000.00
14 | 05/05/2024 CALLE10 TRANSFERENCIA CTASUC VIRTUAL "33400002069 259,800.00
15 |05/05/2024 CALLE10 TRAMSFERENCIA CTA SUC VIRTUAL "82455280368 -600,000.00
16 | 04/05/2024 CALLE10 PAGO PSE Ajover SAS Pago de CARTERA en [?nea -2,811,613.00
17 |04/05/2024 CALLE10 TRAMSFERENCIA CTA SUC VIRTUAL "31638518015 -88,000.00
18 | 04/05/2024 CALLE10 TRANSFERENCIA CTASUC VIRTUAL "32000002423 -912,590.00
19 | 04/05/2024 CALLE10 TRAMSFERENCIA CTA SUC VIRTUAL "82431284253 -3,000,000.00
20 | 04/05/2024 CALLE10 TRANSFERENCIA CTASUC VIRTUAL '55110001266 -958,000.00
21 | 04/05/2024 CALLE10 TRAMSFERENCIA CTA SUC VIRTUAL "s9610683742 -2,000,000.00
22 | 04/05/2024 CALLE10 TRANSFERENCIA CTASUC VIRTUAL "11545842752 -2,477,790.00
23 | 04/05/2024 CALLE10 TRAMSFERENCIA CTA SUC VIRTUAL "ag729702667 288,310.00
24 | 04/05/2024 CALLE10 TRANSFERENCIA CTASUC VIRTUAL ‘naa57684487 11,600.00
25 | 04/05/2024 CALLE10 TRANSFERENCI3@TRSUCVIRTURDN, 81654185468 -460,400.00
3 ‘ Conclia_Det | Hoja2 | Hojal ‘ Cuenta Movim_Bank Extract_Bank | Calculo_Neto Hoja3 .. (B [4] ]
Listo  $% Accesibilidad: es necesario investigar L& Configuracién de visualizacion i) m -

N

Seleccionamos la hoja y asi podemos

visualizar los movimientos.

llustracion 40, Seleccionar Movimientos Bancarios.

Cuando tengamos el médulo de archivo seleccionado en el libro de Excel, se

abrir4 una ventana donde elegiremos la opcion de "Abrir". Una vez abierta, veremos la

carpeta de exploracion y la seleccionaremos.
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Seleccionamos @ ico

laventana. —»

[ Nuevo

Obtener

compl

lementos

Informacién

Guard:

Guard:

ar

ar como

Imprirmir

Comp

Export

Publici

Cerrar

artir

ar

ar

Cuenta

Més...

Abrir

Sitios: Comercializadora Intern...
hgarcia@atlanticmetals.com.co

Universidad Extemado de Colombia

OneDrive - Universidad Extern...
andres.garcial 7@est. uexternado.cdu.co

Personal

- OneDrive: Personal
hrdistribuciones @outiook.com

a OneDrive: Personal

awiliar1 101 @hotmail.com

a OneDrive: Personal
auditoriahg@outiook.com

OneDrive: Personal
albertg1227@hotmail.com

Otras ubicaciones
E@ Este PC
@ Agregar un sitio

AN

Seleccionamos la
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© £ Buscar

Libros  Carpetas

B Nombre Fecha de madificacién
Anclado
Ancle los archivos que quiera encontrar fcilmente mis adelante. Haga clic en el icono de anclar que aparece al mantener el puntero sobre
un archiva,
Hoy
a Conc_Bancos_Gral_24 07/05/2024 818
C: » Users » mariaelsa » Documents » Extractos
[ 816-000051-35 633 (1) 0572024 800
= C:» Users » marizelsa » Documents » Extractos » Reporte Diario Bancos
a Detalle de Dotacion Operativa BQ 07/05/2024 8:08
Admon - 5IG - GestionAdmaon 24 » GestionAdmaon_24
Ayer
a NI-CO R4EGISTRADAS 06/05/2024 12:02
Escritorio
,ﬁ ReportOperacBG 06/05/2024 G:46 =
AtlanticMetal  Gectin de Oneracione F lnentario = Gection de Oneraci
= 5 Recupera libros no guardados

carpeta para poder exportar.

llustracion 41, Abrir archivo para Extraer Movimientos Bancarios.

Al elegir la opcidn de "Examinar”, notaremos que se abrira automaticamente la

carpeta de documentos, donde encontraremos la carpeta de extractos. Dentro de esta

carpeta, hay subcarpetas, y en este caso seleccionaremos "Reporte Diario de Banco".

llustracion 42, Carpeta receptora de descarga XML.

ﬂ Abri

Organ

m
+

=

& O

r

0

izar v

3 Acceso rapido

Escritorio
Descargas
Documentos
Imagenes
Extractos
HR_Library
Maquilas

» Esteequipo * Discolocal (G) » Usuarios » mariaelsa > Documentos » Exdractos [N ) Buscar en Extractos y=l

Mueva carpeta

MNombre

Daviplata

MNequi

Reporte Diario Bancos
@ Conc_Bancos_Gral_24

% % % %

Reporte Diario Banc

Bl Microsoft Excel

neDrive

E Este equipo

= Red

Fecha de modifica... Tipo Tamafio

Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

Carpeta de archi

Hoja de célculo d... 14,688 KB

ne

MNombre de archivo:

~| Todoslos archivas deExcel v

Herramientas  + Abrir Iv Cancelar




Cuando seleccionamos esta subcarpeta, se abrira y podremos ver un

Excel, en este caso, lo estamos llamando desde "Conc_Bancos_Gral_24".

Abrir >
< |

« - <« Usuarios > mariaelsa > Documentos » Extractos » Reporte Diario Bancos ~ @/  Buscar en Reporte Diario Banc... ,©

Organizar = Nueva carpeta
Mombre Fecha de modifica... Tipo Tematio

# Acceso rapido .
= Eccritoric [ ] 816-000051-35_633 (1) 07/05/2024 8:09 Documento XML 17 KB |

4 Descargas

[Z| Documentos

&1 Imagenes
Extractos
HR_Library In
Maquilas
Reporte Diario Banc

B3l Microsoft Excel

@ OneDrive

[ Este equipo

=¥ Red

Nombre de archivo: |816-000051-35_633 (1) | [Tedoslos archivos de Excel

Herramientas Abrir  |+] Cancelar

llustracion 43, Archivo XML Descargado del banco.

Al abrir el archivo XML, se abrird automaticamente un nuevo libro de Excel. En

Autoguardado Librol - Excel £ Busear Halberd Alesis Garcia Sanchez  HA = a

documento en formato XML. Este archivo solo se abrira si se llama desde un libro de

fecha, oficina, descripcidon de pago, referencia de pago y valor de la transferencia.

Archivo  Inicio  Insertar  Disposicion de pagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Automatzar  Ayuda  Nitro Pro 10 | = comentarios | | & compar

General + | [EAFormato condicional ~ EHinsertar ~ | X v 57~ @
B3 @]

8 - % oo | FDarformato comotabla~ | BE Eiminar ~ | @~ O~

2

E_EEA Aptoshamow -1 < A A | = ==
B —

e & Nks~|[H-avA-|S== 8 9 [ Estilos de celda~ [l Formato~ | €~ s AQ:L::V
Portapapeles & Fuente [ Alineacién &l Nimers Estilos Celdas Edicién Confidencialidad | Complementos ~
1 o & o

A 3 c ) 3 F c H ) K L M N o e Qa [«

Rl reciia B cocumentol oFicina [l DESCRIPCION Bl REFERENGIA |- IO -

2 |2024/05/07 GALLE10 _ PAGODEPROVBANGOLOMBIASA " 872,060.00

5 [2024/05/06 GALLE10 TRANSF! GTASUGVIRTUAL 53200000433 7268.100.00

4 [2024/05/06 CALE10 TRANSFERENCIA CTABANCA MOVIL "56,700.00

5 |2024/05/06 GNGREDES _ GONSIGNAGION GORRESPONSAL GB 7367.500.00

6 |2024/05/06 CNBREDES  GONSIGNACION CORRESPONSAL CB "569,750.00

7 |2024/05/06 GALLE10 IMPTO GOBIERNO 4X1000 716.219.17

8 [2024/05/06 CALE10 PAGOPSE A Toda Hora SA PAGO Toyota Financial Se_"1,900,278.01

9 |2024/05/06 GALLE10 PAGO PSE Ajover SAS (mnea 1,592,815.0¢

10 [2024/05/06 CALLE10 CTASUC VIRTUAL 7561,700.00

11 2024/05/06 GALLE10 TRANSF! GTASUG VIRTUAL 7155.400.00

12 [2024/05/05 CALLE10 IMPTO GOBIERNO 4X1000 72,400.00

13 2024/05/05 GALLE 10 PAGO DE PROVEANGOLOMBIASA 390903336 7143,000.00

14| 2024/05/05 GALLE10  TRANSFERENCIACTASUGVIRTUAL _'33400008068 7259,800.00

15 | 2024/05/05 GALLE10 _ TRANSFERENGIACTASUGVIRTUAL 52455280369 7500,000.00

16 |2024/05/04 CALLE10  PAGOPSEAJoVerSAS g de CARTERAen (e 2,811 6130

17 |2024/05/04 GALLE10 TRANSFERENCLA GTASUG VIRTUAL 1638518015 735,000.00

18 | 2024/05/04 CALLE10  TRANSFERENCIACTASUGVIRTUAL _'32000002423 7512,590.00

19 2024/05/04 GALLE10 _ TRANSFERENGIAGTASUGVIRTUAL 52431284255 73,000,000,

202024105704 GALLE10  TRANSFERENCIACTASUGVIRTUAL 55110001266 7558,000.00

21 GALLE10 __ TRANSFERENGIACTASUGVIRTUAL 99610683742 "2,000,000.0 1

22 2024105704 GALE10  TRANSFERENCIACTASUG VIRTUAL 2,477,790.0

23 [2024105/04 GALLE10 __ TRANSFERENGIA GTASUG VIRTUAL .

242024105704 GALE10  TRANSFERENCIACTASUG VIRTUAL 91,600.00

25 [2024/05/04 TRANSFERENGIA GTASUG VIRTUAL

262024105704 GALE10  TRANSFERENCIACTASUG VIRTUAL 3,896,967 0

27 [ 2024105/04 CALLE10 ___ TRANSFERENCIA CTABANGAMOVIL "111,500.00

282024105704 TRANSFERENCIA DESDENEQUI WILSON GASADIEGOS 218361,000.00 &l

[1 D}
% Accesibilidad: todo correcto [& Configuraci6n de visualizacién =) M -—4——+ &

o S M| x w
llustracion 44, Archivo apertura documenté XML.

55

este nuevo libro, podremos visualizar los movimientos bancarios junto con su espectiva



56

Una vez que tengamos el nuevo libro con los movimientos, copiaremos las filas y

columnas pertinentes. Luego, pegaremos esta copia en el libro

Conc_Bancos_Gral_24", especificamente en la hoja "Movim_Bank". Esto nos permitira

actualizar el listado para comenzar con el proceso de conciliacién.

Archivo ico Insertar  Disposicion de pagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Automatizar  Ayuda  NitroPro 10 Disefio de tabla 3 Coment:
l:—‘rlj X Aptos Narrow . ® Tedo | | [ Formato condicional ~ EHinsertar ~ P-4
- 8~ % oo | [ Darformato comotabla~ | R Eliminar ~ -~ PO~
Pegar s - |z — Complementos
B 4 (5] <1 [HFormato~ | €~
Portapapeles Fuente Sl Nimeo & Estilos Celdas Edicién Confidencialidad | Complementos
B72 e *x
A e C G H J K
f0 oo [B] bocurano [ oicina [ Descrecion B rcrnencs  [VoR [ Columnsd Colamnadld
2 | 07/05/2024 CALLE10 PAGO DE PROV BANCOLOMEIA SA 1,872,060.00
3 [06/05/2024 CALLE10 TRANSFERENCIA CTA SUC VIRTUAL "33200000432 268,100.00
4 |06/05/2024 CALLE10 TRANSFERENCIA CTA BANCAMOVIL 56,700.00
5 |06/05/2024 CNBREDES CONSIGNACION CORRESPONSAL CB. 387,300.00
6 |06/05/2024 CNEREDES CONSIGNACION CORRESPONSAL CB. 569,750.00
7 |06/05/2024 CALLE10 IMPTO GOBIERNOD 4X1000 -16210.17
8 |06/05/2024 CALLE10 PAGO PSEAToda Hora SA PAGO ToyotaFinancial S -1,500,278.00
9 | 06/05/2024 CALLE10 PAGO PSE Ajover SAS Pago de CARTERA en 7nea -1,592,815.00
10 | 06/05/2024 CALLE10 TRANSFERENCIA CTA SUC VIRTUAL "32056574103 -561,700.00
11| 06/05/2024 CALLE10 TRANSFERENCIA CTA SUC VIRTUAL "9726536332 155,400.00
12 | 05/05/2024 CALLE10 IMPTO GOBIERN 4X1000 -2,400.00
13 |05/05/2024 CALLE10 PAGO DE PROV BANCOLOMEIA SA "300003032 143,000.00
14 |05/05/2024 CALLE10 1A CTASUC VIRTUAL % 259,800.00
15 | 05/05/2024 CALLE10 TRANSFERENCIACTASUC VIRTUAL "82455280369 -600,000.00
16 |04/05/2024 CALLE10 PAGO PSE Ajover SAS Pago de CARTERA en l2nea 2,811613.00
17 |04/05/2024 CALLE10 TRANSFERENCIA CTASUC VIRTUAL "31628518015 -83,000.00
18 |04/05/2024 CALLE10 1ACTASUCVIRTUAL g -912,590.00
19 |04/05/2024 CALLE10 TRANSFERENCIA CTA SUC VIRTUAL "82431284253 -2,000,000.00
20 [04/05/2024 CALLE10 TRANSFERENCIA CTA SUC VIRTUAL "55110001266 -958,000.00
21 04/05/2024 CALLE10 TRANSFERENCIA CTA SUC VIRTUAL "00610683742 -2,000,000.00
22 04105/2022 CALLE10 TRANSFERENCIACTA SUCVIRTUAL "11545842752 -2,477,790.00
23 04/05/2024 CALLE10 TRANSFERENCIA CTA SUC VIRTUAL 720720702667 288,310.00
24 [04/05/2024 CALLE10 1A CTASUC VIRTUAL T 1160000
25 04/05/202 CALLE10 TRANSFERENCIA CTA SUC VIRTUAL 31654185468 -460,400.00
3 Conclia Det | Hoja2 | Hojal | Cuentas | Movim Bank | ExtractBank | Calculo Neto | Hoja3 ® «
Listo 5 Accesibilidad: es necesario investigar =) de ] m -

llustracion 45, Movimiento Bancario en el Libro de Excel.

Regresamos una vez mas a la hoja "Concilia_Det" con el propésito de actualizar los

datos necesarios para que pueda proceder con la carga de la informacion requerida y

asi dar inicio al proceso de conciliacion.

Ll -
Pegar aE] N K S ~ .
Portapapeles 5 Fuente
M50 = b3
A =} o
1
2
3
+- H&R GENERAL
E
7 CUEWTA 1100504 El
8
3 | MES-|  FECHA [-|Docum GRi-
4z FYUOP195
43 FYOPMST
44 FYOP1457
5 CEHR3566
[ CEHR3567
47 CEHR3568
48 CEHR3570
43 CEHR3573
| FYHR4862
5 FYPL3025
62 FYPL3025
5 FUPL3032
54 FYPL3033
55 041052024 CEHR3565
56 CEHR3569
&7 CEHR3572
58 FVDP 458
59 FYOP1458
2] FYOP1453
B FYOP1459
B2 FYOP1461
8 RCHR1625
B4 RCOP1435
23 RCOP1436
> Det Hojaz

Lista

== [ L
Complementos | Analizar
datos
Complementos ~
v
M L} o

Ingresa ok un depasita

« 9 ow | [ Dar formato como tabla ~ T Eliminar ~ 2~
= M) [ Estilos de celda ~ HiFormato~ | &~
] Alineacion Gl Mimero = Estilos Celdas Edicién Confidencialidad
-2477790
E F G H ! 1 [ L
Fecha %
27 may 2024
MOVIMIENTO BANCARIO
e e e s s .

NOMTERCEROS -] MontaGral FECHA -|  OFICINA |- DESCRIPCION -] REFERENCIA |-| WVALOR -
LLUHEMTE AYILA HUTH MERLEDES FEI, 12000 FAGLFSE Ajover SAS HPago de CAHTEHA =2BTETS
LOPEZ JIMENEZ PURLEY TATIANA $46,230.00 PAGO QA LEONARDO DAV 17350

MARGUEZ DRTEGA SANDRA MILENA +7.560.00 FAGO R Y ORMAN ALT 7000
AGUDELD PARADA JORGE ALFREDD -3 450,400,00 18500
SERVYITIEMDAS DEL NORTE 848 -% 912.530.00 TRANSFLR {en blance) 0E000
CINDUEDLSAS CONTRERAS J & T5AS S 000 00000 TRANSF QR MEGLI 51720
INYERSIONES AXTRAL S.A4.5 -$358,000,00 TRANSFERENCIA CTA BANCA ME00
T - 88,000.00 0410520 CALLE 10 08857684487 1800
SUPERMERCADDITHIA SAS $433.230.00 24 11545842752 -247T7I0
COMSURIDOR FINAL +11.600,00 43729702667 288310
WARGAS GEOVARNY $105,000.00 55110901266 -358000
COMSURIDOR FIRAL 417.000.00 TRANSFERENCIA CTA SUC 81638518015 -53000
CONSURMIDOR FINAL 417.350.00 VIRTUAL 81654185468 ~460400
MEGAMULTICOLOR 5.4.5 ~$2,477,730.00 62000002423 -312530
SOTOLEAL SERGIOALFONSD  -#3,536,967.00 82431284253 -3000000
FALLARES WILLIAM 4§ 2,000,000.00 83270163753 -3636367
SARCHEZ ARIAS WILLIAM OMAR $18.770.00 99610683742 2000000
GOMZALEZ DSCAR #45,720.00 TRANSFERENCIA DESOE NEGUI WILSON 1000
RAMIREZ NAVARRO ROSALEA +61,000.00 CNB REDES CONSIGNACION 45720
LLORENTE awiLa RUTH MERCEDES #11.500.00 CORRESPONSAL CB [en blanco) 433230
MENDOZ2, ANDRES +51.720.00 TMPTO GOBIERNC 4%1000 -2400
R en T T 4 159,562.00 05105120 PAGO DE PROV BANCOLOMEIA 890903938 w3000
CHAVEZ BUITRAGD LUCY AMPARD $288,310.00 24 TRANSFEREMCIA CTA SUC 82455280369 -600000
JIMENEZ MONSALYE SOCORAC $143,000.00 VIRTUAL 63400008069 253600
Haojal Cuentas Movim_Bank Extract_Bank Calculo_Neto Hoja3 ... 4

?)’( Accesibilidad: es necesario investigar

L& Configuracién de visualizacién

i

Ingresa ok varios depositos
Egresack
Ingresa ok otros

alor Transaccic  Nombre Titular |-
=FZ BT BTS00 AJOVER
#17.350.00
+17.000.00
#18,500.00
#106,000,00
+51.720.00
#111,500.00
$1.600.00 Mo Encontrado
EREATLIS000]Pohe Nombre
#288,310.00 CHAVEZ BUITRAGO LUCY AMPARC
~$958,000.00 Pdte Mombre
~482,000.00 Mo Ercorrads
~§ 46040000 Pdre Mombre
-#312,530 00 Pdte Mombre
~$3.000,000.00 Pdre Mombre
=% 3,896,967 00 Mo Encontrado
~$2,000,000,00 Pehe Mombre
#61,000.00 Mo Encontrada
+45.720 00
#d99,230,00
=42.400 00
$143,000,00 No Enconada
~% B00,000.00 ANDRES FELIPE GARCIA BLANCO
$253,800.00 Mo Encontrado

llustracion 46, Plano completo de la Conciliacion Bancaria.
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Antes de iniciar el proceso de conciliacion bancaria, es necesario realizar un
filtro de fechas para facilitar la carga de los movimientos y poder llevar a cabo esta

tarea de manera mas sencilla y eficiente.

S ~£S S F TV
b E F L€ H
Fecha T
2-Tmay 2024
MOVIMIENTO BANCARIO
— — s s s

4 3
um GRA| ~ NOMTERCEROS - MaontoGral FECHA - QFICINA -
‘OP14552 LLOREMNTE AVILA RUTH MERCEDES $69,120.00 I;

llustracion 47, Filtro de fechas.

Una vez que hayamos aplicado el filtro de fechas y tengamos los movimientos
bancarios organizados, procederemos a iniciar el proceso de conciliacién bancaria. En
esta etapa, identificaremos y categorizaremos los movimientos bancarios con colores
especificos para una mejor visualizacion: el color amarillo correspondera a los ingresos
directos, los azules representaran los ingresos varios (pagos acumulados) y los
morados indicaran los egresos realizados. De esta manera, la conciliacion bancaria se
mostrara de forma clara y estructurada con sus respectivos colores asignados para

cada tipo de transaccion.
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reyar N K S « i~ - - = CumpEes | mnanca
- = B = @4 9 [ Estilos de celda ~ [HlFormato~ | & datos

Portapapeles 5 Fuente F] Alineacion 1 Namero F] Estilos Celdas Edicién Confidencialidad Complementos ~

M74 & fe 387800 v
& 5 c [ 3 F s H ! i [ L ol [ o P

1 3 Ingre=o ok un deposito

2 Ingreso ok varios depositos

& Egreso ok

[ [ o

¢ |HGRGENERAL MOVIMIENTO BANCARIQ nareso ok s

o e e e s e .

7 CUENTA 11100504 & . "

o

3 | MEf-|  FECHA [-|Comprob PLi- [Docum GR - NOMTERCEROS _ [-| MontoGral FECHA [-|  OFICINA - DESCRIPCION - REFERENCIA[-| VALOR -| Yalor Transaceion | Nombre Titular| -

40 » CEHR356  GARCIA TANCHEZ HALBERD ALEXIS IMFTO GOEIERMO 431000 -BB42144 -§ BE42144

) DYHRDY ARROTAVE CORREA TARLL ¥IVIANA -$ 57.500.00 PAGDDE PROV 390903938 reen  NEEEREEENG o Encontrado

a2 fenblancoy | “FYOPMES  SANCHEZ AFIAS WilLLAk OMAR 1858000 FAGD OE PROV © 807004341 g3 16356200 CORPORACIOM RECREATIA TENNIS GO

3 *FYOPMES  LLORENTE AVILA RUTH MERCEDES 6312000 FAGOFSE Aover5A5 |+ Pagode 2811613 SHBEIEIRN0 AJOVER:

i FYOPM57  LOPEZ UMENEZ YURLEY TATIAN: £46.200.00 PAGD @A LEONARDD DAVID 17350 $17.35000

45 *FYOPM57 MARRUEZ ORTEGA $ANDRA MILENA # 756000 FAGO GR YORMAM AL 17000 $17,000.00

46 . may CERFE566 | » CEHR356  AGUDELO PARADA JORGE ALFREDD -$450400.00 18300 £ 1830000

a7 CEHR356 SERYITIEMDAS DEL NORTE SAS 491259000 WRTAEF R [=ulbianse) 106000 410600000

43 = CEHR356 ClINDUBOLEAS COMTRERAS J & T 343 -$ 3,000,000.00 TRANSF QR MEGUI &1720 $61,72000

It} CEHR357 INVERSIONES AXTRAL 545 -$956.000.00 TRAMSFERENCIA CTA, 150 +11500.00

50 CEHR357 " moninemen e -$86,000.00 CALLE 10 0885TEEAAET 11500 $ 11,500,00 No Encontrada

st * FYHR486 SUPERMERCADD 314 SAS +493,.290.00 © 040512024 11545842752 2477730 SFEATLIE000 Pt Mombre

s FYPL3025 CONSUMIDOR FINAL £ 150000 49729702667 209310 2061000 CHAVEZ BUITRAGO LUCY AMPARD

53 FYPL3025 YARGAS GEOVANNY 10500000 551109 353000 SHSBE00000 Pre Nombre

st - F¥PL3032 CONSUMIDOR FINAL £ 17.00000 TRANSFERENCIA CTA SUC 81638518015 88000 ~£ 8800000 Mo Encontrada

55 F FYPL3033 CONSUMIDOR FIHAL $ 17.35000 YIRTUAL 81654195468 460400 ~$450400.00 Pdre Nombre

55 - 04105:2024 - CEHR356 MEGAMULTICOLOR 5.4.§ 4247773000 82000002423 912580 $91283000 Pdre Mombre

5 * CEHR356 SOTOLEAL FERGIO ALFONSO -$ 3,896,367.00 82431284253 -3000000 -§ 2,000,000.00 Fdte Mombre

[ CEHR357 PALLARES WiLLIAM 200000000 83270163753 3095967 -$ 3BIESETO0 Mo Encontrade

58 “FYOPMES  SANCHEZ ARIAS WILLIAM OMAR 1877000 : 99510683742 2000000 -4 200000000 Pdte Mombre

&0  FYDPM58 GOMZALEZ OSCAR £45.720.00 TRANSFEREMCIADESDE |- WILSON 61000 $6100000 NoEncontrada:

o1 FYOPM59  RAMIREZ NAVARAO ROSALES 6100000 CONSIGNACION 45720 £45.720.00

w2 [EnBIEGE] | | EyiP1458  LLORENTE AVILA RUTH MERCEDES 1150000 CNE REDES CORRESPONSALCE |+ (en blanca) saazan 43829000

63 > FYOPI461 WIENDOZA ANDRES 5172000 TMPTO GOBIERNO 431000 2400 240000

[ RCHR162 ~=7THmoviiinenennvn e 4116956200 ; PAGODEPROYV 490903938 3000 414300000 Mo Encontrado

85 * RCOP143  CHAYEZEBUTRAGOLUCT AMPARD $288,310.00 TRANSFERENCIACTASUC |+ 82455280363 -B00000 ~$E00,000.00 AMNDRES FELIFE GARCIA ELANCO

[ RCOP143  JIMENEZ MONSALYE SOCORRO + 14200000 VIRTUAL 83400008069 259900 25990000 Mo Encontrade

61 0510542024 CEHR3I8§7  GARCIA SANGHEZ HALBERD ALEXIS TFPTO GOBIERNO 451000 {en blanco) 521817 -§ 16,2117

5 FURFREA_| - FYHR4STI  PEAUELACOBS JmEDSVID [ izzanna| CALLE 10 |- FASOPSE A TosaHors 56 | - PAGD Toyota | 180027 SFIU0A7800 o Encontado ~

» Haja2 Hejal Cuentas Movim_Bank. Extract_Bank Calculo_Neto Heja3 ... + 1 »

listo % Accesibilidad: es necesario investigar Ca Configuracian de visualizacién i) B -———+

llustracion 48, Comparacion de ingresos y egresos con colores.

Para verificar la correcta conciliacion bancaria, accedemos a la hoja designada
como "Hoja3". En este lugar, llevamos a cabo el proceso de conciliacion entre el libro
auxiliar 111005.04, que esta registrado en el sistema contable TNS, y comparamos los
datos con el extracto bancario correspondiente al dia que se esta conciliando. Este
método nos permitira confirmar que los registros bancarios se han conciliado de

manera adecuada y garantizar la precision en la gestion de los movimientos

oo B 9% [ OR MBI s b o financieros. < Volver =
Factura de Venta No. OP14851
07/05/2024 FVPL30453 00 ARCHILA PEREZ GERSON JAVER 45,950.00 0.00 1144936126 D
Factura de Venta No. PL30453 CUENTAS
07/05/2024 FVPL30433 00 CARDENAS PATRICIA 25,525.00 0.00 1147488526 D Cuenta
Factura de Venta No. PL30483
07/052024 FVPL30S26 00 GARCIA QUINTERQ ADRIANA 54.225.00 0.00 1152811126 D
Factura de Venta No. PL30525 Corriente Saldodlisponible
07/05/2024 FVPL30S34 00 MENDOZA ANDRES 2484500 0.00 1155375626 D 816-000051-35 $18.076.821,25
Factura de Venta No. PL30534
07/05/2024 RCOP1443 00 SOTO MARTINEZ YOLEIDIS MARIA 56,705.00 0.00 1161046126 D
CANCELACION . Detalle Movimientos Plan
07/05/2024 RCOP1 444 00 PLASTICO ¥ PURINA MARTIN 387,800.00 0.00 1199826126 D
CANCELACION
07/05/2024 RCOP1 447 00 FERNANDEZ GARCIA MARCOS DAVID 134 670.00 0.00 12,132931.28 D
CANCELACION
TOTAL MES 2491895272 2343432073 12,132,831.26 D
07 May 2024 $1.872.060,00

24,915,952.72 26,434,320.73 12,132,931.26 D
5 o PAGO DE PROV BANCOLOMBIA SA

Nuevo Saldo 12,132,931.26 D
TOTALES 24,918,952.72 28/434320.73 3,515,368.01 C 06 May 2024 S 268.100,00
TRANSFERENCIA CTA SUC VIRTUAL
06 May 2024 $ 56.700,00
TRANSFERENCIA CTA BANCA MOVIL
06 May 2024 $ 387.800,00
CONSIGNACION CORRESPONSAL CB
06 May 2024 $569.750,00
CONSIGNACION CORRESPONSAL CB
. . , ops .z . -16.219,17
llustracidn 49, Libré auxiliar. llustracién 50, Extracto bancario. e Ma°24 s
€y 3

Transferir dinero Ir a Dia a Dia
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En este escenario, se necesitaba realizar varios registros contables debido a la
discrepancia entre los registros bancarios y el libro auxiliar. Se identificaron las
divergencias y se procedi6 a calcular la diferencia mediante un andlisis detallado de las

transacciones.

07/05/2024
LIBROS 18,369,707.4
MAS 1,152.2

66,421.4 | |
[ |

2,400.0 86,192.8

16,219.2
18,370,809.6
MENOS 57,000.0
SALDO LIBRC 18,369,707.4 18,312,707.4
EXTRACTO 18,076,821.3 18,398,900.2
DIF -322,078.9

llustracion 51,Identificar las diferencias

Después de realizar la conciliacion correspondiente, identificamos un valor cuyo
caso aun no habia sido registrado en el banco debido a que era muy temprano cuando
se emitié el extracto bancario. Sin embargo, este registro también se realiz6 al enviar el

comprobante de pago. De esta manera, concluimos la conciliacion bancaria sin ningan



inconveniente.
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07/05/2024
LIBROS 18,369,707.4
352,502.8 -296,913.9
MAS 1,152.2
66,421.4
2,400.0 86,192.8
16,219.2
18,370,859.6
MENOS 57,000.0
163,450.0  266,400.0
45,950.0
18,312,707.4
SALDO LIBRC 18,369,707.4
| 13,132,51}1121
EXTRACTO 18,076,821.3
DIF _55,678.9

llustracion 52,Identificando la diferencia

2.2.2. COMPROBANTE DE CONTABILIDAD

En este caso especifico, los comprobantes de contabilidad se utilizan
exclusivamente para registrar las retenciones del impuesto del 4*1000 , que son
deducidas automaticamente por el banco cuando se alcanza un cierto limite de

transacciones en la cuenta bancaria.
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Seleccionamos

nuestro
Software
principal.

Seleccionamos
abrir para poder
desplegar la

siguiente
ventana.

llustracion 53, Ingresando al Software Principal TNS.

Cuando estamos en el servidor, accedemos al sistema contable TNS Software.
Una vez dentro, elegimos la opcion de listado de empresas y seleccionamos HR
DISTRIBUCIONES PLUS SAS, identificada por su NIT, el nombre del representante
legal y el afio actual. Luego, procedemos a confirmar la seleccién para poder ingresar

al sistema.

; Seleccion de Empresa X

HR DISTRIBUCCIONES PLUS $.A.5

Nit 901597234-7

Rep. Legal HALBERD ALEXIS GARCIA SANCHEZ

Ano Fiscal 2024
Archivo C:3DATOS TNS'HRPLUS24.GDB

Seryvidor LOCALHOST

NS

sistema contable § ad rinistrative ir Lo ra0

| Listado de Empresas

Listado de empresas manejadas de diferente afio en
llustracion 54, Seleccion de la empresa. este caso del afio 2024.
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Al hacer clic en "Abrir", se abre una ventana en la que podemos ver que para acceder al
sistema contable, se nos solicita un usuario y una contrasefia. Luego, confirmamos la seleccién

haciendo clic en "Aceptar" nuevamente.

& Inicio de Sesion

Acceso a Visual TNS

Usuario IEONTADOR 0
Contrasena |w

| \/ Aceptar | x Cancelar] | %Cat_nbiar

llustracion 55, Ingresamos usuario y contrasefia.

Después de seleccionar la opcion "Aceptar”, inmediatamente se despliega una
ventana que nos indica el periodo especifico en el que estamos trabajando, asi como

también nos muestra la sucursal principal, que corresponde a H&R.

i Sucursal - Periodo

Seleccione Sucursal y Periodo

Sucursal [ PRINCIPAL

Periada [ MAYD

llustracion 56, Se verifica el periodo a realizar.

Cuando seleccionamos "Aceptar”, se muestra una ventana de carga que nos

permite informar sobre los recursos disponibles para abrir el software contable TNS.
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- 63
& i Pendiente Generar Comprobante de

Costos, han transcurrido mas de 45
Dias.

{#,- Un Momento mientras se Abren los Archivos
= f necesarios para Eiecutar la Aplicacion...

Un momento...

llustracion 57, Carga de archivos en el software.

Una vez que el sistema contable se ha abierto, podemos observar de manera
inmediata que hay cuatro médulos disponibles. Entre estos, optamos por seleccionar el
modulo de contabilidad, dado que es el que utilizaremos para llevar a cabo el registro

del comprobante.

Se

. atns
selecciona

el médulo.

O FTWARKE

21tNsS

llustracion 58, Ingresa al médulo de contabilidad.
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Al elegir el modulo de contabilidad, de manera instantdnea se muestra el inicio

del comprobante, donde confirmamos el tipo de comprobante y luego procedemos a

completarlo.
Confirmamos la Confirmamos el periodo
empresa a la cual en el que estadbamos Confirmamos el

estamos haciendo trabajando. maodulo.

el comprobante.
—_ TAl AD - Sisterma Contable Integrado TNS - [Comprobantes]

Modulos Archive _Movimientos  Imprimir - Herramientas  Hgrramientas Financieras Ayuda

e € SE LW BB

]|

H«le-I-—/\/X("FlItrar| En | Periodo Actual 5

Modo Filtrado: TIP+PREF+NUMERO="¥

'. PERIOD(Q

Tipo cc COMPROBANTE DE CONTABILIDAD Asentada
Niimero & | Fecha | 08/05/2024
Concepto |
=y
— Total Débito Local .00 Total Crédito Local .00 Diferencia Local
e Total Débito NITF 00  Total Crédito NITF 00  Diferencia NIF

Asientos Contables |

llustracion 59, verificacion que se trabaje en el periodo y modulo indicado.

Preparamos para completar los espacios en blanco. En esta ocasion, el nUumero
de comprobante estd compuesto por el prefijo "NC" seguido de un nimero que se
genera autométicamente, siendo en este caso "0024". Verificamos la fecha en la que

estamos trabajando. Para agilizar cada paso, simplemente presionamos la tecla

"Enter".

EMPRESA: HR DISTRIBUCCIOMES PLUS 5.A.5 PERIODO: MAYD - 2024
B & | SR LS 2B

H-lbbl-l-—/\/x("ﬁltrar|

MODULD: CONTABILIDAD

%+ |En | Periodo Actual s

Modo Filtrado: TIP+PREF+NUMERO="*"

. PERTODO A(

Tipo cc COMPROBANTE DE CONTABILIDAD Asentada
Nanero NC LEJ] | 0024 Fecha |08/05/2024
Concepto [
=
— Total Débito Local .00  Total Crédito Local .00 Diferencia Local
= Total Débito NIIF 00  Total Crédito NIIF 00  Diferenca NIIF

“

llustracion 60, Digita el comprobante y la fecha.
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Revisamos nuevamente los campos en blanco, y en este caso, el concepto se
refiere al tipo de comprobante que vamos a generar, que en este caso es el impuesto

del 4 por mil (4*1000).

Tipo ICC @ COMPROBANTE DE CONTABILIDAD Asentada

Nimero  |NC o024 Fecha [08/05/2024

Concepto | 41000

Total Débito Local 00 Total Crédito Local .00 Diferanda Local

Total Débito NITIF 00 Total Crédito NIIF .00 Diferancia NIIF
Asientos Contables |

llustracion 61, se inserta el concepto del comprobante.

Una vez completado el encabezado del comprobante, al presionar "Enter", se
despliegan automaticamente las opciones para realizar el comprobante de contabilidad.

Estas opciones incluyen cuenta, valor total, tercero, concepto, entre otros.

llustracion 62, Despliegue para iniciar digitacion.

HdPH-I-—A'”?\’{"I Flltrarl

Por | Tipo+Praf+Nim ¢|En Periodo Actual ¢|

Modo Filtrado: TIP+PREF+NUMERO="*'. PER

Tipo |CC @ COMPROBANTE DE CONTABILIDAD Asentada
nomero  |NC (23 [oo24 Fecha [08/05/2024
Concepto 471000
— Total Débito Local 00  Total Crédito Local .00 Diferendia Local
= Total DEbito MIIF 00  Total Crédito NIIF .00 Diferencia NIIF
Asientos Contables |
r//r~r“~r+v—Arf§(('Buscar|I Por| Cédigo ¢|~e_‘:u|1}

Cuenta | 2]
Valor Local [ Ajuste NIIF | #]
Tercero I E]

Concepto |

Iva del Gasto | Concapto DIAN VA | ﬁ [ valor de la bass No incluye IVA
‘Concep Dian CREEI ﬁ
Documento I I

BleEE
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Observamos que la parte superior del comprobante esta ligeramente sombreada
en color gris, lo que indica que el comprobante ha sido creado. En la parte inferior, se
presentan varios conceptos, entre los cuales comenzamos a ingresar la cuenta
correspondiente. En este caso, la cuenta es 530505.01, que corresponde al Gravamen
4*1000. Procedemos a ingresar el valor descontado del impuesto 4*1000 del extracto

bancario para que quede con naturaleza Debito.

Tipo °C (2] COMPROBANTE DE CONTABILIDAD Asentada

r”/l'“‘*l"“fll-l_/\fx("ﬂusc.arl

Cuents Gravamen 4*1000

Valor Local 160.00  Ajuste NIIF | 00 (D=

Tercero [ E

Concepto 41000

Iva del Gasto Concepto DIAN TVA - [ valor de la base No inchrye Tva
Concep Dian CREE JET]

Documento cC NCDO024

llustracion 63, Digitacion de cuenta y valor.

Al llegar al concepto del terceros nos encontramos con un cuadro que en su
interior tiene una forma de una persona; seleccionamos el recuadro y nos despliega
una ventana de tercero, en esta ventana podemos buscar el tercero que nos interesa,

en este caso es BANCOLOMBIA.



Le damos clip o en su defecto por facilidad le
presionamos TAP del teclado, para que pueda
cargar el nombre del tercero en el comprobante.
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|q|
s | & Terceros

[ = e e o = oA GO

Mmoo riltrado: NOMBRE=BANCOLO

38-8 BANCOLOMELA S.A. SUCURSAL VENTURA

[3 sa03039

llustracion 64, Seleccion del tercero.

Después de seleccionar el tercero precionamos 3 veces "enter", se genera
autométicamente un movimiento, al ejecutar esta funcion, se abre una nueva ventana
en el mismo comprobante para efectuar un nuevo movimiento ya que en este caso

inmediatamente pasa a ser naturaleza crédito.

A WUNIABILIUAL - sistema Lontable Integrado | N3 - |[Lomprobantes|

Modulos Archive  Movimientos  Imprimir  Herramientas  Herramientas Financieras Ayuda

EMPRESA: HR DISTRIBUCCIOMES PLUS 5.A.5 PERIODO: MAYD - 2024 MODULO: CONTABILIDAD
(e = DB LA AB
Hth-I-—Ar/'S\’("Filtrarl

UEL, PERIODD ACTUAL

Tipo ICC @ COMPROBANTE DE CONTABILIDAD Asentada

Nimera |r-‘: [g |::24 Fecha |08/05/2024

Concepto 4*1000
2
— ‘ Total Debito Local 160.00 .00 Diferencia Local 160.00
Total Debito NIIF .00 .00 Diferencia NIIF 0.00
Asientos Contables |

ﬁhde-I-—/\/x("Buscall

Cuenta fi 2]
Valor Local I 160.00 Ajl.steNlIFI 00 | C| %

Tercero B50503538-8 BANCOLOMBIA S.A.

Concepto 4*1000

EEE

Iva del Gasto | Concepto DIAN IVAI ﬁ [ valor de la base No incluye IVA
Concep Dian CREEI a
Documento ICC I NCO024

llustracion 65, Seleccion de cuenta crédito.
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Al llegar al concepto de cuenta nos encontramos con un cuadro que en su
interior tiene una forma de una imagen de organigrama; seleccionamos el recuadro y
nos despliega una ventana de PUC ( Plan unico de cuenta) , en esta ventana
podemos buscar la cuenta contable que nos interesa, en este caso es 111005.04 de
bancos.
Le damos clip o en su defecto por facilidad le presionamos

TAP del teclado, para que pueda cargar la cuenta en el
comprobante.

i Plan Unico de Cuentas

< < >0+ = a0 o {3 By [P Fitrar [Banco

Modo ’iltrade: CODIGO=111005

Nombre Ter |Conc. NIIF
3 111005 MOMNEDS MACIOMNAL M Ambas (C
1 111005.01 NO USAR Cuenta Ahorro Ronald 5 EFECTIMO EQUIVALENTE DE EFE &mbas |C
111005.02 MO USAR Bancolombia Cta ahorr Bl S Ambas |C
| 111005.03 MNequi Albert 5 Ambas |C
° Cta. Cte HR # 8160000513 .l . JAmbeslc [ |

llustracion 66, seleccion de cuenta en el PUC.

Después de seleccionar la cuenta contable presionamos 3 veces "enter”, se
genera automaticamente y se guarda el movimiento al ejecutar esta funcion,queda

como naturaleza crédito.

i COMTABILIDAD - Sisterna Contable Integrado TMS - [Comprobantes]

Modulos Archive Movimientos  |mprimir  Herramientas Herramientas Financieras Ayuda

EMPRESA: HR DISTRIBUCCIONES PLUS 5.A.S | PERIODO: MAYO - 2024 | MODULD: CONTABILIDAD
B R M SBE L% ap
[ T S I R @ Filtrar | Por | Tipo+Pref+Nim :'En Periodo Actual :|
Modo Filtrado: TIP+PREF+NUMERO=""*"_ PERTIODO
Tipo |CC E COMPROBANTE DE CONTABILIDAD Asentada
Mimero |Nc rg |oo24 Fecha |08/05/2024
‘Concepto 4*1000
— ‘ Total DEbito Local 160.00 Total Crédito Local 160.00 Diferendia Local 0.00
Total Débito NIIF .00  Total Crédito NIIF .00 Diferencia NIIF 0.00
Asientos Contables |
- o« T A = a7 @ [ Buscar Por | Codigo I EN =
Cuenta |111005-D4 Ei Cta. Cbe HR # 81600005135
valor Local | 160.00  Ajuste NIIF | a0 [c|=
Tercero B90903538-8 BANCOLOMBIA S.A.
Concepto 4=1000
=
E Iva del Gasto I—Cnncepto DIANIVAI ﬁ [ valor de la base No incluye IVA
Concep Dian CREEI ﬁ
Pt lee Twennea

llustracion 67, Verificacion de datos y valores.
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Ya teniendo los dos movimientos de naturaleza debito y credito le damos
“Esc”para poder visualizar el comprobante completo para poder verificar que se

encuenta corectamente diligenciado.

ﬁ CONTABILIDAD - Sistema Contable Integrade TNS - [Comprobantes]

Modulos Archive  Movimientos  Imprimir Herramientas  Herramientas Financieras Ayuda

EMPRESA: HR DISTRIBUCCIONES PLUS 5.A.5 | FERIODO: MAYOD - 2024 | MODULOD: CONTABILIDAD

|6 = SFLd AB

Por | Tipo+Pref+Nim ¢|En Periodo Actual 3'

Modo Filtrado: TIP+PREF+NUMERO="*",

PERIODO Ag

Tipo ICC @ COMPROBANTE DE CONTABILIDAD Asentada

Nimero INC - |uuz4 Facha|uamsfzuz4

Concepto 41000

Total Debito Local 160.00  Total Crédito Local 160.00 Diferencia Local 0.00

Total Debito NITF .00  Total Crédito NITF 00  Diferenda NIIF 0.00
AsientnsCDntablﬁ:I
uqr»r~r+—Arf$f(-Buscar| Por| Cédigo ¢|{nn}

Cédigp |  MNombreCuenta | Valorlocal |AjustenmiF | Djc| Tercero |wva  [Base sin1ve|

| [530505.01 Gravamen 41000 160.00 00| D |BANCOLOMBIA S.A. N

llustracion 68, Verificacion comprobante completo.

Al tener el comprobante verificado nos disponemos a asentar el comprobante
para que se cree en el ciclo contable del mes de mayo, con esto concluimos el

comprobante de contabilidad.
i COMNTABILIDAD - Sisterna Contable Integrado TNS - [Comprobantes]

Modulos Archive  Movimientos  Imprimir  Herramientas  Herramientas Financieras Ayuda

EMFRESA: HR DISTRIBUCCIONES PLUS 5.A.5 | PERIODO: MAYD - 2024 | MODULO: CONTABILIDAD

e ®w a2PuLl 2B

Se

4 4> b F = A O IE’ Filerar | Por | Tipo+Pref-+Mim ¢|En Periodo Actual ¢|
selecciona el Modo Filtrado: TIP+PREF+NUMERO="*". PERIODO A(
cuadro que Tipo |C-:: @ COMPROBANTE DE CONTABILIDAD Confirmacidn de
tiene como > Nimero  [C [ [oo2s Fecha |08/05/2024 +— fechade
imagen de = ey asentado el
. comprobante.
mano con / Total Débito Local 160.00  Total Crédito Local 160.00  Diferencia Local 0.00 P
pap el para Total Débito NIIF 00  Total Crédito NIIF 00  Diferenca NIIF 0.00
q Asientos Contables |
oder
P nqr»rfq-—Arfs(enmq Por| Codigo ¢|{nu}
asentar Cédigo | Nombre Cuenta | Valorlocal |AjusteNIF | D/C| Tercero  |IVA _ |Base sin VA
documento. % || |_|530505.01 Gravamen 471000 160.00 .00 D |BANCOLOMBIA 5.A. N
[»|111005.04 Cta. Cte HR # 81600005135 160.00 .00 C |BANCOLOMBIA 5.A. N
=]

llustracion 69, Asentar comprobante.
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2.1.3. COMPROBANTE DE EGRESO

Al acceder al modulo de contabilidad, se despliega de inmediato el inicio del
comprobante. Confirmamos el tipo de comprobante (CE) y el consecutivo, que se
genera autométicamente. Verificamos el nimero de comprobante junto con la fecha y

el concepto, que en este caso es el pago de servicio energia.

; CONTABILIDAD - Sistema Contable Integrade TNS - [Comprobantes]

Modulos Archivo Movimientos Imprimir Herramientas  Herramientas Financieras Ayuda

EMPRESA: HR DISTRIBUCCIONES PLUS 5.A.5 PERIODO: MAYO - 2024 MODULO: CONTABILIDAD
e wm SBL’ &
< 4 > Pl = a7 O ‘ ﬁltrar|[ Por | Tipo+Pref+Nim| % | En | Todos los Periodos | $

Modo Filtrado: TIP+PREF+NUMERO="CE'. TODOS LOS PERK

‘ ol Tipo CE @) COMPROBANTE DE EGRESO Asentada

‘E Nimero  |HR (B3 [3584 Fecha |08/05/2024

Concepto | PAGO SERVICIO DE ENERGIA

&
Ilustracion 70, Realizacién del encabezado del comprobante.

Una vez completado el encabezado del comprobante, al presionar "Enter”, se
despliegan automaticamente las opciones para realizar el comprobante de contabilidad.
Estas opciones incluyen cuenta, valor total, tercero, concepto, entre otros.

Observamos que la parte superior del comprobante esta ligeramente sombreada
en color gris, lo que indica que el comprobante ha sido creado. En la parte inferior, se
presentan varios conceptos, entre los cuales comenzamos a ingresar la cuenta
correspondiente. En este caso, la cuenta es 513530.01, que corresponde la Energia
Electrica Procedemos a ingresar el valor pagado de la caja genral para quedar en

naturaleza Debito



& CONTABILIDAD - Sistema Contable Integrado TNS - [Comprobantes]

- X
Modulos Archive Mo Imprimir  H e Financieras Ayuda

EMPRESA: HEDISTRiBUCCJONES PLUSS.A.S PERIODO: MAYO - 2024 MODULO: CONTABILIDAD

g % ONBLA BB 2tNns
o« ek = a5 o || Fitrar| Por | Tipo+Pref+Nim| & En [ Todos los Periodos | &

Modo Filtrado: TIP+PREF+NUMERO="CE'. TODOS LOS PERIODOS

@‘ Tipo CE |@)) COMPROBANTE DE EGRESO Asentada
[j Nimero HR g,; 3584 Fecha |08/05/2024

bl Concepto | PAGO SERVICIO DE ENERGIA

Total Débito Local 434,800.00  Total Crédito Local 434,800.00  Diferenciz Local 0.00
=)

Total Débito NIIF 00 Total Crédito NIIF 00 Diferencia NIIF 0.00
As»entos(‘ontablal
[ S e M 4 = a7 0 O [ Buscar Por | Cdigo R a e

BY || cuenta 513530.01 ] o
[ ok Local [ 434,800.00  juste NIIF [ © (0]3)

Tercero 8305005149 (€3]  CENTRALES ELECTRICAS DEL NORTE DE
Concepto PAGO SERVICIO DE ENERGIA

j 1va del Gasto 0 Concepto DIAN IVA @ [] Valor de la base No incluye VA
Concep Dian CREE| &}

Documento CE  |HR3584

SUCURSAL: PRINCIPAL USUARIO: CONTADOR

711 pam.
ANB DT

llustracion 71, Despliegue de recuadro para insertar valores y cuenta.

Al llegar al concepto del terceros nos encontramos con un cuadro que en su
interior tiene una forma de una persona; seleccionamos el recuadro y nos despliega
una ventana de tercero, en esta ventana podemos buscar el tercero que nos interesa,

en este caso es Centrales Electricas del Norte de Santander.

llustracion 72, Seleccion de cuenta a debitar.

Le damos clip o en su defecto por facilidad le presionamos TAP del
teclado, para que pueda cargar la cuenta en el comprobante.

71



Después de seleccionar el tercero precionamos 3 veces "enter", se genera
automéaticamente un movimiento, al ejecutar esta funcion, se abre una nueva ventana
en el mismo comprobante para efectuar un nuevo movimiento ya que en este caso

inmediatamente pasa a ser naturaleza crédito.

; CONTABILIDAD - Sistema Contable Integrado TNS - [Comprobantes]

Modulos Archivo Movimientos Imprimir  Herramientas  Herramientas Financieras Ayuda

© EMPRESA: HR DISTRIBUCCIONES PLUS S.A.S | PERIODO: MAYO - 2024 MODULO: CONTABILIDAD
e W f£BLUR A8

4> k= a v‘ Filtrar |

Por | Tipo+Pref+Nim ;ﬂzn [ Todos los Periodos | 4|

Modo Filtrado: TIP+PREF+NUMERO='"CE'.

TODOS LOS PH

Tipo CE @] COMPROBANTE DE EGRESO Asentada
Nomero HR i 3584 Fecha |08/05/2024
Concepto | PAGO SERVICIO DE ENERGIA

Total Débito Local 434,800.00 Total Crédito Local 434,800.00  Diferencia Local 0.00
Total Débito NIIF .00  Total Crédito NIIF 00  Diferencia NIIF 0.00

NEIRID

~ | Asientos Contabla]

M < > M % = a 7 0 O [ Buscar Por | Cédigo 3"=flll(?

Genia 110505.02 I‘:@ Caja General
Valor Local 434,800.00  Ajuste NITF W ||

Tercero 890500514-9 | CENTRALES ELECTRICAS DEL NORTE DE!

Concepto PAGO SERVICIO DE ENERGIA

N EIEIEIE

Iva del Gasto 0 Concepto DIAN IVA 3 [ valor de la base No incluye IVA
Concep Dian CREE IEY]
Documento CE |HR3584

llustracion 73, Realizacion del movimiento crédito.

Al llegar al concepto de cuenta nos encontramos con un cuadro que en su
interior tiene una forma de una imagen de organigrama; seleccionamos el recuadro y
nos despliega una ventana de PUC ( Plan unico de cuenta) , en esta ventana
podemos buscar la cuenta contable que nos interesa, en este caso es 110505.02 de

Caja General.



Le damos clip o en su defecto por facilidad le presionamos
TAP del teclado, para que pueda cargar la cuenta en el
comprobante. 73

@ Plan Unico de Cuentas

Modo Filtrado

[l—-:m_m—

|3 110505.02

llustracion 74, Seleccion de cuenta en el PUC.

Después de seleccionar la cuenta contable presionamos 3 veces “"enter", se
genera automaticamente y se guarda el movimiento al ejecutar esta funcién,queda
como naturaleza crédito, Ya teniendo los dos movimientos de naturaleza debito y
credito le damos “Esc”para poder visualizar el comprobante completo para poder
verificar que se encuenta corectamente diligenciado, Al tener el comprobante verificado
nos disponemos a asentar el comprobante para que se cree en el ciclo contable del

mes de mayo, con esto concluimos el comprobante de contabilidad

2 CONTABILIDAD - Sistema Contable Integrado TNS - [Comprobantes]

Modulos Archivo Movimientos |mprimir  Herramientas  Herramientas Financieras Ayuda

Seleccionarel = "%~ T ‘ —

. d EMPRESA: HR DISTRIBUCCIONES PLUS 5.A.5 | PERIODO: MAYO - 2024 | MODULO: CONTABILIDAD
icono de T g :
(Bt € m SEBE LUK &
asentar el 4> b= a5 o [ ] Por [ Tipo+Pref+Nim| &) En | Todos los Periodos | + ()
comprobante. Modo Filtrado: TIP+PREF-+NUMERO="CE'. TODOS LOS PERIODOS

Tipo CE @ COMPROBANTEDEEGRESO Aseptads " 24/05/2024
HR ' 384

Nimero =3 Fecha |08/05/2024
Concepto | PAGO SERVICIO DE ENERGIA \ Verificar que
quede
— | Total Débito Local 434,800.00  Total Crédito Local 1434,800.00  Diferencia Local 0.00 asentado el
| Total Débito NIIF .00  Total Crédito NIIF .00 Diferencia NIIF 0.00
 Acentos Contabls | comprobante.
= = > Mo = a s Buscar| Por | Cédigo :I <1 5
| Codigo |  NombreCuenta | valoriocal [ajustenmiF [ p/c| Tercero [Iva  [Base sin1v/|
[»[513530.01 Energia Electrica 434,800.00 .00 D |CENTRALES ELECTRICAS 0N
| [110505.02 Caja General 434,800.00 .00, C |CENTRALES ELECTRICAS 0N

llustracion 75, Asiento del comprobante de egreso.
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2.1.4. FACTURAS MT

Las facturas MT son realizadas para poder llevar contablemente ya que son las
facturas que son trasladadas y presentadas ante la dian
En este seleccionamos el modulo de facturacion es donde ingresamos todo tipo

de venta directa (mostrador).

. = w3 Contable Integrado Visual TNS 2020 - b2
Seleccionamos m e Mpcaieo i Horamionss e
| ,d | / MPFESA: HR DISTRIEUCCIONES PLUS 5.A.5 PERIODO: ABRIL - 2024 MODULO: FACTURACION
el modulo. 26 £k ADWA B 2the

O FTWATRE

21tNnsS

SUCURSAL: PRINCIPAL USUARIO: CONTADOR

llustracion 76, Seleccionar la ventana Modulo.

Cuando elegimos la opcion "Modulos”, se despliega una lista de los diferentes
modulos disponibles. Entre ellos, seleccionamos el modulo de facturacion, que nos

dirige de inmediato al médulo para crear la factura MT.

& CONTABILIDAD - Sistema Contable Integrado TNS - [Comprobantes]

Modulos Archive Mgy Imprimir  H B Financieras Ayuda
3 BUCCIONES PLUS 5.A.5 PERIODO: MAYO - 2024 MODULO: CONTABILIDAD

: fnBLd A
Se SeIeCC|ona e' @;mm‘ - o o [ [ Atrar| Por | Tipo+Pref+Nim| %) En | Todos los Periodos | %
moddulo de |© Tesoreris Comprobantes de Contabiiidad
[TiplPr[ Nimero | Fecha [ Concepto Yot Débito[Tot. Crédito[Tot. Débito F[Tot. Crédito F| Asentado [Periodo| REVISADO)
facturacion para
dirigirnos a ély

comenzar a realizar
la factura

®

EelslElE

llustracion 77, En la ventana se selecciona el modulo de Facturacion.
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Una vez que elegimos el médulo de facturacion y decidimos crear una factura
MT, al hacer clic en el botén de crear (+), se mostrara de inmediato un comprobante de

facturaciéon para que podamos proceder con ella.

; Sisterna Contable Integrade Visual TNS 2020 - [Ventas]

Médulos Archive  Facturacién Mercadeo  Imprimir  Herramientas  Ayuda

EMPRESA: HR DISTRIBUCCICNES PLUS S.A.5 PERICDO: AERIL - 2024 MODULC: FACTURACION
Se selecciona para 8 W 68w
L, p [ iy a S X O D Flltrar‘ Por | Prefijo+Nimero | % || En | Periodo Actual ¥ D
la creacion de la Modo Filtrado: PREF+NUMERO="0P'. PERIODO ACTUAL
factura Nimero [mT [ [0s185 Fecha [01/04/2024 Asnt.
. e 2z () Eﬁ_uﬁuﬂlapl?m?ﬁbsmmncucum Sin Redla
Vendedor 22 E MOSTRADOR Despachar a ZZZZZZZZZZZE_IE Egnseﬁn?[eon FINAL
Forma de Pago Banco |13 CAJA Doc. Pago ’_| Pedido N°|
Observacionss ‘l
Ret.Fuente | O % TipoRetFuente B rw Bl o Rwa| 0 % AuRentall B] o=
llustracion 78, Insertar nueva factura MT.
Al generar la factura MT, se abre una ventana con varios campos, como numero,
cliente (consumidor final), fecha, vendedor, forma de pago, despacho y observaciones
(en este caso, vacias). Una vez que todos estos datos estan ingresados, simplemente
hacemos clic en "Aceptar" y la factura MT queda creada.
i Sisterna Contable Integrado Visual TNS 2020 - [Ventas]
Médulos Archive  Facturacién  Mercadeo  Imprimir  Herramientas  Ayuda
EMPRESA: HR DISTRIBUCCIONES PLUS S.A.5 PERIODO: ABRIL - 2024 MODULO: FACTURACION
Se selecciona TEee 8k SE 6K
para que ya - i — o o D Flltrarl Por | Prefijo+Nimero| < | En | Periodo Actual > D
Modo Filtrado: PREF+NUMERO="0P'. PERIODO ACTUAL
qUEde creada L [T [Eg 05185  Fecha [01/04/2024
la factura. Cliente wzzznz (g 2&"157051260 I:!RRH ﬂhnfnuncmmn Sin Reclamo

Vendedor 2 § MOSTRADOR Despachar a 212222222225{ E CONSUMIDOR FINAL
Forma de Pago Banco |13 CAJA Deox. Pago ‘ Pedido N°|

Observaciones ‘l

Ret. Fuente 0 o Tipo RetFuente B ~ws [B] ox Riva] 0 o AutRents0! B] o

llustracion 79, verificacion de datos registrados y aceptar.
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Una vez que tenemos los datos en sus respectivos items, procedemos al
registro de los productos que seran facturados. Buscamos el producto especifico
utilizando su cédigo, en este caso, el codigo 300412.02, junto con la cantidad de
unidades correspondientes y su valor unitario. También tomamos en cuenta el
porcentaje del IVA, si el producto lo requiere. Una vez completado el registro del
producto, confirmamos la acciéon seleccionando "OK" en la parte superior.

Detalle de Documento ]Retenc'»c 2
Seleccionamos PP g ¢ [ Buscal oo Wl <1 =
Okey e Articulo 300412.02  [%°| CONTE 240Z TAPA/ESP PAQ*20UND CJ V. Base 240,00

inmediatamente Bodega |00 Tio Lnidad
Cantidad 20 UND  Descuento% | 0.00 vr. Iva 0.00
qu eda v, Unidad 240.00 Porc. VA | % Imp. al Consuma 0.00

registrado e| Imp. Consumo 00 Vr. Neto 240.00
Nro. Remisicn - Nro. Pedido - Vr. Parcial 4.800.00
producto.
Exist. Bodega .7,527.00  Exist.Total .7,527.00  Costo Prom. 173.26 Uit Costo 138.40

llustracion 80, Registro de productos y verificar.

Una vez seleccionado "OK", los productos quedan registrados. Luego,
presionamos "Esc" para visualizar los productos registrados en la factura. Verificamos
gue cada producto tenga su correspondiente impuesto IVA, si es necesario. Una vez
confirmada la exactitud de esta informacion, procedemos a asentar los productos para

llevar a cabo la venta.

& Sistema Contable Integrade Visual THS 2020 - [Ventas]

Médulos Archive Facturacién Mercadeo  Imprimir  Herramientas  Ayuda
EMPRESA: HR DISTRIBUCCIONES PLUS 5.A.5 PERIODO: ABRIL - 2024 MODULC: FACTURACION
PR~ € B S F wu S
Se I < Fittrar | Por [ Prefio+himero| %] En [ Periodo Acual | 2| 8]
H Modo Filtrado: PREF+NUMERO="0P'. PERIODO ACTUAL
selecciona
Nomerc 09185 Fecha [01/04/2024 Asent.
i e [222227222222 () CONSUMIDOR FINAL
el Icono de kel Clent= CLL 17 14 66 BRR LA LIBERTAD CUCUTA Sin Rechamo
Vendedor 22 § MOSTRADOR Despachar a 222222222223|§ CONSUMIDOR FINAL
asentar Foma de pago [ Conado | #] arco [15 (2 cAoA poc. a0 [ | peadore]
B
factura ‘
T ————_
= Ret. Fuents 0 = Tipo RetFuents & r = 0xM R.Iva 0 % AutRentsdl 0%
B
Vr. Base 159.495.80 Vr. Iva 30,304.20 I.Consumo 0.00 Imp. INC 0.00 Vr. Total 189,800.00
Retenciones 0.00 Vr. Meto 189.800.00
Detalle de Documento | Retenciones |
M 4 » »H + — & -7 i ¢ Ef Buscar Por | Codigo 3‘%3!![3?
&)
Cod. Articulo [ Articulo [ Bod [ und [ Cantidad | Vr. Neto [ Vr. Parcial [ va [ Mo
| | 300404.03 PORTACOMIDA 12 DARNEL BCO BL*200UN 00 UND 200 240.00 48,000.00| 19.00
| | 300404.01 PORTACOMIDA JM-1 DARNEL BCO BL=2001 00 UND 250 240.00 60,000.00 | 19.00
30[)412 01 CONTE 160Z TAPA/ESP PAQ 20UND CJ*5C 00 UND 220.00 77,000.00 | 19.00
Eﬂm_
llustracion 81, Asentar factura MT.
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2.1.5. FACTURACION ELECTRONICA

Cuando elegimos la opcion "Médulos", se despliega una lista de los diferentes
modulos disponibles. Entre ellos, seleccionamos el médulo de facturacion, que nos

dirige de inmediato al médulo para crear la factura de Venta electronica.

& CONTABILIDAD - Sistema Contable Integrade TNS - [Comprobantes]
Modules Archivo  Movimientos  Imprimir  Herramientas ~ Hgrramientas Financieras Ayuda

o

b- UCCIONES PLUS 5.A.5 PERIODO: MAYQ - 2024 MODULC: CONTABILIDAD

s fBus @E
ot Lortere. .o Filtrar Por | Tipo+Pref+Mim| ¢ | En | Todos los Perodos | &
Seleccionamo, |© Iesoreric Comprobantes de Contabilidad
roler] mimero |_recha | Concepto______[rot pébta[rot. Crédo[Tot. oébio ot Crédio | Asenta [perodo]kevisand]
el modulo
llustracion 82, Seleccion nuevamente modulo facturacion.
Una vez que elegimos el modulo de facturacion y decidimos crear una factura de
Venta electronica, al hacer clic en el boton de crear (+), se mostrara de inmediato un
comprobante de facturacion para que podamos proceder con ella
; FACTURACION - Sistema Contable Integrado TNS - [Ver ]
Se Se|eCCi0na Médu\u-s Archive  Facturacion Mercadec  Inmobiliaria Imprimir  Herramientas A-guda : :
parala vee gk 00 LS
— - Y - v % ¢ = [ ] Por | Frefio+tiimers] = en | Dia Actual +

creacion dela

Modo Filtrado
f t Namero HR [ 4243 Fecha [22/05/2024 Asent.
actura. Chente ® g VARoS curE:
= SIN CIUDAD Sin Reclamo

Vendedor 00 E VARIOS Despachar a |00 E VARIOS
Forma de Pago W Banco |02 ; Doc. Pago | Pedido N\
Observacones
Ret. Fuente 0 % Tipo RetFuente @ rxs B oxv Rva 0 % AutRenta Bl o%

Vr. Base vr. Iva 1.Consumo Imp. INC 0.00 Vr. Total

Forma Pago 0.00 Diferencia 0.00 Retencones vr. Neto

Imp. ADVA

etalie de Documento | Retenciones |

I~ < I~ I & — a " 5 @ E§ Buscaf Por

(2] = o

[ C6d. Articulo [ Articulo [ Bod | und | cantidad V. Neto [ vr. Parcial [ va [ mo.

M

llustracion 83, Insertamos nueva Factura, ingresando HR, con tercero, fecha y direccion.
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Al generar la factura de Venta, se abre una ventana con varios campos, como
namero, cliente, fecha, vendedor, forma de pago, despacho y observaciones (en este
caso, vacias). Una vez que todos estos datos estan ingresados, simplemente hacemos

clic en "Aceptar" y la factura de venta queda creada

@ FACTURACION - Sistema Contable Integrado TNS - [Ventas]
Médulos Archivo Facturacién Mercadeo  Inmobiliaria Imprimir  Herramient tas  Ayuda
EMPRESA: HR DISTRIBUCCIONES PLUS 5.A.5 PERIODO: MAYD - 2024 MODULD: FACTURACION

Se selecciona ’ﬂ 8 0dus

=ro| # | En | Dia Actual = D

o B D = r
pa ra que ya Modo Filtrado
Nimero 4943 Fecha [22/05/2024 Asent.
q u ed e Ccrea d a |a - Cliente ﬂmmﬂgu ARROYAVE CORREA YARLI VIVIANA CUFE:
el CLL 4 17 03 BRR ANIVERSARIO 2 CUCUTA sin Reclamo
Vendedor 2 ﬁ MOSTRADOR Despachar a | 1050434912 § ARROYAVE CORREA YARLI
factura. p — _
5 Forma de Pago Banco |06 CAJA GENERAL Doc. Pago | Pedido N°‘
Observaciones |
=
- Ret. Fuente 0 % Tipo RetFuente @ R B oxm rwa 0 % AutRenta 2] 0%
Vr. Base Vr. Iva IL.Consumo Imp. INC 0.00 Vr. Total
Forma Pago 0.00 Diferencia 0.00 Retsnciones Vr. Neto
Imp. ADVA
Detalle de Documento | Retenciones |
= =~ 4 — & - 3 @ E§ Buscar :-allr?

[#]

| Céd. Articulo | Articulo [ Bod [ und [ cantidad Vr. Heto | Vr. Parcial [ va | mo.
0

FlEEE

llustracion 84, Verificacion de HR, fecha, Tercero, vendedor y Aceptar.

Una vez que tenemos los datos en sus respectivos items, procedemos al
registro de los productos que seran facturados. Buscamos el producto especifico
utilizando su codigo, en este caso, el cddigo 300402.55, junto con la cantidad de

unidades correspondientes y su valor unitario.

Le damos clip o en

i Articulos x
su defecto por s b+ = a5 O EI' Filtrar 300401.55 Por| Cdigo +|\ad
facilidad le zsodo Filtrado CODIGO=300401.55
. Codigo Nombre Unidad Precio Exi ia| Grupo %0 IVA|
presionamos TAP ﬂ 300401.55 COPA VENECIANA 1207 CRTAL PAQ*20U CT*500UNC UND 720.00 330 |VASOS PLASTICOS

del teclado, para
qgue pueda cargar el
producto en la =
factura.

llustracion 85, Inicio de registro de producto en la factura.
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También tomamos en cuenta el porcentaje del IVA, si el producto lo requiere.
Una vez completado el registro del producto, confirmamos la accién seleccionando

"OK" en la parte superior

&' FACTURACIOM - Sistema Contable Integrado TNS - [Ventas]
Médulos Archive Eacturacién Mercadeo  Inmobiliaria Imprimir  Herramientas  Ayuda

EMPRESA: HR DISTRIBUCCIONES PLUS 5.A.5 PERIODC: MAYO - 2024 MODULC: FACTURACION
S = £ B £ ow %
R R R IEI Filtrar | Por | Prefijo+Nimero| 4| En | Dia Actual S
Modo Filtrado
NGmero HR 23] |4943 Fecha [22/05/2024 Asent.
- [1osoasasiz €3] ARROVAVE CORREA YARLI VIVIANA
€LL 4 17 03 BRR ANIVERSARIO 2 CUCUTA Sin Rechmo

Vendedor 22 E MOSTRADOR Despachar a |1050434512 E ARROYAVE CORREA YARLIT
Forma de Pago W Banco |06 CAJA GENERAL Doc. Pago | Pedido N°|

Observaciones
Ret. Fuents 0 % Tipe RetFuents M &= 0xM R.Iva 0 =, AutRenta (=] 0%

Vr. Base 63,025.21 Vr. Iva 11,974.79 1.Consumo 0.00 Imp. INC 0.00 Vr. Total 75.000.00

Retenciones 0.00 Vr. Neto 75.000.00
Detalle de Documento | Retenciones |
M 4 > M #|= « - 5 o [E Buscaidl Por| Cadigo :{nn}
. -

Articulo 300401.55 [=5] copa venECIANA 1207 CRTAL PAQ*201 [ - p—

e 5 i =

Cantidad 100 uND Descuento % 0.00 vr. Iva 115.75

vr. Unidad 750.00 Porc.va | 19.00 % e 000

Imp.Consumao 00 Vr. Neto 750.00

Nro. Remisién =] Nro. Pedido =] Vr. Parcial 75.000.00

llustracion 86, Verificacion de cantidad de productos, valor e IVA.

Una vez seleccionado "OK", los productos quedan registrados. Luego,
presionamos "Esc" para visualizar los productos registrados en la factura. Verificamos
gue cada producto tenga su correspondiente impuesto IVA, si es necesario. Una vez
confirmada la exactitud de esta informacién, procedemos a asentar los productos para

llevar a cabo la venta.
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Médulos Archive  F: Mercadeo | Imprimir  H Ayuda
SE|eCCIOnar el EMPRESA: HR DISTRIBUCCIONES PLUS 5.4.5 PERIODO: MAYO - 2024 MODULO: FACTURACION
A= ] o e 2B i R B

i« < e = a0 o (] Atear]

NGmero 4543 Fecha [22/05/2024

Por | Prefijo+Numero | 3] En [ Dia Actual E)

icono de asenta
el comprobante.

8

Cliente 1050434512 ARROYAVE CORREA YARLI VIVIANA
CLL 4 17 03 BRR ANIVERSARIO 2 CUCUTA Sin Reclamo
Vendedor 00 €] varios Despachar a | 1090434512 [ €3] ARROYAVE CORREA YARLT

@

S parco [07 [ carm e ] oo
Obsenvaciones

Ret. Fuente 0 = Tipo RetFuente B = B oxm rRwa 0 % AutRenta = 0%

vr.Base 63.025.21 vr. Iva 11.974.79 1.Consumo ©.00 Imp. INC 0.00 Vr. Total 7s.
Retenciones 0.00 Vi Neto 75.000.00

NENE

2]

£

Detat de Documento | Retenciones |

< > i #|= a o i & EZ Buscar Por | Codigo :ans-

C6d. Articulo Articulo Bod | Und | Cantidad Vr. Neto Vr. Parcial VA | No. Remision

3

[#

B

COPA VENECIANA 1207 CRTAL PAQ*20U CJ*500UND

2

e

llustracion 87, Se asienta la factura en TNS.

Una vez que la factura ha sido registrada en el sistema contable TNS software,
procedemos a acceder a nuestro sistema contable KUBAPP, el cual se encarga de
realizar la transmision de documentos electronicos, en este caso, la facturacion

electrénica.

Seleccionamos el sistema

contablequenosayuda _  »
con la transmisidn de

documentos electrénicos

I/ustrcio'n 98, Se ingresa al software contable Kubapp.

80

Verificar que
quede
asentado la
factura de
venta.
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Al acceder al sistema contable, se despliega una ventana donde se solicita

ingresar la empresa, el usuario y la contrasefia. Una vez que se completan los datos

requeridos, se selecciona la opcion de aceptar y se ingresa al sistema contable inicial.

J Ingreso a la Aplicacidn

localhost

Empresa :

H&R. DISTRIBUCIONES PLUS SAS ~

Cddigo de Usuario :
CONTADOR

Palabra Clave :

Clvidé mi palabra clave

Sesiones Abiertas

H DISTRIBUCIONES PLUS SAS

Licencia : 8AGB-FSAG-41A7-4E04

llustracion 89, Digitando Usuario y Clave.

Una vez que el sistema contable Kubapp ha sido abierto, procedemos a

seleccionar las facturas de ventas necesarias para generar la factura de venta que sera

registrada en el TNS y posteriormente transmitida electronicamente a la DIAN.

Seleccionamos la
opcidn de facturas de
venta para que nos
permita realizarla.

Seleccionamos el médulo de Facturacion,
que nos desglosa variedad de opciones.

LI | H DISTRIBUCI

m Contabilidad muentarm Némina Administracion
@ s Cuadre de Caja = I:E]
— Notas Facturacién +

Facturas JFacturas  Pedidos Listas de Informes
de Vents / R.O.S. = Clientes * = Remisiones Salida ~ pregios = | de venta ~

Ventas Informes
Inicio X

llustracion 90, Seleccion de item factura de venta.
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Al ya haber seleccionado facturas de venta, nos cituamos a la opcion de
“Factura E.” ya que es la que nos permite hacer importaciones de las facturas del
Sofware principal que es TNS a KUBAPP cual es la que nos permite hacer

transmisiones de documentos electronicos.

= c | H DISTRIBUCIOMNES PLUS SAS - BAUTIST:

" Contabilidad Facturacidn Inventario Némina Administracin
@ - [ Cuadre de Caja ~ I%

(@ Notas Facturacién ~
Facturas Facturas  Pedidos - Listas de Infermes
deVenta PO.S. © Clientes = | #Remisiones Salida = pregios + | de enta *

Ventas Informes

Inicio X | Facturas de Venta X
_, Buscar [ Nuevo - Editar - Detalle Factura Cerrar Factura - @8 Imprimir~ | (] Factura E. ~ Herramientas =

Tipo Factura Nro Fecha DIAN (FE) Cliente Nombre de Ctrl+D b Total

Importar Facturas

llustracion 91, Importar facturas.

Al seleccionar “Importar Facturas” nos aparece una ventan la cual nos indica de

donde aremos la exportacion de las facturas de que bases de datos, que fecha vamos

a importar.

Importar Facturas X

Importar Facturas

Conexidén : |ryg

Servidor :  Servidor

Base de Datos : Base de Datos

Fecha : |23/05/2024 |~

Importar Documentos Abiertos (Impresos v no Asentados)

Importar Facturas Cancelar

llustracion 92, seleccion de importacion de factura.
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Dato importante, siempre verificar todas las selecciones al momento de importar,

para poder con tranquilidad porder Importar las Facturas.

Importar Facturas X

Importar Facturas

Conexidn :  |Tyg
Siempre debe estar

Servidor :  Servidor

Se|eCCi0nada Ia OpCién de Base de Datos : Base de Datos
“importar documentos Fecha : 3270572004 |5
Abiertos (Impresos y no —)
( ” p y o EImpﬂr‘tar Documentos Abiertos (Impresos v no Asentados)
Asentados)
Importar Facturas Cancelar

llustracion 93, Seleccionar Importacion de documentos.

Ya al haber seleccionado “Importar Facturas”, nos desglosan todas las facturas

de ventas que fueron realizadas en el Software contable TNS.

H DISTRABUCIONES PLUS 545 - BAUTISTA SILVA ADRIANA HATALY

L T Facrs MR Consume Man Sopante Daseriotn
aa767.5 Aonaca .
S 3823000 oo cor P
straesr 14080 170000 00 co
sazesor P w0 oo cor f
901574696 35,046.22 219, o 0.00 COP AUTOMATICD ...
sz 25203 14584000 oo cor c
sozeasm s Lsiem ssw0am 050 cor :
La factu ra h a 3 124017 sigama o280 a75,000.00 om0 cop QUL 13 4 B4 AR LA NUBVA SENTA aunowanico
g - 105043312 0221 11,5778 75,000.00 000 cor CLL4 17 03 B4R ANIVERSARIO 2

sido importada /1
correctamente.

llustracion 94, validacion de importacion de factura.

Al tener la factura ya importada nos aseguramos que sea la misma factura de

venta, numero de comprobante, codigo de producto con sus cantidadesde venta, iva 'y

valor a pagar.



FACTURA REGISTRADA TNS

@& FACTURACION - Sistema Contable Integrado TNS - [Ventas]

Médulos Archive én  Mercadeo I Imprimir  H Ayude
EMPRESA: HR DISTRIBUCCIONES PLUS 5.A.5 PERIODO: MAYO - 2024 MODULS: FACTURACION
@ € R £ B W R @
I = Filtrar | Por | Prefijo+Nimero| + | En | Dia Actual - E
Modo Filtrado
Nimers 4943 Fecha [22/05/2024 Asent. [22/05/2024
s 1050434512 ARROYAVE CORREA YARLI VIVIANA
CLL 4 17 03 BRR ANIVERSARIO 2 CUCUTA Sin Redamo
Vendedor oo §§ VARIOS Despachar a 1090434912 iE ARROYAVE CORREA YARLT
Forma de Pago | Contado 2] sanco [02 (&) caza Doc.pago | | pedido o
‘Observaciones
Ret. Fuente | 0 % TipoRetFuente R.Ica 0xM R.va| 0 % AuRenta (B 0%
Vr. Base 63,02521 vr.1va 11,974.79 1.Consume 0.00 Imp. INC 0.00 Vr. Total 75,000.00
Retenciones 0.00 Vr. Neto 75.000.00

etate de Documento | Retenciones |

4 <« > > o#|[= & - 7 o EH Buscal
Cod_ Articulo Articulo Bod | Und | Cantidad Vr_Neto vr_Parcial VA | Mo Remision

(COPA VENECIANA 1207 CRTAL PAQ*20U CI*500UND

llustracion 95, verificacion factura creada en TNS, asentada.

FACTURA IMPORTADA KUBAPP

W | H DISTRIBUCIONES PLUS SAS - BAUTISTA SILVA ADRIANA NATALY

[T contatilidad | Facturacion | Inventsrio  Némina  Administracién
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@ o] [ cuadre de Caja - [Er]

(@ Notas Facturacién

Facturas Facturas  Pedidos - Listasde | Informes
deVenta PO.S. - Clientes » [=»Remisiones Salida ~ precios - | de Venta -

Ventas Informes
Inicio X | Factura de Venta FVE-4343 X% ‘ / \
[ Cliente / Vendedor Retencion Descuento | [§y Abrir Factura | g8 Imprimir Factura

Cliente : 10950434512  ARROYAVE CORREA YARLI VIVIANA
Direccién : CLL 4 17 03 BRR ANIVERSARIO 2

Vendedor : 1111 - VIRTUAL 1

wevo - [ Editar Importar Documentos > Herramientas »
Item Producto Nombre del Producte Bod Detalle Cantidad Unidad Lista Valor Unidad % Dsc Valor Total % IVA Descripcién
» IR} 200-01.55 COPA VENECIANA 1207 CRTAL PAQ™20U CI*S00UND  go . 100.00 UND 750.00 75,000.00 19%

llustracion 96, verificacion factura Kubapp, cerrada.

ctura No : Fue| 4943

Fecha : 22/05/2024
CERRADA

Se debe rectificar que estar cerrada y que sea el mismo comprobante.

Para poder realizar la transmision de la factura electronica nos diponemos a la

opcion “Factura E.” en esa opcion nos desglosa una ventana con un item que indica

“Firmar y Presentar la Factura”, al seleccionar la opcion, podemos hacer las dos

funciones al mismo tiempo.



- C @l

- Contabilidad Facturacidn

3

Facturas
de venta

Facturas
RO.5. ™

Inventario Nomina Administracion

H DISTRIBUCIONES PLUS SAS - BAUTISTA SILVA 2

R [E5 cuadre de Caja =
@Nntas Facturacion -

& -

Pedidos - . Listas de Informes
Clientes ~ |°#Remisiones Salida * precigs - de venta
Ventas Informes

Inicio X | Facturas de Venta X

', Buscar E‘é Nuevo ~ lﬁ' Editar | X = EI Detalle Factura [5 Abrir Factura 4= Imprimir = IE Factura E. -

Numb@ Presentar la Factura@sm; Tot:

Tipo Factura Nro

FVE 4932
FVE 4933
FVE 4934
FVE 4935
FVE 4936
FVE 4937
FVE 4933
FVE 4939
FVE 4940
FVE 4941
FVE 4942
3 FVE 4943

Herramientas -

Fecha DIAN (FE) Cliente

W 21/05/2024 Aceptada 890500508 FUNDA Firmar la Factura 140,852.35 83,767.65
i 21/05/2024 Aceptada 13339652 FIGUER 198,168.07 37,651.93
i 21/0s/2024 Aceptada 901249017 COMER 98,591.50 18,808.40
U 21/05/2024 901245017 COMER 20,168.07 3,831.93
i 21/05/2024 501245017 COMER |53,806.72 29,223.28
W 21/05/2024 901527656 CARNE 343,445.38 65,254.62
U 21/05/2024 901574686 PANIFI 184,453.78 35,046.22
i 21/0s/2024 1093764837 PERUEL fmportar Facturas .25,915.97 23,924.03
W 21/05/2024 1090434912 ARROYAVE CORREA YARLI VIVIANA 453,008.40 87,021.60
i 21/05/2024 501302833 CORPORACION NAN KING S.A.5 7,583.1% 1,516.81
i 22/0s/2024 901249017 COMERCIALIZADORA EL NOVILLON S.A.5 318,487.40 60,512.60

22/05/2024 63,025.21 11,574.79

llustracion 97, firmary presentar.
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Seleccionar la
primera opcion,

e _ parapoderla

firmar y presentar
al mismo tiempo.

Al haber seleccionado la opcion “Firmar y Presentar la Factura”, podemos ver

como se refleja en el sofware contable de Kubapp.

Se refleja con
unclipyla

o= | H DISTRIBUCIONES PLUS SAS - BAI
- Contabilidad Facturacién Inventario Némina Administracién
@ e & Cuadre de Caja - E]
[@ Notas Facturacién ~
Facturas Facturas Pedidos Listas de Informes
de Venta PR.O.S. * Clientes » |- Remisiones Salida ~ precips - de Venta ~
Ventas Informes

Inicic X | Facturas de Venta X |

—, Buscar [E/ Nuevo ~ ,ﬁ' Editar

Tipo Factura Nro Fecha DIAN (FE) Cliente

FVE 4932 il =21/0s/2024 Aceptada 830500509
FVE 4933 il =21/0s/2024 Aceptada 13339652
FVE 4934 il =21/0s/2024 Aceptada 901249017
FVE 4935 @ 21/05/2024 Aceptada 901245017
FVE 43936 @ 21/05/2024 Aceptada 901245017
FVE 4837 @ 21/05/2024 Aceptada 901527656
FVE 4938 @J 21/05/2024 Aceptada 901574686
FVE 4939 @J 21/05/2024 Aceptada 1093764837
FVE 4340 @J 21/05/2024 Aceptada 1090434912
FVE 4341 @ 21/05/2024 Aceptada 901302833
FVE 44912 901245017

palabra
aceptada.

3 FVE 4943

[

22/05/2024

Aceptada 11,90434912

llustracion 98, factura presentada.

- | [£] petalle Factura [§ Abrir Factura & Imprimir~ | [ Factura E. -

Herramientas -

Nombre del Cliente Sub Total
FUNDACION FIA AUTONOMIA ASILO AN... 440,882.35
FIGUEREDC MONTAREZ JOSE TRINIDAD 198,168.07
COMERCIALIZADORA EL NOVILLON S.A.S 98,991.60
COMERCIALIZADORA EL NOVILLON S.A.S 20,168.07
COMERCIALIZADORA EL NOVILLON S.A.S 153,806.72
CARNES DEL NORTE CUCUTA SAS 343,445.38
PANIFICADORA PRADOS DEL ESTE SAS 184,453.78
PERIUELA BERMUDEZ LUIS CARLOS 125,915.97
ARROYAVE CORREA YARLIL WVIVIANA 458,008.40
CORPORACION NAN KING 3.A.5 7,983.19
COMERCIALIZADORA EL NOVILLON 5.A.5 318,487.40
ARROYAVE CORREA YARLIL WIVIANA 63,025.21
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Una vez que la factura ha sido presentada y firmada, procederemos a realizar el
ultimo paso que consiste en enviarla a través del correo electronico. El software
contable Kubapp esta directamente vinculado al correo de la empresa, por lo que se
enviara un documento en formato “XML y PDF” como archivo comprimido de la factura

electréonica recién realizada.

ol C | H DISTRIBUCIONES PLUS SAS - BAUTIST

i Contabilidad Facturacion Inventario Nomina Administracion

@ L [ cuadre de Caja - [%]

[l Notas Facturacion -

Facturas Facturas Pedidos - . Listas de Informes
de Venta RO.S. * Clientes = |-*Remisiones Salida = pregps - de Venta ~
Ventas Informes

Inicio X | Facturas de Venta X

-|, Buscar [ Nueve - [ Editar - | [£] Detalle Factura [y Abrir Factura & Imprimir = Factura E. ~ Herramientas =
Seleccionamos Ia Tipo Factura Nro Fecha DIAN (FE) Cliente Imprimir Factura de VE"tf Ctrl+P Sub Total
FVE 4932 i, S1/0o/200a Ll ol : 894 Enviar por Correo Electronico aN... 440,882.35
OpCién ”EnViar por FVE 4933 @ 21/05/2024 Aceptada 133308 mprimi 2 de eoz AD 198,168.07
Correo eIectrénico", FVE 4934 i =21/05/2024 Aceptada 901249C Imprimir Comanda 5.A.S 98,991.50
FVE 4935 @j 21/05/2024 Aceptada 501249C Imprimir Notas - Comandas 5.AS 20,168.07
par‘a que ”egue aI FVE 4936 @j 21/05/2024 Aceptada 901249017 CUMERLIALLZALJRA EL NUVILLUN S5.A.5 153,806.72
. FVE 4537 @J 21/05/2024 Aceptada 901527656 CARNES DEL NORTE CUCUTA SAS 343,445.38
correo regIStrado FVE 4538 [ﬂJ 21/05/2024 Aceptada 901574686 PANIFICADORA PRADOS DEL ESTE SAS 184,453.78
de| Cliente. FVE 4939 [ 21/05/2024 Aceptada 1093764837 PERUELA BERMUDEZ LUIS CARLOS 125,915.97
FVE 4940 @J 21/05/2024 Aceptada 1090434912 ARROYAWE CORREA YARLI WIVIANA 458,008.40
FVE 4941 @J 21/05/2024 Aceptada 501302833 CORPORACION NAN KING S.A.5 7,983.19
FVE 4942 @J 22/05/2024 Aceptada 501249017 COMERCIALIZADORA EL NOVILLON S.A.5 318,487.40
3 FVE 4943 @J 22/05/2024 Aceptada ARROYAVE CORREA YARLI VIVIANA 63,025.21

llustracion 99, enviar factura al correo electrénico.

Al verificar que la factura de venta electronica ha sido enviada en el listado
aparece una sobre de color verde, eso nos indica que se ha enviado correctamente al

correo del cliente.

E=a & | H DISTRIBUCIONES PLUS SAS - BAUTISTA SILVA /

i Contabilidad Facturacian Inventario N&mina Administracién
IE = 4 Cuadre de Caja ~ [%]

[&h Notas Facturacion ~
Facturas Facturas Pedidos Listss de Informes

de Venta PO.S. - Clientes - |-+ Remisiones Salida = precios - de venta -
Ventas Informes
Inicio 3 | Facturas de Venta 3
_i, Buscar [% Nueve ~ [ Editar - | [£] Detalle Factura [§ Abrir Factura @ Imprimir~ | [ Factura E. ~ Herramientas
Tipe Factura MNro Fecha DIAN (FE) Cliente Mombre del Cliente Sub Total LMA.
FVE 4932 [0} 21/05/2024 Aceptada 890500509 FUNDACION PIA AUTONOMIA ASILO AN... 440,882.35 83,767.65
FVE 4933 B =21/05/2024 Aceptada 13339652 FIGUEREDO MONTAREZ JOSE TRINIDAD 198,168.07 37,651.93
FWE 4934 o 21/05/2024 Aceptada 901249017 COMERCIALIZADORA EL NOVILLON S.A.S 98,991.60 18,808.40
FVE 4935 I  zi/o0s/2024 Aceptada 901249017 COMERCIALIZADORA EL NOVILLON S.4.S 20,168.07 3,831.93
FVE 4936 I =21/05/2024 Aceptada 901249017 COMERCIALIZADORA EL NOVILLON S.A.S 153,806.72 29,223.28
FVE 4937 B 21/05/2024 Aceptada 901527656 CARNES DEL NORTE CUCUTA SAS 343,445.38 65,254.62
FVE 4938 0 =21/05/2024 Aceptada 901574686 PANIFICADORA PRADOS DEL ESTE SAS 184,453.78 35,046.22
FVE 4939 I  =z1/0s/2024 Aceptada 1093764837 PERUELA BERMUDEZ LUIS CARLOS 125,915.97 23,924.03
FVE 4940 I  z1/05/2024 Aceptada 1080434812 ARROYAVE CORREA YARLI VIVIANA 458,008.40 87,021.60
FVE 4941 I 21/05/2024 Aceptada 901302833 CORPORACION NAN KING S.A.5 7,983.19 1,516.81
FVE 4942 B =22/05/2024 Aceptada 901249017 COMERCIALIZADORA EL NOVILLON S.A.S 318,487.40 60,512.60
» FVE 4943 o 22/05/2024 Aceptada AFLFLOYA\!E CORREA YARLI WIVIANA 63,025.21 11,974.79

llustracion 100, verificacion de factura electronica enviada al correo.

83,7
37,6
18,8

3,8
28,2
65,2
35,0
23,3
87,0

1,5
60,5
11,9
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Visualisamos la factura electronica con los requisitos establecidos por la DIAN.

Lerrar

H&R DISTRIBUCIONES PLUS SAS
N.LT. 901597234 - 7
—

o LR LECTOR QR

Vendedor: VIRTUAL 1
Nombre: ARROY AVE CORREA TARLI VIVIANA T
Direccitn: QL 417 03 BRR ANIVERSARIC 2 s 033423130
Ciudad: Formade Page:  CONTADO

F.ICTUR.IDEVENT.I n.mmu FECHA DE GENER ACION FECHA DE ACEPTACION

[FACTURA ELECTRONICA | [FvEas43| [ Zzfosizoze | [ 220052024 12:12:21 |

DESCRIPCION DEL PRODUCTO
COPAVENBEOANA 120Z CRTAL PAGT 20U CIF500UND

63,025.21

FAVOR REALICE SUS PAGOS A I.A CUENTA CORRIENTE BANCOLOMBLIAN® 81600005135,
Autorizo a H&R DISTRIBUCIONES FLUS SAS, para gue la informacion suministrada en el presente documento, . 11,974.79
ue tiene cardcter mrttanente personal v comercial sea consultada v verificacidn con terceras
?referencm) incluyendo Banco de datos o bases de datos, igualmente para que la misma sea usada y puesta en - 0.00
drculacion con fines estrictaments comerciales. También autorizo expresaments para que en caso de - -
incumplimiento de b{s) obligacidn{es) sea reportado en bs bancos de datos.
Esta factura de venta se asmila en todos sus efectos legales a Una letra de cambio (Aart.774 del Codigo de | RET. ICA 0.00
Comercio). En caso de mora se causara | interés autorizado por la ley. 5= hacs constar que |z firma de persona

distinta al comprador mpﬁca que du:ha persona estd autorizada exp por el o para firmar,
cnnfsa—rhwf m 75,000.00

CLLFE: 5058521512527 1che1572b953480763 45852 18580 o1 082 Thadbf 0577 351008EEE756953 1 3aact 2 cBbeb 1515722 <+
OBS Eﬁmﬂﬁ

Responsable de Iva
(COGIDOS A LA LEY 1555 DE 201%-ZESE Art. 263— DEC 2112 DE 2015, A PARTIR DEL 23/05/2022. NO PRACTICAR RETENCICN EN LA F
somo A No

fes contribuyentes

No
RIZACION DIAN: No 18764067381426 del 15/03/2024 VIGENCIA 24 MESES AUTORIZA del FVE-4663 al

OBLIGACIONES
CL 17 14 66 BRR LA LIBERTAD - CUCUTA TEL: 6076865841 EMAIL:hr.distribuciones@outiook.com
Factura Electrdnica grafica impresa por computador Software kubapp, ENKUBE SAS NIT: S00.843.846-6. Fecha Impresion: 22/05/202412:15 TRI B UTARIAS
WWW, CONSULTINGGROUPSAS. COM
NIT: $01307968-1 TEL: 317-4753277

llustracion 101, Visualizacion de factura electrénica transmitida.
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2.1.6. ACUSES DE RECIBIDO

Los acuses de recibido solo se le realizan alas facturas a credito, al seleccionar
el modulo de inventario nos dirigimos a la opcion de Facturas de Compra, se despliega

una lista y se selecciona las Facturas Electronicas.

g | H DISTRIBUCIONES PLUS SAS - BAUTIS
[® | contabilidad  Facturacién | Inventario | Némina  Administracién
@ [~a 4] bevoluciones Compra é & Grupos de Productos
4] Importaciones [g@ Familias Contables
Facturas de | Orden de . Product: . .
e Compra 4| Remisiones Entrada ~ | | geryicios 9§ Otros Pardmetros
Facturas de Compi | Pardmef tros
Facturas Elect |

llustracién 102, ftem factura de compra.

Ya al haber seleccionado las facturas electronicas de la lista de facturas de

compra, nos despliega una ventana nueva; esta nos despliega varias opciones.

o | c | H DISTRIBUCIOMES PLUS SAS - E
[T contabilidad Facturacién Inventario N&mina Administracisn
@ [—a & Devoluciones Compra é I'#] Grupos de Productos
&5 Importaciones i
Facturas de Orden de
ey ra

Compra =  Compra
Compras

47| Remisiones Entrada ~

Inicio 3 | Facturas Electrsnicas de Compras 3
"4, Buscar | [ Nuevo | [& Factura E. ~ Herramientas
Tipo Factura Fecha Eroveedor Nombre del Proveedor

llustracion 103, factura de compra electrénica.

Al desplegar las opciones, seleccionamos buscar, y buscamos el rango del mes
actual o del dia anterior, el estado de las facturas siempre va hacer todas, despues de

ello le seleccionamos “aceptar”

B Buscar Facturas Electrénicas de Compra X
Nombr: 2 1
Buscar Facturas Electrénicas de Compra |
Aceptar
Fecha Inicial : - Fecha Final : |27/05/2024 |~ VCanceIar

Tipo Documento :

Documento : ol 2 Hasta el : ol =

Tercero : -

Descripcién :

Registros : o~

Estado i 7odas las Facturas >

llustracion 104, filtro por fechas de facturas de compras.



89
Al seleccionar aceptar nos despliega las facturas credito ya acusadas hasta la

fecha de rango seleccionada.

B C @l H DISTRIBUCIONES PLUS SAS - BAUTISTA SILVA ADRIANA NATALY - X
[T ] contsbiidsd  Facturacien | Inventario | Némina  Administracién
@ B (; &) Devoluciones Compra 1] Grupos de Productos
& 1mportaciones Familias Contables
Facturas de  Orden de Productos :
Compra * Compra ¢.|Remisiones Entrada * |  gervicios (4 Otros Pardmetros ~
Compras Pardmet
Inicio X | Facturas Electrénicas de Compras X
\, Buscar | [ Nuevo | [(3 Factura E.~ Herramientas ~
Tipo Factura Fecha + Proveedor Nombre del Proveedor Sub Total LVA. Total Factura Mon  Descripcion =
AFE 5505748 @  15/04/2024 860013771 AJOVER DARNEL S.A.S. v 7 74,400.00 14,136.00 88,536.00 COP
AFE 5506517 @  15/04/2024 860013771 AJOVER DARNEL S.A.S. v v 1,400,000.00 266,000.00 1,666,000.00 COP TOTAL A PAGAR INCLUYE IMPU
AFE 5505855 @ 15/04/2024 860013771 AJOVER DARNEL S.A.S. v 7 1,145,100.00 217,569.00 1,362,669.00 COP
AFE 5505027 @  15/04/2024 860013771 AJOVER DARNEL S.A.S. v v 219,200.00 41,648.00 260,848.00 COP TOTAL A PAGAR INCLUYE IMPU
IFPV 11763 @ 16/04/2024 900770019 C.I. INDUBOLSAS CONTRERAS J&T SAS ik 4,591,613.41 872,406.55 5,464,019.96 COP
AFE 5507412 @ 16/04/2024 860013771 AJOVER DARNEL S.A.S. v v 132,400.00 25,156.00 157,556.00 COP
AFE 5509801 @ 17/04/2024 860013771 AJOVER DARNEL S.A.S. v v 93,600.00 17,784.00 111,384.00 COP
AFE 5510557 @  17/04/2024 860013771 AJOVER DARNEL S.A.S. v 7 377,600.00 71,744.00 449,344.00 COP
FE 594 © 17/04/2024 27604357 ROSALBA PE?ARANDA ARAQUE v v 121,848.74 23,151.26 145,000.00 COP FAVOR CONSIGNAR A LA CUEN
FE 12619 @ 19/04/2024 900617516 MEGAMULTICOLOR SAS v v 4,571,922.75 868,665.32 5,440,588.07 COP
AFE 5518143 @ 19/04/2024 860013771 AJOVER DARNEL S.A.S. v v 106,000.00 20,140.00 126,140.00 COP TOTAL A PAGAR INCLUYE IMPU
AFE 5515917 @ 19/04/2024 860013771 AJOVER DARNEL S.A.S. v v 1,739,300.00 330,467.00 2,069,767.00 COP TOTAL A PAGAR INCLUYE IMPU
AFE 5519244 @  20/04/2024 860013771 AJOVER DARNEL S.A.S. v v 650,000.00 123,500.00 773,500.00 COP
AFE 5521636 @  22/04/2024 860013771 AJOVER DARNEL S.A.S. v v 140,400.00 26,676.00 167,076.00 COP
IFPV 11816 @  23/04/2024 900770019 C.I. INDUBOLSAS CONTRERAS J&T SAS vz 7 4,882,352.91 927,647.05 5,809,999.95 COP
FE 597 @ 24/04/2024 27604357 ROSALBA PE?ARANDA ARAQUE v v 200,000.00 200,000.00 COP FAVOR CONSIGNAR A LA CUEN
AFE 5532445 @ 25/04/2024 860013771 AJOVER DARNEL S.A.S. v v 95,600.00 18,164.00 113,764.00 COP TOTAL A PAGAR INCLUYE IMPU
AFE 5533944 @  25/04/2024 860013771 AJOVER DARNEL S.A.S. v v 1,467,800.00 278,882.00 1,746,682.00 COP TOTAL A PAGAR INCLUYE IMPU
AFE 5534562 @ 26/04/2024 860013771 AJOVER DARNEL S.A.S. v 7 789,200.00 149,948.00 939,148.00 COP
b AFE 5534267 [ 2c/04/200: EESETER AJOVER DARNEL S.A.S. 7 966,700.00 183,673.00 1,150,373.00 COP TOTAL A PAGAR INCLUYE IMPU

llustracion 105, listado del mes de facturas de compra acusadas.

Ya teniendo esta informacién cargaremos las facturas a crédito que a la fecha

no estan acusadas, para poder realizarles su respectivo acuse de recibido.

H DISTRIBUCIONES PLUS SAS - BAUTISTA SILVA ADRIANA NATALY

Seleccionamos la

Facturas de  Orden de
Compra Compr

opciodn “nuevo” e

Inicio X |

inmediatamente se >

b t d Tipo Factura Fecha + Proveedor Nombre del Proveedor LVA. Total Factura Mon  Descripadn g
abre una ventana de aessss B siouaons aroueR oame o ] cor
AfE ss06517 AJOVER DARNEL COP  TOTAL A PAGAR INCLUYE IMPU
docu mentos’ ya que’ e ssossss ) peapapisriy I r Recibidas > HRPlus > 2024 > v & | Buscar P | cor
AfEss0s027 AIOVER DARNELY (snicar = Noevo carpets L. @ |cop TOmLAPAGAR ICLYE Ry
de a hl’ extraeremos IaS 1FPY 11763 ] C.1. INDUBOLSAS] =z A . cop
m acturacion A Nombre Fe odif ipo
AFE 5507412 o AJOVER DARNEL cop
AFE 5509801 ] AJOVER DARNELY @ OneDrive - Persor OTENERO 4o PAAVE cop
facturas faltantes. selssioss [} RVERDRNEL| s o 2reaneno ORI 0485 Cupetde s | cop
FE 594 i ROSALBA PE?ARA( S3MARZO. T Brpeta 0w b COP FAVOR CONSIGNAR A LA CUEN
U § Descargas 04 ABRIL 7 ' arpeta de
FE 12619 B MEGAMULTICOLO cop
Documentos 0sMaro 1 19165, Carpeta de arch
AFE 5518143 I3 AJOVER DARNEL B Escritorio Cop TOTAL A PAGAR INCLUYE IMPU
AFE 5515917 3 AJOVER DARNEL cop TOTAL A PAGAR INCLUYE IMPU.
= Imagenes
AFE 5519244 I3 AJOVER DARNEL I copP
aress2ie36 71 AJOVER DARNEL = i cop
Videos
IFPV 11816 [ 900770019 C.I INDUBOLSAS cop
local ) v < >
i 27604357 ROSALBA PE?4RA| =Desaloc C) Cop FAVOR CONSIGNAR A LA CUEN
& 25/04/2024 86001 AJOVER DARNEL Nombre: v | | Documento XML (*xmi) ¥| | cop TOTAL A PAGAR INCLUYE IMPY
§  23/042024 860 AJOVER DARNEL Concalar | | cop TOTALA PAGAR INCLUYE 1MPY
B 26/04/2024 AJOVER DARNEL
» §  26/04/2024 AJOVER DARNEL S.A'S % 966,700.00 183,673.00 TOTAL A PAGAR INCLUYE IMPU

llustracion 106, adjuntar factura Nueva.



resulta en la exportacién inmediata hacia las facturas de compra electronicas.

Se identifica la
factura a extraer

“XML” por el cual se selecciona para que sea cargado correctamente al kubapp.

Se identifica la
factura a
extraer

‘roveedor Sub Total LV.A. Total Factura. Mon
NEL corP
8 Abrir X
NEL corP
b= 8> © A [« HRPlus > 2024 > 0SMAYO » v ®| | Buscaren 05 MAYO B [ eop
NELS  Organizar v Nueva carpeta v ™ @ |
_SAS| ~ cop

Faﬁuraclon i Nombre .. Tipo o

— cop

NEL4 @ OneDrive - Persor AFESS39434 270424 CR Carpetadearchiv | cop

ML e cquipo AFES542843 290424 CR Carpeta dearchiv | op
AFES544092 300424 CR Carpeta de archiv

?ARAl ‘ D corP
escargas AFE5544134 300424 CR Carpeta de archiv

JOLO! o corP
[ Documentos AFES544464 300424 CR Carpeta de archiv

NELY  Eseritorio AFES547365 020524 CR Carpeta dearchiv | <

NEL X s cop
& Imégenes AFES551202 030524 CR Carpeta de archiv

NEL D Mo AFES571768 100524 CR Carpeta dearchiv | COP

Gsica
NEL B v AFESS71838 100524 CR Carpeta de archiv | COP
ideos

_SAS| AFE5575022 110524 CR Caroeta de archiv ¥ | COP
. Discolocal (C) v < >

PARA| coP

NeL Nombre: ~| | Documento XML (“axmi) v| | cop

NEL A T e

N A <
NEL cor

NEL S.A.S. v 7 966.700.00

llustracion 107, seleccion de carpeta de factura.

183.673.00

1.150.373.00 COP

llustracion 108, seleccion archivo XLM.

Tuvesuur Sup 1ua LA, utal racura) 1
NEL C
T Abrir X

NEL C

NELY € v 4 « 05MAYO > AFE5539434 270424 CR v 0 Buscar en AFE553% 424... P ¢

NEL Organizar v Nueva carpeta =~ [N o £

_SAS| i _ 4

Facturacion . Nombre Fecha de modifica... Tipo
NEL C
——————

NEL @ OneDrive - Persor € 2d08600137710102408080839 27/04/2024 3:02 p....  Microsoft Edge H... | ¢

NEL 3 Este equipo £

iy & Descargas g

foiec ] Documentos &

NEL C
I Escritorio

NEL i 4
| Imédgenes

NEL ¢
D Musica

NEL B vie ¢

ideos

-SAS| C
‘s Discolocal (C) v < >

2ARA| C

NEL Nombre: | ad08600137710102408080839 vr Documento XML (*.xml) v ¢

NEL ( | Abrir ) C o etov—

NEL C

NEL S.A.S. v v 966,700.00 183,673.00 1,150,373.00 ¢
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Hacemos clic en la carpeta de las facturas y seleccionamos "abrir”, lo que

Seleccionamos para
gue cargue la factura
identificada.

E inmediatamente se abre la carpeta seleccionada y se visualiza el archivo

Seleccionamos
para que cargue la
factura
identificada.
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Como identificamos que se ha importado, por que aparece el prefijo de factura,
el prefijo de factura, fecha de expedicion de factura, nit del proveedor, nombre del

proveedor.

W CEl H DISTRIBUCIONES PLUS SAS - BAUTISTA SILVA ADRIANA NATALY = X
[ contabilidad  Facturacién | Inventario | Némina Administracién a
'L::l M &) Devoluciones Compra Q, I8 Grupos de Productos
- & Importaciones [ Familias Contables
Facturas de  Orden de Productos . .
Compra ~ Compra <.|Remisiones Entrada * |  servicios () Otros Parametros ~
Compras Pardmetros
| Inicio X | Facturas Electrénicas de Compras X
, Buscar | [ Nuevo | [{ Factura E.~ Herramientas ~
Tipo Factura Fecha + Proveedor Nombre del Proveedor Sub Total LVA. Total Factura Mon  Descripcion =
AFE 5506517 @ 15/04/2024 860013771 AJOVER DARNEL S.A.5. v 1,400,000.00 266,000.00 1,666,000.00 COP TOTAL A PAGAR INCLUYE IMPU
AFE 5505855 @ 15/04/2024 860013771 AJOVER DARNEL S.A.S. v 7 1,145,100.00 217,569.00 1,362,669.00 COP
AFE 5505027 @  15/04/2024 860013771 AJOVER DARNEL S.A.S. v v 219,200.00 41,648.00 260,848.00 COP TOTAL A PAGAR INCLUYE IMPU
IFPV 11763 @ 16/04/2024 900770019 C.I INDUBOLSAS CONTRERAS J&T SAS V& 4,591,613.41 872,406.55 5,464,019.96 COP
AFE 5507412 @  16/04/2024 860013771 AJOVER DARNEL S.A.S. L 132,400.00 25,156.00 157,556.00 COP
AFE 5509801 @  17/04/2024 860013771 AJOVER DARNEL S.A.S. v v 93,600.00 17,784.00 111,384.00 COP
AFE 5510557 @ 17/04/2024 860013771 AJOVER DARNEL S.A.S. S| 377,600.00 71,744.00 449,344.00 COP
FE 594 @ 17/04/2024 27604357 ROSALBA PE?ARANDA ARAQUE v v 121,848.74 23,151.26 145,000.00 COP FAVOR CONSIGNAR A LA CUEN
FE 12619 @ 19/04/2024 900617516 MEGAMULTICOLOR SAS v v 4,571,922.75 868,665.32 5,440,588.07 COP
AFE 5518143 @  15/04/2024 860013771 AJOVER DARNEL S.A.S. v 106,000.00 20,140.00 126,140.00 COP TOTAL A PAGAR INCLUYE IMPU
AFE 5515917 @  19/04/2024 860013771 AJOVER DARNEL S.A.S. v 1,739,300.00 330,467.00 2,069,767.00 COP TOTAL A PAGAR INCLUYE IMPU
AFE 5519244 @ 20/04/2024 860013771 AJOVER DARNEL S.A.S. v 7 650,000.00 123,500.00 773,500.00 COP
AFE 5521636 @ 22/04/2024 860013771 AJOVER DARNEL S.A.S. v 7 140,400.00 26,676.00 167,076.00 COP
IFPV 11816 @  23/04/2024 900770019 C.I INDUBOLSAS CONTRERAS J&T SAS v v 4,882,352.91 927,647.05 5,809,999.96 COP
FE 597 @ 24/04/2024 27604357 ROSALBA PE?ARANDA ARAQUE vl d 200,000.00 200,000.00 COP FAVOR CONSIGNAR A LA CUEN
AFE 5532445 @ 25/04/2024 860013771 AJOVER DARNEL S.A.S. v 95,600.00 18,164.00 113,764.00 COP TOTAL A PAGAR INCLUYE IMPU
AFE 5533944 @ 25/04/2024 860013771 AJOVER DARNEL S.A.S. v 1,467,800.00 278,882.00 1,746,682.00 COP TOTAL A PAGAR INCLUYE IMPU
AFE 5534562 @ 26/04/2024 860013771 AJOVER DARNEL S.A.S. v 7 789,200.00 149,948.00 939,148.00 COP
AFE 5534267 @ 26/04/2024 860013771 AJOVER DARNEL S.A.S. v v 966,700.00 183,673.00 1,150,373.00 COP TOTAL A PAGAR INCLUYE IMPU
»  AFE 5539434 @ 27/04/2024 860013771 AJOVER DARNEL S.A.S. - 443,300.00 84,227.00 527,527.00 COP

llustracion 109, se realiza el acuse de recibido a la factura adjuntada.

Damos acuses de recibido en el sistema contable KUBAPP, para poderlo
verificar que fueron hechos de buena manera, dando clic derecho podemos observar

gue las verificaciones estan correctamente.

H DISTRIBUCIONES PLUS SAS - BAUTISTA SILVA ADRIANA NATALY a X

abilidad  Facturacion | Inve Némina ministracion

&J Devoluciones Compra

3 Importacienes
facturas de  Orden de Productos

Compra ~ Compra ¢ Remisiones Entrada * |  Seryi

Inicio X | Facturas Electronicas de Compras X

Buscar | [T Nuevo Factura E.~ Herramientas
Tipo Factura Fecha = |Proveedor Nombre del Proveedor Sub Total LVA. Total Factura  Mon  Descripcion 3
€ 12619 ® 19/04/202¢ s0061751 MEGAMULTICOLOR SAS v v 4,571,922.75 868,665.32 5,440,588.07 COP
AFE 5518143 ® 19/04/2024 860013771 AJOVER DARNEL S.A.S. v v 106,000.00 126,140.00 COP TOTAL A PAGAR INCLUYE IMPU
AFE 5515917 ® 19/04/202¢ 860013771 AJOVER DARNEL S.A.S. v v 1,739,300.00 2,069,767.00 COP TOTAL A PAGAR INCLUYE IMPU
AFE 5519244 (& 20/04/202¢ 860013771 AJOVER DARNEL S.A.S. v v 650,000.00 123,500.00 773,500.00 COP
AFE 5521636 @ 22/04/2024 860013771 AJOVER DARNEL S.A.S. v v 140,400.00 26,676.00 167,076.00 COP
IFPV 11816 & 23/04/2024 90077001! C.I INDUBOLSAS CONTRERAS J&T SAS v v 4,882,352.91 927,647.05 5,809,999.96 COP
FE 597 & 27604357 ROSALBA PE?ARANDA ARAQUE v 7 200,000.00 200,000.00 COP FAVOR CONSIGNAR A LA CUEN
AFE 5532445 @ 25/04/2024 860013771 AJOVER DARNEL S.A.S v 7 95,600.00 18,164.00 113,764.00 COP TOTAL A PAGAR INCLUYE IMPU
AFE 5533944 ® 25/04/2024 860013771 AJOVER DARNEL S.A. FP AT, 1,467,800.00 278,882.00 1,746,682.00 COP TOTAL A PAGAR INCLUYE IMPU
AFE 5534562 () 26/04/2024 860013771 AJOVER DARNEL S.AS. FIL 789,200.00 149,948.00 $39,148.00 COP
AFE 5534267 & 26/04/2024 860013771 AJOVER DARNEL S.A.S. v < 966,700.00 183,673.00 1,150,373.00 COP TOTAL A PAGAR INCLUYE IMPU
»| AFE 5539434 & 27/04/2024 860013771 AJOVER DARNEL S.A.S. | % 443,300.00 84,227.00 527,527.00 COP
< ’
Adjuntar Archivo | ' Modificar Descripcion | )¢ Eliminar
Nombre del Archivo Descripcién Clasificacién Cargado por Facha Cargue Tamafio
» face_e901597234000000046D.xml Registro Evento 030 del Documento Electrénico BAUTISTA SILVA ADRIANA NATALY 27/05/2024 21:27 11,828
_09015572340302400001133.xm| Respuesta Evento 030 del Documento a la DIAN BAUTISTA SILVA ADRIANA NATALY 27/05/2024 21:27 16,880
face_e901597234000000046E.xm| Registro Evento 032 del Documento Electrénico BAUTISTA SILVA ADRIANA NATALY 27/05/2024 21:27 11,824
p_09015972340322400001134.xml| Respuesta Evento 032 del Documento a la DIAN BAUTISTA SILVA ADRIANA NATALY 27/05/202: 127 16,203
2d08600137710102408080839.xml Factura Electronica XML BAUTISTA SILVA ADRIANA NATALY 126 41,669

llustracion 110, verificacion que fueron transmitidos los acuses ante la DIAN.
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2.1.7. VALIDACION DE DATOS

En este caso al validar los datos lo hacemos iniciando con las PL, este prefijo se
usa para el &rea de veta directa (mostrador) que se encuentra ubicada en el modulo de

facturacion, pero inicialmente hay que importarlas.

; FACTURACION - Sistema Contable Integrado TS - [Wentas]
Médulos Archive Facturacién Mercadeo  |nmobiliaria Imprimir m Ayuda
I EMPRESA: HR DISTRIBUCCIONES DULO: FACTURACION
AR =) € B e £ B Li R Importar/Exportar Archivo Plano >
f= = I~ & — & 5 | Fllrarli Administrar Cajas

Generar Datos a Visual TNS Oficial

Abrir Cajén Monedero

Calculadora

llustracion 111, Modulo facturacién, item herramientas.

Al seleccionar “Importar Datos Virtual TNS” nos desliega una ventana con la

informacion a seleccionar y poder importar corectamente.

| & Importar Datos x

— Tablas y Documentos a Importar .
] Importar el tipo

[0 Grupos de Articulos ‘@ €] Pedido de Venta L.
I [ Grupos Contables de Articulos ] Compras [ Pedido de Compra de actividad que
| [0 Tiposdeva [ Remisién de Salida [ Devolucién en Compras vamos a validar
D Articulos D Remision de Entrada D Devolucion en Ventas
[0 Combos de Articulos [ Mota de Inventario ] Consumos
[ ciudades [] Traslados entre Bodegas [_| Consumos de Produccién
[ Bodegas [ Inventario Fisico ] Traslado P. Terminado
[ Terceros [ Tallas O colores
llustracién 112, importacion de ventas [ Departamentos [ Oesificacion L] zonas
[ Barrios [ codigos U1 [ Causaks

de la base de datos general. s
[0 Cotizaciones de Ventas

Nota: 5i desea importar d ks lacionados entre si como
(Ventas-Remision de Salida-Pedido de Venta) 6 (Compras-Remisiones de
Entrada-Pedido de Compra) se deben importar en forma simultanea.

— Empresa Origen de Datos
Cadigo | Nombre | Aiio Fiscal I
| HR20 H&R DISTRIBUCCIONES 2020
HR21 H&R DISTRIBUCCIONES 2021
| HR22 H&R DISTRIBUCCICNES 2022
| HR23 H&R DISTRIBUCCICNES 2023
MARZZ___faR DISTRIBUCCIONES R E—— §
~ Condiciones \ Seleccionar siempre de
Seleccionar Fechatncal  [o/0s/2024  pecharnal [30572023 donde se importara la
. t Numero Inical IPL - I Numero Final IR informacion.
Importar para
M Condicicn Mncinnall
Cargar |a r Precios |:| Predio 1 |:| Precio 2 |:| Precio 3 |:| Precio 4 D Predio 5
informacién Ti "
Ir () Actualizar ‘

: (Brwors JOX e
—




Al seleccionar importar nos sale un aviso de confirmacion de actividad.

amentos L Uasmcacon L ZOnas
1 Codigos SUT ] Causales

jonas de Yantas

*5ea imp A f
‘emision isiones d
*edido d @ Importar Datos de la Empresa H&R .“"‘E’""

=n de D4 DISTRIBUCCIOMES del afio 20247
Se selecciona “YES” - Afi
para poder TmOsTR ( Yes ) Mo | 2020
importar. 4R DISTR | 2021
4R DISTRIBUCCIONES 2022
LR DISTRIBUCCIONES 2023
4R DISTRIBUCCIONES 2024

llustracion 113, confirmacion de importacion.

Después de darle “YES” al aviso de confirmacion dispone a cargar, la

informacion, y esperar ya que algunas veces puede llegar a demorar.

e
] Departamentos

] Barrics

] Cotizacicnes de Ventas

] Clasificacidn ] Zonas
[ Codigos suI [ Causales

ota: 5 ¢ Sisterna Contable Integrado - THS

fentas-

ntrada %@ Importando Datos...
2sa Orig

d:l:igu Documentos Fiscal
o H

1 AR UISTRIGOLULUIUNES 2L

2 H&R DISTRIBUCCIONES 2022

3 H&F. DISTRIBUCCIONES 2023

4 H&R DISTRIBUCCICNES 2024

llustracion 114, cargue de importacion.
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Ya de esperar de haber importado todas las facturas PL, se puede ya comenzar

a validar los datos correspodientes a ese prefijo, para poder buscar el prefijo en el
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icono “filtrar” ingresamos PL e inmediatamente, se desglosa una lista de facturas sin

asentar (por falta de verificacion).

i Sistema Centable Integrade Visual TNS 2020 - [Ventas]
Madulos Archive  Facturacion  Mercadeo  |mprimir  Herramientas  Ayuda

EMPRESA: HR DISTRIBUCCIONES PLUS 5.A.5 PERICDO: MAYO - 2024 MODULD: FACTURACION
\

vEe 6k 88w’

[ = > M o = a3 F||trar| Por | Frefijo+Nimero| % | En | Periodo Actual ¥

Modo Filtrado: PREF+NUMERO="PL'. PERIODO ACTUAL

| Mimero | reche | Codgo | Cheme | VeNcio | Ascntada [Impreselperiods)
30401 1090392090 TORRES DEYSI 05
|_[PL |303%6 06/05/2024 |222222272222 |CONSUMIDOR FINAL 6,950.00 05
PL |30357 06/05/2024 |1092360659 RUBIC ACEVEDC CATALINA 7,140.00 05
] PL |303%8 06/05/2024 222222222222 | CONSUMIDOR FINAL 4,750.00 05
: PL | 30359 06/05/2024 222222222222 | CONSUMIDCR FINAL 10,200.00 05
| [PL |30400 06/05/2024 |13246811 RODRIGUEZ FRANCISCO 22,130.00 05
|_[PL 30385 06/05/2024 |222222272222 |CONSUMIDOR FINAL 1,000.00 05
PL 30402 06/05/2024 |222222272222 |CONSUMIDOR FINAL 23,150.00 05
] PL |30403 06/05/2024 222222222222 | CONSUMIDOR FINAL 1,100.00 05
: PL | 30404 06/05/2024 7961817 ACOSTA ELVIS 3,450.00 05
| [PL 30405 06/05/2024 |222222272222 |CONSUMIDOR FINAL 150.00 05
|_[PL |30406 06/05/2024 |1090370777 BALLESTEROS LUIS 2,150.00 05
PL |30407 06/05/2024 | 1004807684 HIGUERA ESTEBAN 13,340.00 05
] PL 30388 06/05/2024 222222222222 | CONSUMIDOR FINAL 48,200.00 05
: PL 302593 04/05/2024 | 1090392090 TORRES DEYSI 79,8590.00 05
| [PL 30231 04/05/2024 |60322420 RODRIGUEZ YANETH 19,960.00 05
|_[PL 30431 06/05/2024 |222222272222 |CONSUMIDOR FINAL 3,100.00 05
PL |30387 06/05/2024 |222222272222 |CONSUMIDOR FINAL 5,850.00 05
] PL | 303%4 06/05/2024 |222222272222 |CONSUMIDOR FINAL 9,400.00 05
] PL |3038% 06/05/2024 650364258 WVALENCIA ROCIO 6,780.00 05
: PL 30350 06/05/2024 222722222222 | CONSUMIDOR FINAL 15,050.00 05
| [PL 30381 06/05/2024 |222222272222 |CONSUMIDOR FINAL 4,800.00 05
PL 30352 06/05/2024 |222222272222 |CONSUMIDOR FINAL 1,000.00 05
] PL |30393 06/05/2024 |222222272222 |CONSUMIDOR FINAL 3,210.00 05
] PL |30381 06/05/2024 222222222222 | CONSUMIDCR FINAL 3,500.00 05
: PL 30425 06/05/2024 222722222222 | CONSUMIDOR FINAL 1,300.00 05
|_[PL 30421 06/05/2024 |222222272222 |CONSUMIDOR FINAL 6,800.00 05
| |PL 30422 06/05/2024 |222222272222 |CONSUMIDOR FINAL 46,250.00 05

Observaciones
SUCURSAL: PRINCIPAL USUARIO: CONTADOR

llustracion 115, listado de ventas a verificar.

Para poder comenzar a la verificacion debemos revisar que la fecha sea del
periodo en el cual estamos trabajando en este caso es MAYO, que el cofigo del cliente
sea 2222222222 o su respectiva cedula, el nombre del cliente sea consumidor final o el
nombre de cliente real, y que el valor neto no pase de $280.000, ya que si llega a pasar

de ese valor se tendria que realizar facturacion electronica.



A& sistema Contable Integrado Visual TNS 2020 - [Ventas]

Modulos Archivo  E Marcad: Imgrimir  H i Ayuda

EMPRESA: MR DISTRIBUCCIONES PLUS S.A.S | PERICOO: ABRIL - 2024 | MODULD: FACTURACION
lv®o L& fELs B
44> d = e o [ e Por | Nimero :u\vmumef

~ Modo Filtrado: NUMERO

@. o [P (g [258as Fecha [16/0472024

Clente 1090376960-8 ﬁj BARBOSA SOLANO ROBERT JOSE
Lg_ CLL S #18-02 ANIVERSARIO 2 CUCUTA S Reclamo

Vendedor 2 € mosTrRADOR Despachar a |1090376960-5 3] BARBOSA SOLANO ROBERT
’[_g Forma de Pago | Contado [2] sanco [02 (g casa poc.page | | Pedido Ne|
& | onsenvacones
[E Ret.Fuente | O % TipoRetFuente B ro B ox rial 0 % AdtRents B o%
LE. Vr. Base 4.562.18 V. 1w 866.82 1.Consumo 66.00 Tmp. INC 0.00 Vr. Total
‘O Retenciones 0.00 Vr. Neto
| &
)
\E Detalle de Doamento | Retencones |
[E' i« « > > & = a O ¢ EF suscar Por|_Cddgo _Jeﬂl)
@: Articulo 03 |%.°] BOLSA EMPAQUE W. Base 20.59
e | | Bodega - TooUnidad | Detal 2
,m Cantxdad 1 UMD Descuento | 0.00 vr.ha 13.41
\? Vr. Unidad 150.00 Porc. VA 19.00 % W, ol Cormumo 2050
et | | 1mp.Consumo [ 56.00 V. Neto 150.00
% Nro. Remesion a Nro, Pedido \a Vr. Parcial 150.00
=

llustracion 117, verificacion de consumidor final (222222222222)

Ya teniendo validacion de esos datos, nos disponemos a asentar masivamente

="28464'. TODOS LOS PERIODOS
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ya que hemos verificado todas las PL importadas. Ingresndo al modulo de facturacion

se despliega un listado en el cual seleccionaremos el ltem “Eespeciales” ese mismo

desglosa un listado nuevamente, el cual seleccionaremos “Asentar pendientes”

R FACTURACION - Sistema Contable integrado TNS - [vVentas]
Modulos Archivo ﬁ;;u:uorr Mgrcadeo  [nmobiliaria Impamir  Herramientas  Ayuda

EMPRESA: MR DIST) Ventas PERIODO: MAYD - 2024 MODULD:  FACTURACION

| =e @ & Venta POS / Computador
Remisiones de Salida

“ >~ er
Devoluciones en Venta

Nim  Pedidos de Venta
d Cotizaciones
Entradas/Salidas de Caja Menor

Asentar Pendjentes

Recaleylar

Recalcular Agartados

Generar Comprobante de Costos »
Generar Comprobantes de Caja Menor

Reg Comprobantes a Contabilidad

Regenerar Documentos a Cartera

Regalcular costos de combos

Generar Consumos de Combos

Genergr Notas de Productos Perecederos
ﬁotn de C;mb;o de Articulos
Facturacién Automatica

Venficar Factura

Registrar Despachos
Calcular Precios »
Actualizar Datos Mercadeo »

Actualizar Mdomo Crédito de Clientes
Cansolidar Facturas POS
Definir Dia Operativo de Facturacién

AR EEEEE N E N R EE

Definir Taga Diana

Resniciar Consecutivos de mesas

llustracion 116, asentar pendientes de la verificacion realizadas.




Al seleccionar Asentar Pendientes, nos sale una ventana la cual nos da unas

opcioness las cual escogeremso para poderla asentar correctamente.

Ya despues de seleccionar asentar, para hacer las asentadas masivas,
rectificamos que esten asentadas y seguir, esta misma funcion, se realiza para los

modulos teroreria y cartera.

i" Azentar Pendientes

Pt

] Pedidos en Venta
] Remisiones de Salida
| Devoluciones en Venta

Fecha Inicial I___
Fecha Final I___

— Dpciones

Prefijo documento (2

— Temporizador
Aszentar Pendientes cada I minutos

I (ﬂsmtar I x Cancelar

E

llustracion 118, asentar Ventas y aceptar.

i Sisterna Contable Integrado Visual TNS 2020 - [Ventas]
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Méodulos Archive  Facturacién  Mercadeo  Imprimir  Herramientas  Ayuda
EMPRESA: HR DISTRIBUCCIONES PLUS S.A.S | PERIODO: MAYD - 2024 | MODULC: FACTURACION
!
| ® e 6 B £ k%

HﬂbH-i-—Ar/‘X("I ﬁltrarl

Por | Prefijo+Mimero ¢|En Periodo Actual ¢|

Modo Filtrado: PREF+NUMERO="*'. PERTIODO ACTUAL

llustracion 1189, visualizacion de facturas de venta asentadas.

Pr| Nimero Fecha Codigo Cliente Vr. Neto Asentada |Impresa| Periodo
| [PL 30231 04/05/2024 | 60322420 RODRIGUEZ YANETH 19,960.00 05
| |PL 30253 04/05/2024 | 1090392090 TORRES DEYSI 79,890.00 a5
| | HR | 4846 02/05/2024 501243017-3 | COMERCIALIZADORA EL NOVILLON 5.4.5 255,450.00 | 02/05/2024 05
| | HR | 4847 02/05/2024 901185698-2 | MULTINEGOCIOS MERAKI S&AS 283,400.00 02/05/2024 05
| | HR 4848 02/05/2024 901245017-3 | COMERCIALIZADORA EL MOVILLOM 5.4.5 140,500.00 | 02/05/2024 05
| |HR 4848 02/05/2024 |901607159-7 | FRENOMCTORS SAS 100,680.00 | 02/05/2024 05
|_|HR 4850 02/05/2024 |901521145-3 | CARMES LA HERCICA SAS 398,600.00 | 02/05/2024 a5
HR 14851 02/05/2024 1127045016 FPEREZ BALAGUERA CARLOCS ANDRES 168.000.00 | 02/05/2024 05



Se selecciona el

maodulo
inventario.
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2.1.8. NOTA DE INVENTARIO

Son cuando exclusivamente hay un faltante, sobrante, reempaque, obsequio
recibido u obsequio dado.

Cuando elegimos la opcion "Médulos", se despliega una lista de los diferentes
modulos disponibles. Entre ellos, seleccionamos el médulo de inventarios, que nos

dirige de inmediato al médulo para crear una nota de inventario.

ﬂ CONTABILIDAD - Sistema Contable Integrado TNS - [Comprobantes]
Modules Archive  Mavimientos  [mprimir  Herramientas  Herramientas Financieras Ayuda

= Eacturacién

A,

BUCCIONES PLUS 5.A.5 PERIODO: MAYOD - 2024 MODULO: CONTABILIDAD

@ &=l

/ © Cartera
.

esorera

Por | Tipo+Pref+Nim| % | En | Todos los Periodes |
Comprobantes de Contabilidad
[Tl Pr[ Mimero | _Fecha | Concepto _______[Tot Débito[Tot. crédito|Tot. Débito F|Tot. Crédito F| Asentado [Periodo]REVISADO)|

2] (o))

=

llustracion 120, Seleccion modulo inventario.

Al ser seleccionado el médulo de inventarios, procedemos hacerla nota de
inventario, con su respectivo prefijo OP y se asigha su respetivo codigo, con su fecha
su concepto, el tipo de tercero es “5555555” que seria tercero, y las observaciones. Al
indicar Okey se guardara la nota de inventario para seguir usandola con normalidad,
después de ello, nos desglosa la ventana para registrar el producto inventario que en

este caso es SOBRANTE.



; INVENTARIO - Sistema Contable Integrade TNS - [Notas de Inventario]

Médulos Archive Compras  [oventario  [mprimir Herramientas  Ayuda

EMPRESA: HR DISTRIBUCCIONES PERIODO: MAYD - 2024 MODULD: TNVENTARIO

-Ao @ @ ﬁ .Fglii'a i‘q ﬁ ﬂ “ %

H«lhu+—/¢><('ﬁ|trar|

En | Todos los Periodos | %

Notas de Inventario

Nota No. IT Asentada
[ bcto Condicionado ] Dcto No Condicionado
Fecha |0s/05/2024 frea GENERAL
Concepto ADODG FALTANTE DE INVENTARIOS [I nota de Deterioro
— Tercero 5555555 E EMPLEADOS

E

o2t re PN l=nbrante de 3 pag palo 15om , que se vendieron el sdbado en mostrador antes del conteo para la notal

Total 0.00

Detalle de Documento l

llustracion 121, Realizacion de nota, con verificacion con sus respectivos items.

Al desglosar la ventana para poder registrar el producto al cual en el item

articulo visualizamos un icono cuadrado, dentro de ese cuadro tiene como imagen

figuras geométricas, ahi mismo seleccionamos el producto, y le damos TAP, para

poder cargar el producto, al realizar esa funcién nos dirigimos a presionar 3 veces

“Enter” y queda guardada ya el registro.
Después de ya hacer el registro del producto faltante y al darle aceptar

inmediatamente le damos “Esc” para visualizar el comprobante, y sentar con

tranquilidad la nota.

e,
3,069.00

Total
Detalle de Documento l

7 e o = a7 50 @ FF Buscar| Por | Cadigo ¢%_‘]]|1}
3&] Articulo |300411.17 PALO BAMBUE 15CM FESTIVAL PAQ*100 UND
Bodega 04 PRINCIPAL Tipo Unidad
Cantidad 3.000 pag
Costo Und. 1,023.00 Vr. Parcial 3,069.00
Concepto

llustracion 122, Se registra el producto que fue faltante informado.
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i INVEMTARIO - Sistema Contable Integrade TNS - [Notas de Inventario]
Madulos Archive Compras  Inventaric  Imprimir  Herramientas  Ayuda

EMPRESA: HR DISTRIEUCCIONES PERIODO: MAYD - 2024 MODULO: INVENTARIO

me @ @ ﬁ EI:': I'AQ ﬁ @ u %

M 4 b ok = a7 O ﬁltrar“ Por | Prefijo+Nimerc | % | En | Periodo Actual B

Modo Filtrado: PREF+NUMERO="*"'. PERIODO ACTUAL
Nota No. |6?67 Asentada |07/05/2024
[ pcto condicionade [ Dcto No Gondicionade
Fecha [06/05/2024 Area GENERAL
Concepto ADDE FALTANTE DE INVENTARIOS [ nota de Deteriorc
= Tercero ’m EMPLEADOS

(o) vyt Ta's =Ml l=obrante de 3 pag palo 15om , gue se vendieron €l sabado en mostrador antes del conteo para la nota

Ei
Total 3,069.00
Detalle de Documento ]

F’/bH+—Af/'$f("Buscar| Por | Codigo 3'{]]!1}‘
Cod. Articulo | Articulo | Bod [und | Cantidad [ vr.unidad | vr.Parcial

300411.17 PALC BAMEUE 15CM FESTIVAL PAG™100 UND 04 PAC 3 1,023.00 3,065.00

=

llustracion 123, Asentar Nota de Inventario.

2.1.9. NOTAS CONSUMO

Son cuando exclusivamente hay un consumo de algun producto del inventario ya
que es exclusivamente para el mismo local y usarse para reempaque o0 en ventas de
mostrador.

Cuando elegimos la opcion "Mdodulos", se despliega una lista de los diferentes
mddulos disponibles. Entre ellos, seleccionamos el médulo de inventarios, ya que se
despliega una lista, pero en este caso seleccionamos el item “Consumo” que dirige de

inmediato al médulo para crear una nota de consumo.



item
“CONSUMO”

& sisterna Contable Integrade Visual TNS 2020
Médulos Archive Compras |Iﬂ\-‘rntar|u Imprimir  Hemamientas  Ayuda

EMPRESA: HR DISTRIBUCCIONE! E Motas de Invertario PERICDO: MAYD - 2024 MODULD: INVENTARIO

Seleccionamosel »© & & § k& ]
/-' Trailado entre Bodegas

Inventano Fisico

Especiales 4

llustracidén 124, Se Abre el ftem de consumo.

Al seleccionar el item de consumo, nos despliega inmediatamente el
comprobante para poderlo realizar, y completar los campos requeridos en este caso
consumo de operativo, confirmamos la fecha, y el nombre del tercero en este caso
como es un consumo para la empresa colocamos el NIT de H&R DISTRIBUCIONES
PLUS SAS, el concepto en este caso seria el mostrador, al realizar esta funcion se

despliega la ventana para poder registrar el producto a consumir.

i INVENTARIO - Sisterna Contable Integrado TNS - [Consumos]

Médulos Archive Compras  Inventaric  Imprimir  Herramientas  Ayuda

EMPRESA: HR DISTRIBUCCIONES PERIODO: MAYD - 2024 MODULC: INVENTARIO

meo @ ﬁ ﬁ EH I'AQ ﬁ @ “ %

GENERAL

HR DISTRIBUCIONES PLUS 5/ Concepto CONSUMO MOSTRADOR

Observaciones |ICI'\'_L‘-': 1 BOLSA 25K NEGRA

Detalle de Documento l

r//r~r“~.’+v—/\/x(-|;..5ca,|

aticio ||

Bodega 04 Tipo Unidad
Cantided |  Ibund

Costo Und. li Vr. Pardial

Tercero Ref. l—@

Concepto

FEEE NEEE

llustracion 125, Despliegue para registrar el producto que se consuma.
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Una vez que todos los datos estén completos en el encabezado, al presionar
"Aceptar” la parte superior se vuelve sutiimente gris y se despliega la ventana inferior
para registrar el producto. Al desglosar la ventana, encontramos un icono cuadrado en
el item articulo con figuras geométricas, donde seleccionamos el producto y le damos
un toque para cargarlo. Después, simplemente presionamos "Enter" 3 veces para

guardar el registro.

;_ INVENTARIC - Sistemna Contable Integrade TNS - [Consumaos]
Médulos Archive Compras  |nventaric  Imprimir  Herramientas  Ayuda

EMPRESA: HR DISTRIBUCCICNES PERIODO: MAYO - 2024 MODULO: INVENTARIO

no @ ﬁ ﬁ EH 'Atz ﬁ ﬂ “ %

o4 M = a0 F|Itrar| Por | Prefijo#Mimero | | En | Todos los Periodos | %

Consumo No. 650 Asentada
Fecha 06/05/2024 Area |00 29  GENERAL

Tercero S901587234-7 E HR DISTRIBUCIONES PLUS S/ Concepto |CO08 - CONSUMO MOSTRADOR

Observaciones ‘ CONSUMO 1 BOLSA 25K NEGRA

Total 5,097.84
Detalle de Documento l
M 4 > M F = a o7 0 ¢ [ Busc Por| C3d. aticue. | % ()] < 1>
At |300107.02 BOLSA 25K NEGRO

Bodega 04 PRINCIPAL Tipo Unidad
Cantidad 1.000 pag

Costo Und. 5,057.84 r. Parcial 5097.84
Tercero Ref. ﬁ
Concepto

llustracion 126, Seleccionar el producto consumido y okey.



Después de ya hacer el registro del producto a consumir y al darle aceptar
inmediatamente le damos “Esc” para visualizar el comprobante, y sentar con

tranquilidad el consumao.

i INVENTARIO - Sistema Contable Integrade TMS - [Consumaos]

Modulos Archive  Compras  Inventario  Imprimir  Herramientas  Ayuda

EMPRESA: HR DISTRIEUCCIOMES | PERIODO: MAYD - 2024 | MODULO: INVENTARIO

Tee € B "o Fr TS

R Fitrar | Por | Prefio+Nimero ¢|En Todos los Periodos ¢|

Consumo No. | OF |8 |690 Asentada |07/05/2024
Fecha 06/05/2024 Area |U'D . GENERAL
Tercero [5015972347 [} HRDISTRIBUCIONESPLUSS)  Concepto|COS 7] CoNsuMO MOSTRADOR

Observadiones ICONSUMO 1 BOLSA 25K NEGRA

| Total 5,097.84
Detalle de Documento |
M4 > M 4 = a5 [ Buscal por [ Cad. Ao | 3] 3)] =n x>
Cod. Articulo | Articulo [Bod|Und| Cantidad | _ Vr.Umidad | Vr.Parcial
L 300107.02 BOLSA 25K NEGRO 4 PAG 1 5,057.84 5057.84

EE@@‘MWE&

llustracion 127, Asentar nota de inventario consumo.
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2.2 ANALISIS PORCENTUAL DE LAS ACTIVIDADES.

PONDERACION CUMPLIMIENTO
ACTIVIDADES POR ACTIVIDAD POR ACTIVIDAD
CONCILIACION BANCARIA DIARIA.
95% 100%
Desde el inicio de mis practicas, se ha llevado con mucha eficiencia y al dia
las conciliaciones bancarias.
COMPROBANTE CONTABILIDAD
100% 100%
Al inicio de las practicas me indicaron realizar los comprobantes ya que es
solamente exclusivamente 4*1000
COMPROBANTE DE EGRESO
En el transcurso de mis practicas he realizado un aproximado de 150 90% 100%
comprobantes en el cual se realizan, pago a proveedores, pago de némina,
pago a seguridad social.
FACTURAS MT
90% 100%
La realizacién de facturas MT son 120 maximas al mes, ya que es las de
método pos al que presentaremos a la DIAN
REALIZACION FACTURAS ELECTRONICA

A lo largo de mis practicas he realizado un aproximado de 896 facturas 100% 100%
electrénicas ya que en esta empresa se maneja poco volumen de facturas,
mas el volumen de item en facturas generalmente son altos.

ACUSE DE RECIBIDO

En el mes se realizan un aproximado de 15 facturas a crédito y al ser 90% 100%
registrada en el software principal TNS y respectivamente los acuses se
realizan en nuestro sistema contable KUBAPP, la cual es la que nos presta
el servicio de presentacion de documento electronico.
VALIDACION DE DATOS
La validacion de datos, la he comenzado hacer desde mis inicios de 100% 100%
practica, ya que anteriormente tenian un descontrol en la parte de
informacion de terceros, como cedula, nombre, direccién, ciudad.
NOTAS DE INVENTARIO

Al realizar mis practicas, las notas de inventario fueron mas organizadas ya 80% 100%
gue con gran frecuencia he visualizado errores a la creacion de re
empaque, averias, obsequios.

NOTA DE CONSUMO
100% 100%
Al realizar mis préacticas, las notas de consumo en inventario son para los
gastos operativos internos del mismo establecimiento para uso loca

Tabla 2, Porcentual de Actividades
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GRAFICA PORCENTUAL DE ACTIVIDADES.
CUMPLIMIENTO POR ACTIVIDAD PONDERACION POR ACTIVIDAD

NOTA DE CONSUMO

MOTAS DE INVENTARIO

VALIDACION DE DATOS

llustracion 128, Grafica porcentajes de actividades.
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CONCLUSIONES

Mi préactica laboral en H&R DISTRIBUCIONES PLUS SAS ya que es una
empresa de compra y venta de productos plasticos me ha sido enriquecedora en
términos de gestion de inventarios, costos y procesos financieros reales. Se ha
resaltado desde el inicio de las practicas laborares la importancia de mantener una
gestion eficiente de inventarios para asegurar un flujo continuo de productos y evitar

posibles pérdidas por exceso de stock.

Ademas, esta experiencia me ha ofrecido la oportunidad de poner en practica los
conocimientos teéricos adquiridos en mi estudio a lo largo de estos afios de
universidad, subrayando la importancia de la contabilidad y las finanzas en la toma de

decisiones empresariales.

Me han permitido el desarrollo de habilidades en practicas como el trabajo en
equipo, la solucion de problemas en diferentes escenarios, tanto a la comunicacion ha

sido efectiva en un entorno laboral colaborativo y dinamico.

En resumen, esta experiencia ha sido fundamental para mi crecimiento
profesional y la preparacion para enfrentar los desafios del mundo empresarial con

confianza y destreza.
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RECOMENDACIONES

Estamos actualmente en proceso de optimizacion de la gestion del inventario
mediante la estandarizacién de procesos. Hemos establecido procedimientos claros y
consistentes para la creacion de re empaques, el manejo de averias y la distribucion de
obsequios, lo que contribuird a reducir errores y mantener la coherencia en los
registros.

Ademas, hemos comenzado a utilizar herramientas digitales, como software de
gestidn de inventario o aplicaciones especializadas, para mejorar la precisién y
automatizacion de los registros, agilizando asi la identificacién de errores. Implementar
controles de calidad en cada etapa del proceso nos permitira detectar y corregir errores
tempranamente, lo que ayudara a preservar la integridad del inventario y minimizar las
pérdidas.

Es esencial garantizar que todo el personal esté debidamente capacitado en los
procedimientos y protocolos establecidos para garantizar una ejecucion eficiente y
precisa de las tareas. Ademas, planeamos realizar revisiones periddicas de las notas
de inventario para identificar tendencias, errores recurrentes o areas de mejora, y
ajustar los procesos y procedimientos segun sea necesario.

Asimismo, promoveremos una comunicacion abierta y transparente entre los
diferentes departamentos o equipos involucrados en la gestion del inventario para

facilitar la deteccion y resolucion rapida de cualquier problema que pueda surgir.
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IMPACTO DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN LA EMPRESA

Este seria el impacto que he causado en la empresa H&R DISTRIBUCIONES
PLUS SAS, En resumen, mis actividades realizadas pueden impactar positivamente en
la empresa al poder mejorar su gestion financiera, garantizar y optimizar el
cumplimiento de sus obligaciones fiscales, mantener un control adecuado de su

inventario y aumentar su eficiencia operativa como él manejo archivo digital.

Optimizacion de la gestidn financiera: La practica de conciliacién bancaria diaria
y la verificacién contable proporcionan un seguimiento minucioso de los flujos de

ingresos y egresos, facilitando asi una gestion financiera més precisa y efectiva.

Advertencia a las responsabilidades fiscales: Emitir facturas electrénicas y
validar datos son pasos cruciales para cumplir con las normativas fiscales y contables

establecidas, asegurando asi el cumplimiento legal de la empresa.

Control exhaustivo del inventario: Mantener registros actualizados sobre las
existencias y los consumos mediante notas de inventario permite una supervision
rigurosa de los productos disponibles, reduciendo la posibilidad de pérdidas debido a

robos o una gestion deficiente del inventario.
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Aumento de la eficacia operativa: Al confirmar recepciones y validar datos, se
agilizan los procesos internos de la empresa, lo que conlleva a una operacién mas

fluida y una reduccién de errores.

VIDEO DE DESARROLLO DE PRACTICAS

https://youtu.be/dcKEXTOyOcc



https://youtu.be/dcKEXTOyOcc
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ANEXQOS
Anexo 1. Carta de Presentacion.

San José de Cucuta, febrero 26 de 2023

Radicado Interno: CP_CP_ 013 - 20241
Administradora
MARIA ELSA BLANCO ORTIZ
HE&R DISTRIBUCIONES PLUS SAS

Cordial saludo.

La Universidad de Pamplona como insfitucién pablica de orden departamental, asume su
compromiso social educativo con las nuevas generaciones, a partir del desarrollo de las funciones
Administrativas, de investigacién y extension, fomentando la creacion de conocimiento soportada
en la innovacidn cientifica y tecnologica, la promocion de la cultura, las artes y las humanidades,
con una vocacion de liderazgo, calidad y excelencia que impulsa la paz y el desarmrolio de las
regiones con responsabilidad social y ambiental.

Es por ello, que para contribuir al desarmollo de nuestra regién se hace necesario aunar esfuerzos,
para lo cual nos dirigimos respetuosamente y requerimos su colaboracion para que INES MARIA
BAUTISTA SILVA, identificada con la cédula de ciudadania No.1.094.168.566 expedida en El zulia-
Norte de Santander, estudiante del Programa de CONTADURIA PUBLICA, de la Facultad de Clencias
Emywm,mmwmmmtwumdmm
académico del afio 2024, en la Empresa que ha blen lidera y representa.

LapréclcswemaoonomCentodePréabas.dondesedmooMacﬁnysehm
seguimiento personalizado al pasante, haclendo participe del proceso a su superior iInmediato,
comprende un periodo de cuatro (4) a seis (6) meses, equivalente a un semestre académico, en
el horario que segin la naturaleza de la labor encomendada requiera, sin exceder los términos
de ley y de cardcter obligatorio la existencia de CONVENIO INTERINSTITUCIONAL.

Manifestamos, nuestro sentido de gratitud al contribuir con esta etapa del proceso de formacion
académica del estudiante, Jo cual redunda en beneficio de la comunidad y particularmente en

. 0.
3118213578 WhatsApp

“Formando Ndeves para la constreccian de un nuevo pais en par”
Unnersdas ge Pamplons J
Pemping - Norte de Semander - Colombia

oot Tels {7) 5685300 . 465304 - SAB5305 - Fax: 5682750

ates Wi LnPamplona adu £
SCLER#s0



Anexo 2. Carta de Aceptacion

HER DISTRIBUCIONES PLUS SAS
NIT: 901.597.234-7

San José de Chcuta, 19 de marzo de 2024.

Sefiores:
UNIVERSIDAD DE PAMPLONA
FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y EMPRESARIALES

La ciudad.
ASUNTO: ACEPTACION a solicitud de apoyo de inicio de prictica empresarial, en el drea de
contabilidad y finanzas de nuestra empresa.

Por medio de la presente, me dirijo a ustedes muy respetucsamente para manifestarle nuestra
aceptacién para la realizacién de PRACTICA EMPRESARIAL, de la estudiante INES MARIA BAUTISTA
SILVA, identificada con cedula de ciudadania No. 1.094.168.566 del Zulia, expresandoles nuestro

agrado al permitirnos poder hacer parte del proceso de formacion de sus estudiantes.

No siendo otro el motivo, me despido. Agradeciendo de antemano su atencion,

Cordialmente,

Calle 17 # 14-66 Barrio Libertad
Celular: 3012232759
Teléfono: 6076869841
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Anexo 3. Constancia de cumplimiento.

H&R DISTRIBUCIONES PLUS SAS
NIT 901.597.234-7

San José de Cucuta, 7 de junio 2024

Senores.
UNIVERSIDAD DE PAMPLONA

Facultad de Ciencias Economicas y Empresariales

Asunto: CERTIFICADO

Por medio de la presente, me dirijo a ustedes para indicar que la estudiante INES
MARIA BAUTISTA SILVA, identificada con la cédula de ciudadania 1.094.168.566
del Zulia, ha finalizado exitosamente su practica laboral del programa contaduria
publica. La cual se llevo a cabo en H&R Distribuciones Plus S.AS.

Atentamente,

&ﬂ"a& /o O

Maria Elsa Blanco Ortiz

Administradora

CALLE 17 #14-66 BRR LA LIBERTAD
Celular: 3012232759
Teléfono: 6076869841
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Anexo 4. Formato de Evaluacion

REPORTE DE

 CENPAE EVALUACION

ESTUDIANTE &J}Q’l@ e JS\SE s\ub ORGANIZACION “ "@ Oo\‘mm
PROGRAMA: (‘mm)@“\ @)62‘@” DEPENDENCIA: (mbb\\.éoé
EVALUADOR: @R Bl ACO - . 6 -0 -4,

CALIFICACION;  S: SOBRESALIENTE  B: BUENO  A: ACEPTABLE
CONCEPTO DEL EVALUADOR - ASPECTOS QUE DEBE MEJORAR

INDICADORES Dt(J(S[MF[‘O B A

Arett (o> Comond, o\ od&x(((éir\o
dificuttades en los diversos foles que deba asumir | y rOELE OCNINAA \? la o
um$’mﬂﬂ \g¥ =S vl C\Q_‘X\‘_‘ab«‘co).
Capacided de i Pdogra ben = (or'OO(“'d"'o)
m,;:mm" x ?th\mwp o 0\9\&9\ P
.vaéﬂ_ e gy pojecta muy olen o oc‘nqj.;éc: o
kN com(:«coousricnww N Soe :
Habilidad para comunicarse de manera clara, X RE ==t YOO \& o oA
X P D
opatmyrezemconuwy T L Wy W
| acildsd mmeoumpo ‘ﬁm Nad \c Aokt en
|capminss ' dﬁon::\ _efve
Capacidad de tener empalia, credibilidad, respeto w \
y actitud negociadora. \ @ga
SEATIVA T PN M\EQCl =D mcg\o\f& |
6 IN AY \
Actitud para proponer, desarrollar y participar en w (=Y e

‘ummmauw
INTELIGENCIA EMOCIONAL

cwudowmmm“myde

manefar adecuadaments las relaciones laborales.
8. A LABORAL:

El estudiante es responsable y honesto al asumir
mmwaum

co® FC’C\\M Sees o\
oo 0> A Lo

T E A W

nem: s hav mica Y ey (O o
-

Tyl iy, e
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" REPORTE DE

EVALUACION

Por qué?

¢EL PRACTICANTE CUMPLIO CON ol 5 i s lakores amqoods w*d.e‘""’e; fLe o purca-
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RESALTE TRES QUE CARACTERICEN
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l ta&’/%‘kimo O .L\(é‘if—er;(j‘\‘(bkq
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Anexo 5. Formato de Autoevaluacion

Unhversidad de Pamplona

Facultad ce Clinclas Econdmicas y Empresariales
Coniro de Priclicas y Asesoria Empresarial
Pamplona (Norte de Sanmtander)

Km 1, Via Bucarsmanga
VALU ‘ ' N Tol: [T) 5431761 - www onpamplona.edu co

cenpredunicamplona edu co

Nombee del Estudiante l“é‘_j ﬂ“Q.\ A Q)beﬁ(\ s 2'1

B VN

Programa Q@‘MA\-\ R)QD\—\\:P

e o e o RN -1 15

oBJETIVO: Reflexsonar en tormao de las actitudes y habululades gre pueden dinamizarse dieeante el semestre de
pridctica pvara reafirmar fos owlores y principios cindadanos fiendamen fales.

Sefde & mado por & cudl se vinauld wsted a la empresa donde desamola su Practica Profesions.

1.1, Ungpamplona D 1.2. Femiliar D 1.3, Amistad j 1.4. Autogestiin

L5, ; Otro Matio? Espevifigue ; Cudl Olro?
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@ ¢ Cut tpo de dicultades ha afromado durante ks pracica?

4.1. Académicas E] 4.2 Laborales D 4.3, Personales D £.4. Ninguna D
D (e ' -

@ £Crea usted qua o semestre de pracica &4 un esocemaro propicio para [a formacion en valkores humanos? SI ENOD

Safle TRES VALORES que usled haya fornaecdo durant este semesire de practca profesional.
6.1. Respovessbitidad @ sz.mmmD 6.3. Compromiso E 6.4, Partrcipason D

65. s:mwmde 6.6. Nacionalismo D 6.7. Creatividad E 6.5. ;Otro? D
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Desde el punto de vista del cumplimienio de los cbjelves, evalle su desompelio duranie of semeste de pracica y calfiquese, en
ol sguente cuadro, UREZand0 fa escala de 0.0 2 5.0, con base on las siguentes compelendlas ¥ sus critends:
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Anexo 6. Carta Responsabilidad de Auditoria

Cucuta, 7 de junio 2024

Profasor

DAYANMNE YULLANA CARVAJAL VERA

Director Programa de Contaduria Piblica
Facultad de Ciencias Econdmicas y Empresariales
UNINERSIDAD DE PAMPLOMA

Cordial Saludo.

Yo, INES MARIA BAUTISTA SILVA, identificado con cédula de ciudadania Mo. 1.094.168.566,
expedida en EL Zulia = Norte de Santander, estudiante del programa CONTADURIA
PUBLICA, manifiesto que la obra TRABAJO DE GRADO ftitulada: APOYAR AL AREA
CONTABLE DE LA EMPRESA H&R DISTRIBUCIONES PLUS SAS, modalidad Practica
Empresarial, es original v se realizd sin violar o usurpar derechos de autor de terceros, por o
tanto, la obra s de mi exclusiva autoria v detento la titulardad sobre la misma.

PARAGRAFO: En caso de presentarse cualquier reclamacion o acckdn por parte de un tercero,
en cuanto a los derechos de autor sobre & obra en cuestion, EL AUTOR, asumira toda la
responsabilidad y saldra en defensa de los derechos aqui autorizados; para todos los efectos &
Universidad de Pamplona actia como un tercero de buena fa.

Atentamente,

Lees Brsva

Inés Maria Bautista Silva

C.C. 1.084 168568 El Zulla
Estudiante en Formacion
Programa de Contaduria Publica

“Formando Mdenes para ks corstruccidn de un Roevo pais en paz™
Uriwershdad di Pam plona 1
Parptona - Nome de Saniander - Cekambia
Tl () SEES303 - 535304 - GEASR05 - Fas SEAITS0
[ =] = o]
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Anexo 7. Carta Aval

Cicuta, ¥ de junio 2024

Profesor

DAYANNE YULIANA CARVAJAL VERA

Director Programa de Contaduria Pdblica
Facultad de Ciencias Econdmicas y Empresariales
UNIVERSIDAD DE PAMPLOMNA

Ref. Carta Aval Trabajo de Grado

Yo, NELCY KARIMNA VILLAMIZAR MORENO. doy AVAL, al trabajo de grado tiulade APOYAR
AL AREA CONTABLE DE LA EMPRESA H&R DISTRIBUCIONES PLUS SAS, modalidad de
Prictica Empresarial, realizado por INES MARIA BAUTISTA SILVA. identificado con Cédula
de Ciudadania Mo, 1.094 168 566, estudiante del programa CONTADURILA PUBLICA, &l cual
cumple con los requisitos para el proceso de sustentacidn final.

EL AUTOR manifiesta que la obra TRABAJO DE GRADO titulado: APOYAR AL AREA
CONTABLE DE LA EMPRESA HEAR DISTRIBUCIONES PLUS SAS, es original v lo realizd sin
violar o usurpar derechos de autor de terceres, por lo tanio, ka obra es de su exclusiva autoria y
detenta la tilularidad sobre la misma.

PARAGRAFO: En caso de presentarse cualquier reclamacidn o accidn por parte de un tercero
en cuants a los derechos de autor sobre la obra en cuestidn EL AUTOR, asumird toda la
responsabilidad, y saldrd en defensa de los derechos aqul autorizados; para todos los efecios |a
Universidad de Pamplona acila como un tercens de buena fe.

Atentaments,
N 7
Aegasd

HELCY KARINA VILLAMIZAR MOREND
Docente Asesor

‘Formando kderes para e comstrircoidn oe 1N RUEVD S o0 paz
@ Uriversided de Pampona i
Paimiplona - Norke di Santander - Colombia
P Tads: (7] SEESI0D - GRS - GEASINS - Faw SERFTSH
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