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DESCRIPCION DE LA ENTIDAD.
GOBERNACION DE ARAUCA

Gobernador: Ricardo Alvarado “2016-2020”
Plan de Desarrollo — Humanizando el Desarrollo

La Gobernacion de Arauca, es una entidad comprometida con el bienestar social y el
mejoramiento de la calidad de vida de los araucanos, por lo cual desarrolla un gobierno
responsable, transparente y equitativo en la programacion de las politicas publicas, en el
manejo y planificacién de los recursos y en la prestaciéon de los servicios de manera agil y
eficiente, cumpliendo con lo establecido en la constitucion y las leyes, mediante el didlogo, la
concertacion, la participacion y el compromiso social con los diferentes sectores de la
comunidad. Para esto cuenta con personal competente, la seleccion objetiva de proveedores y
el control y mejoramiento continuo de sus procesos, que satisfacen las necesidades de sus
usuarios.

Sus principales prop6sitos son:

o Promover el bienestar social y el mejoramiento de la calidad de vida de los araucanos,
prestando un servicio eficaz y agil, logrando la satisfaccion de la comunidad.

o Disefiar e Implementar Instrumentos de planificacion y politicas pablicas debidamente
concertadas.

e Mejorar el indice de desempefio fiscal del departamento.

e Promover la capacitacion y asistencia técnica a la ciudadania que le permita la
participacion en los diferentes sectores.

o Realizar convenios con entidades para capacitar sobre la participacion comunitaria en
las instancias de planeacion, control y gestion social.

e Mejorar el nivel de desempefio de los funcionarios publicos.

o Garantizar la seleccion objetiva de proveedores de acuerdo a la ley.

e  Cumplir con las metas propuestas para los procesos
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MISION

La Gobernacion de Arauca tiene como mision servir a la comunidad, promover la prosperidad
general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes constitucionales,
planificar y promocionar el desarrollo econémico, social y ambiental, dentro de su territorio y
fortalecer la capacidad de gestion de sus municipios, prestando los servicios que determina
la constitucién y la ley, con fundamento en  los principios de igualdad, moralidad, eficacia
eficiencia, celeridad, imparcialidad y publicidad.

VISION

Arauca en el mediano plazo, sera un Departamento con altos niveles de coberturas en salud,
educacion, acueducto y alcantarillado y con un indice de mortalidad infantil cercano a la media
nacional, en busqueda del desarrollo agropecuario, industrial y forestal, ambientalmente
sostenible, coherente con su vocacion llanera integrada ala Orinoquia, generador de riqueza,
tejido empresarial, gobierno eficiente y punto binacional geoestratégico, remanso de paz y
convivencia geoestratégica.
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PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA

La realizacion de las pasantias o practicas empresariales es de vital importancia para nuestra
formacidn como profesionales, nos permitird medir las destrezas y conocimientos adquiridos
en los afios de estudio.

Al enfrentarnos a la vida laboral encontramos diferentes obstaculos que pondran a prueba
nuestra destreza, ya que en la universidad se dan conocimientos técnicos, que a la hora de
aplicar a la vida real la situacion es mucho mas compleja, en la Secretaria de Infraestructura
Fisica Departamental se enfoca en la Supervision e Interventoria de Obras.

Al encontrarse de frente con la vida profesional ay muchos temas que no dominamos, que Si
hemos visto y tratado en el trascurso de la carrera, pero no a profundidad, esto depende de la
entidad o empresa en la cual se desempefie las pasantias o practicas profesionales; en el caso
de este trabajo que esta enfocado en las pasantias en la Secretaria de Infraestructura Fisica
Departamental de Arauca, abarca el tema de contratacion supervision e interventoria de obras.
Al llegar a cumplir mis funciones como apoyo técnico tuve que apropiarme de la cargo que
cumplian los funcionarios de esta dependencia, en ese momento surgen dudas de todo lo que
tiene que ver con Interventoria y Supervision de obras, en la universidad de Pamplona nos dan
bases para dominar este temas, pero que en la vida profesional es donde vamos a fortalecer este
conocimiento, alimentandola en este caso de la experiencia de mis compafieros e investigacion
del pasante.
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JUSTIFICACION

Una de las actividades necesarias, que el estudiante de la Facultad de Ingenierias y
Arquitectura, debe realizar antes de lograr el titulo de profesional, es el desarrollo de las
Practicas Profesionales; que es un punto importante en el futuro profesional que nos espera. Es
mediante éstas que se ponen en practica los conocimientos adquiridos durante los 5 afios de
carrera universitaria y que a su vez amplia nuestros conocimientos.

La préctica profesional en la secretaria de infraestructura fisica de la gobernacion de Arauca
es de vital importancia pues por medio de la vinculacion a esta entidad pUblica puedo ayudar a
implementar obras que seran medios con los cuales las comunidades del departamento puedan
mejorar su calidad de vida, a su vez realizar un acercamiento al ambito laboral y poder cumplir
con los objetivos de los proyectos de los cuales la Entidad han sido favorecidos, brindando
apoyo administrativo en las labores que a diario se deben desarrollar en la Secretaria de
Infraestructura Fisica Departamental,

La ejecucion de la practica en una entidad del nivel institucional que representa la Gobernacion
junto con la calidad del personal que alli labora me permitira adquirir conocimiento adicional
al recibido en la universidad fortaleciendo las habilidades obtenidas, Enfrentar problemas reales
gue te conviertan en un profesional mas competente, Podras aplicar las teorias aprendidas en clases
en situaciones reales de trabajo. Reflejando la calidad que un egresado de la universidad de
Pamplona debe tener.

Las pasantias es un periodo de la formacion profesional universitaria que los estudiantes
realizan en el sector productivo con el objetivo de que conozcan el contexto laboral real, se
enfrenten con los retos, procesos y técnicas. Con el fin de facilitar su paso de la universidad a
la vida profesional y competitiva.
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MARCO CONTEXTUAL

Arauca es uno de los 32 departamentos de Colombia. Esta situado en el extremo norte de la
region de la Orinoquia del pais. Limita al norte y al este con Venezuela, al sur con los
departamentos de Vichada y Casanare, y por el oeste con Boyaca.

Grafico 1: Localizacion de Arauca
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FUENTE: Autoria Propia

Poblacion: 262 315 hab. (Proyeccion DANE 2015)

Subdivisiones: 7 municipios.

Arauca, Saravena y Tame son los municipios mas poblados y retnen el 70% del total
de habitantes. La capital (Arauca) se ha visto ampliamente urbanizada debido a la

migracion motivada tanto por actividad petrolera como por la violencia politica de otras
regiones.
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MARCO CONCEPTUAL.

ACOMETIDA: conexion de la instalacion interna de un predio a una red de servicios publicos
0 de telecomunicaciones.

ACTA: documento cuyo objeto es dejar constancia de un acto contractual o describir lo tratado
en una reunién o visita, mencionando los compromisos y tareas pactadas e indicando el
responsable de cada uno de ellas y el plazo para su ejecucion.

ACTA DE CAMBIO DE INTERVENTOR: documento cuyo objeto es dejar constancia del
cambio del interventor, indicando el estado del proyecto y un balance a la fecha de todos los
pagos, tramites, documentos y asuntos pendientes.

ACTA DE CIERRE AMBIENTAL.: documento donde se verifica el cumplimiento total de los
compromisos ambientales sostenidos desde el inicio del contrato. Esta acta seré de obligatoria
exigencia previa al acta de liquidacién, para poner fin al contrato y poder declararlo a paz y
salvo.

ACTA DE INICIACION: documento que suscriben el Interventor y el Contratista en el cual
se estipula la fecha de iniciacion del contrato. A partir de dicha fecha se comienza a contabilizar
el plazo y se establece la fecha Gltima para la entrega de lo pactado en el objeto del contrato.

ACTA DE LIQUIDACION: documento donde consta el valor inicial y final ejecutado mas los
acuerdos, conciliaciones y transacciones a que llegaran las partes, para poner fin al contrato y
poder declararse a paz y salvo. Ademas se informa de los plazos, prorrogas, adicionales, actas
legales y financieras tramitadas, pélizas y garantias suscritas.

ACTAS DE MAYORES CANTIDADES DE OBRA: documento donde constan las cantidades
que por su naturaleza pueden ejecutarse de acuerdo con los planos y las especificaciones
originales del contrato y donde todos los items tienen precios unitarios pactados respecto de
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las cuales el DEPARTAMENTO, a través del interventor podrd ordenar su ejecucion y el
contratista esta obligado a ejecutarlas.

ACTA DE RECIBO FINAL: documento mediante el cual el contratista hace entrega y el
Interventor recibe a satisfaccion los bienes, las obras, o los servicios objeto del contrato.

ACTA DE REINICIACION: Documentos suscrito por las partes mediante el cual se levanta la
suspension y se ordena la reiniciacion de las actividades. EI contratista se obliga a actualizar
sus pélizas a esta fecha.

ACTA DE SEGUIMIENTO DEL CONTRATO: documento en el que se describen los temas
tratados en una reunion o estado de la obra o bien contratado en el momento de una visita,
dejando constancia de los compromisos y tareas pactadas e indicando el responsable de cada
uno de ellos, debe estar suscrita por quienes intervienen.

ACTA DE SUSPENSION: documento mediante el cual el DEPARTAMENTO y el contratista
acuerdan la suspension del contrato, cuando se presenta una circunstancia especial que amerite
el cese del desarrollo del mismo, previo visto bueno de la interventoria.

ACTA DE VENCIMIENTO DEL PLAZO: documento suscrito por las partes mediante el cual
se deja constancia del vencimiento del plazo de ejecucion de ejecucion del contrato en esa
fecha.

ADECUACION: obra que se requiere para garantizar el correcto funcionamiento de una
infraestructura para un determinado uso, sea este el existente 0 complementario. Entre estas se
encuentran los traslados, las protecciones, las reubicaciones, las re-nivelaciones, entre otras.

ADICION CONTRACTUAL: Acuerdo celebrado entre el DEPARTAMENTO vy el contratista
para ampliar el valor de un contrato, o el plazo del mismo con fundamento en circunstancias
catalogadas como caso fortuito o fuerza mayor, o debidamente motivada por el interventor.

AMPLIACION: todo incremento de la infraestructura construida, sin que ello implique la
alteracién o modificacion de sus caracteristicas originales. Para el caso de redes, se refiere a la
ampliacion del diametro de una tuberia o al aumento en el nimero de ductos instalados.

ANTICIPO: son recurso publicos entregados por el DEPARTAMENTO al contratista, quien
se obliga a destinarlos en forma exclusiva a la ejecucion del contrato, de acuerdo con el
programa de inversién aprobado por la interventoria, bajo su supervision y vigilancia.
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El anticipo corresponde a un porcentaje (%) del valor total del contrato, el cual sera amortizado,
descontando como minimo el mismo porcentaje de cada acta de recibo parcial que se presente.

AUDITORIA AMBIENTAL.: proceso de verificacién sistematico y documentado para obtener
y evaluar en forma objetiva la evidencia que permita determinar si las actividades ambientales,
los eventos, las condiciones y los sistemas administrativos especificados cumplan con los
requerimientos y normatividad ambiental vigentes.

AVANCE DEL CONTRATO: relacion controlada del progreso de las actividades tendientes
al cumplimiento de un acuerdo contractual.

CANALIZACION: Obra civil necesaria para la instalacion subterranea de una red de servicios
publicos, compuesta de ductos y camaras.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL (CDP): documento expedido por
el responsable del presupuesto, mediante el cual se garantiza la existencia de apropiacion
presupuestal disponible, libre de toda afectacion presupuestal y suficiente para respaldar los
actos administrativos con los cuales se ejecuta el presupuesto o se hace la apropiacion
presupuestal.

CERTIFICADO DE RESERVA PRESUPUESTAL (CRP): monto de recursos que respalda el
cumplimiento o pago de las obligaciones o compromisos adquiridos de conformidad con la ley
por parte del DEPARTAMENTO, y que correspondan o desarrollen el objeto de la apropiacion
afectad.

CERTIFICACION DE EXISTENCIA DE REDES: Documento expedido por las empresas de
servicios publicos o las secretarias de planeacién, en el cual se informa sobre la existencia de
redes hidraulicas y sanitaria de un tramo vial y se certifica si la via es apta 0 no para ser
pavimentada.

CONSORCIO: asociacion de dos 0 mas personas naturales o juridicas, las cuales presentan en
forma conjunta una misma propuesta para la adjudicacién, celebracion y ejecucion de un
contrato, respondiendo solidariamente de todas y cada una de las obligaciones derivadas de la
propuesta y el contrato. En consecuencia, las actuaciones, hechos y omisiones que se presenten
en desarrollo de la propuesta y del contrato, afectaran a todos los miembros que lo conforman.

CONSULTOR: persona natural o juridica a quien se le ha adjudicado un contrato de
consultoria, como es el caso de estudios y disefios para proyectos o estudios de diagnostico,
pre-factibilidad para programas o proyectos especifico.
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CONTRATISTA: Persona natural o juridica a quien se le ha adjudicado mediante proceso de
licitacién publica, seleccién abreviada, concurso de méritos o contratacion directa y con quien
se celebra el respectivo contrato.

CONTRATO: Acuerdo celebrado entre el DEPARTAMENTO vy el oferente favorecido con la
adjudicacion de una convocatoria, concurso de meéritos, invitacion, licitacion pablica o
contratacion directa, en el cual se fijan los valores, cantidades y pautas que rigen la naturaleza
de los trabajos, derechos y obligaciones de las partes y los plazos para su liquidacion.

CONTRATO ADICIONAL: Contrato que celebrael DEPARTAMENTO y el contratista, cuyo
origen deriva de variacion, modificacion o adicidn al alcance fisico de la obra, el bien o servicio
contratado, o cuando se requiera para garantizar la buena ejecucion de los trabajos y el logro
del fin perseguido con la contratacion.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA
GESTION, O PARA EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS: Contrato celebrado por el
DEPARTAMENTO, de manera directa con la persona natural o juridica que este en capacidad
de ejecutar el objeto del contrato y que haya demostrado la idoneidad y experiencia
directamente relacionada con el area de que se trate, sin que sea necesario que haya obtenido
previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador de gasto debera dejar constancia escrita.

De igual manera se procedera para la celebracion de contratos de prestacion de servicios de
apoyo a la gestion de la entidad, los que solo se realizaran cuando se trate de fines especificos
0 no hubiere personal de planta suficiente para prestar el servicio a contratar.

Los servicios profesionales corresponden a aquellos de naturaleza intelectual diferentes a los
de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la entidad. Servicios de
apoyo a la gestion seran aquellos en los que la persona contratada realiza labores predominantes
materiales y no calificadas, para la atencion de necesidades de la entidad, sin que sea posible
entender comprendida dentro de los mismos, la contratacién de actividades que supongan
intermediacion de la relacion laboral, ni la contratacién de empresas de servicios temporales.

CONTRATO DE CONSULTORIA: Contrato celebrado por el DEPARTAMENTO con un
consultor, referido a los estudios y disefios necesarios para la ejecucién de proyectos de
inversién, estudio de diagnoéstico, pre factibilidad o de factibilidad para programas o proyectos
especificos, asi como a las asesorias técnicas de coordinacion, control y supervision. Son
también contratos de consultoria los que tienen por objeto la Interventoria, asesoria, gerencia
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de obra o de proyectos, direccion, programacion y la ejecucion de disefios, planos,
anteproyectos y proyectos.

CONTRATO DE OBRA: Contrato celebrado por el DEPARTAMENTO con un contratista
para la construccién, mantenimiento, instalacion y en general para la realizacion de cualquier
otro trabajo material sobre bienes inmuebles, cualquiera que sea la modalidad de ejecucion y
pago.

CONTRATO DE SUMINISTRO: Contra celebrado por el DEPARTAMENTO con un
proveedor para el suministro de bienes o maquinaria con el fin de ejecutar proyectos
relacionados con el cumplimiento de la mision institucional del DEPARTAMENTO.

CONTRATO INTERADMINISTRATIVO: Acuerdo celebrado entre el DEPARTAMENTO y
las diferentes entidades territoriales para la ejecucion de proyectos.

CORREDOR: Trazado longitudinal donde este instalada la infraestructura de las empresas de
servicios publicos, se encuentra relacionada con el ancho.

CUENTA DE ANTICIPO: Cuenta bancaria especial que se abre con el valor total del anticipo
que entrega el DEPARTAMENTO, para ser manejada por el contratista con la supervision del
interventor.

DESEMPENO AMBIENTAL: Resultados medibles relacionados con el seguimiento, control
y monitoreo de las actividades ambientales propias de un proyecto y el cumplimiento de las
obligaciones ambientales, que permite evaluar el comportamiento del mismo como base para
la toma de decisiones.

DIAGNOSTICO AMBIENTAL DE ALTERNATIVAS: Estudio que permite caracterizar el
medio ambiente en el cual se plantea el desarrollo de un proyecto para determinar cual es la
mejor alternativa técnica, ambiental y econdmica para el disefio y ejecucion del mismo.

IMPACTO AMBIENTAL.: Cualquier cambio en el medio ambiente, sea adverso o benéfico,
total o parcial como resultado de las actividades, productos o servicios de una organizacion
inherentes a un proyecto, obra o actividad.

IMPREVISTOS: Son aquellas actividades suplementarias a las inicialmente contratadas que
deberan ejecutarse previo acuerdo del justo precio de acuerdo a las especificaciones técnicas.

INFRAESTRUCTURA DE SERVICIOS PUBLICOS: Se refiere a la totalidad de las redes y
accesorios existentes aptos para su funcionamiento.
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INTERVENTOR: Persona natural o juridica que representa al DEPARTAMENTO ante el
contratista y que esta encargada del control técnico, administrativo, financiero, ambiental y
social, por medio de la vigilancia y seguimiento al cumplimiento del contrato durante la
ejecucion de un proyecto. En ocasiones el interventor es funcionario del DEPARTAMENTO.

IVA: Impuesto al valor agregado.

MAYORES CANTIDADES DE OBRA: Cantidades que por su naturaleza pueden ejecutarse
de acuerdo con los planos y las especificaciones originales del contrato y donde todos los items
tienen precios unitarios pactados, respecto de los cuales el DEPARTAMENTO podra ordenar
su ejecucion y el contratista estd obligado a ejecutarlas. Requieren de la expedicion del
certificado de disponibilidad presupuestal y no de un contrato adicional, siempre y cuando las
actividades a reconocer se hayan pactado de manera previa en el contrato.

OBRAS COMPLEMENTARIAS: Obras que no estan incluidas en las condiciones iniciales
del contrato, pero que hacen parte inseparable de las actividades objeto del contrato o son
necesarias para su ejecucion y que por lo tanto corresponden a items no previstos, cuya forma
de pago debera pactarse con el contratista antes de su ejecucion, mediante un contrato
adicional.

ORDEN DE PAGO: Documento por medio del cual se efectia el pago por parte del
DEPARTAMENTO, al contratista por las labores ejecutadas durante el periodo respectivo y
su liquidacién de acuerdo con la modalidad de pago acordada en el contrato.

OTROSI: Documento que se hace a un contrato para modificarlo, ya sea adicionando o
suprimiendo estipulaciones en el contenidos.

PAGO ANTICIPADO: Recursos publicos pagados en forma adelantada por el
DEPARTAMENTO al contratista, los cuales representan una verdadera forma de pago por la
ejecucion del contrato y pueden ser invertidos libremente por el contratista, sin perjuicio de su
obligacién de cumplir con el objeto contratado y pueden ser invertidos libremente por el
contratista, sin perjuicio de su obligacion de cumplir con el objeto contratado y del deber del
estado de velar por tal cumplimiento. Es importante aclarar que de acuerdo con la Directiva
Presidencial N° 4 del 4 de Abril de 2003 se indica que “salvo cosas excepcionales plenamente
justificados y motivados, las entidades no pactaran pagos anticipados”. La cual debera
ampararse en la garantia en un 100%. En los casos excepcionales mencionados anteriormente,
en los cuales se haya pactado la suma anticipada, esta serd pagada antes de la iniciacion del
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contrato o durante su desarrollo, razén por la cual constituye para el contratista una cuenta por
cobrar.

PARAMENTOS: Limite fisico de un corredor. Para sanciones viales, se entiende como
paramento la linea que se forma con los puntos exteriores de la seccidn transversal, en caso que
esta exista, o se define por las construcciones existentes.

PAZY SALVO: Documento expedido por las Empresas de Servicios Publicos donde certifican
el buen estado de su infraestructura en el area de intervencion de un contrato. Este se solicitara
una vez culminadas las respectivas obras. Es el documento en el cual la ESP deja constancia
de que las redes que tienen influencia sobre el sector intervenido por el proyecto se encuentra
sin problemas y no existen dafios o cobros pendientes con el contratista.

PROGRAMAS DE IMPLEMENTACION DE PLAN DE MANEJO AMBIENTAL (PIPMA):
Documento que contiene en detalle el plan de accidn dispuesto por el DEPARTAMENTO para
ser ejecutado por el contratista para el ajuste, ejecucion y cumplimiento del plan de manejo
ambiental o de la guia de manejo ambiental para el desarrollo de proyectos de infraestructura.

PLAN DE MANEJO AMBIENTAL (PMA). Plan gque establece de manera detallada las
acciones que se requieren para prevenir, mitigar y controlar, compensar y corregir los posibles
efectos 0 impactos ambientales negativos causados en desarrollo de un proyecto, obra o
actividad, incluye también los planes de seguimiento, evaluacién, monitoreo y contingencias.

PLANOS RECORD: planos definidos de la obra construida, as-built.

PLAZO: Periodo o termino que se fija para la ejecucién del contrato o de una de las etapas del
contrato.

PLAZO DE EJECUCION: Periodo entre la fecha de iniciacion y el vencimiento del termino
para la ejecucién del contrato o de una de las etapas del contrato.

PRORROGA: Acuerdo celebrado entre el DEPARTAMENTO y el contratista para ampliar el
plazo de un contrato.

PROVEEDOR: Persona natural o juridica con quien se suscribe un contrato de suministro.

REDES: Conjunto de elementos que conforman la infraestructura lineal de una empresa de
servicios publicos, (tuberias, ductos, cables).
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RENOVACION: Mejoramiento de la infraestructuras existente. Estos trabajos se realizan para
cumplir con las necesidades de los servicios publicos de reemplazar tramos deteriorados o
construidos en materiales fuera de norma y con el fin de optimizar el funcionamiento del
servicio.

SENALIZACION: Grupo de dispositivos fisicos o marcas especiales, que indican la forma
correcta como deben circular los usuarios de calles y carreteras, tienen como funcién informar,
prevenir y reglamentar el transito peatonal y vehicular.

SUSPENSION: Interrupcion por un tiempo determinado de la ejecucion de la consultoria de la
obra.

UNION TEMPORAL: Asociacion de dos o mas personas, las cuales en forma conjunta
presentan una misma propuesta para la adjudicacion, celebracion y ejecucion de un contrato,
cumpliendo solidariamente por el cumplimiento total de la propuesta y del objeto contratado,
pero las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta y del
contrato se impondran de acuerdo con la participacién en la ejecucion de cada uno de los
miembros de la unién temporal.

VALOR FINAL DEL CONTRATO: Resultado de la suma de todos los pagos y deducciones
efectuadas al contratista, en el momento de hacer la liquidacion del contrato, incluyendo los
reajustes.

VIGENCIA: Termino pactado en el contrato, equivalente el plazo para la ejecucion de las
actividades, mas el tiempo contractual pactado.
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MARCO NORMATIVO.

El interventor es en primera instancia un colaborador del DEPARTAMENTO en la ejecucion
de los proyectos que a este ultimo le corresponde adelantar. Su papel es vital, ya que de su
buena gestion depende la calidad de los productos ofrecidos por el DEPARTAMENTO vy de
esa manera satisfacer las necesidades puntuales de la comunidad.

El interventor es el responsable de que los consultores, contratistas y proveedores en el
desarrollo y ejecucion de los proyectos coadyuven al mejoramiento de la calidad de vida de los
habitantes del DEPARTAMENTO. Por esta razon, el interventor debe ser consciente de sus
derechos y obligaciones y responder civil, penal y administrativamente por el incumplimiento
de estas Ultimas.

El régimen juridico aplicable a la actividad contractual de la VVeeduria Distrital es el consagrado
en las leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, y sus decretos reglamentarios, en especial el Decreto
734 de 2012 y todas aquellas normas que las modifiquen y/o complementen; asi como las
disposiciones civiles y comerciales que sean aplicables, en lo no regulado por las normas
anteriormente citadas. Asi mismo, se aplican las disposiciones contenidas en la Ley 734 de
2002, Ley 190 de 1995,

Dentro del desempefio de sus funciones, el interventor debe tener en cuenta los Pliegos de
Condiciones, las clausulas consagradas en el contrato y los principios de responsabilidades.

1. Los servidores publicos estan obligados a buscar el cumplimiento de los fines de la
contratacion, a vigilar la correcta ejecucion del objeto contratado y a proteger los
derechos de la entidad, del contratista y de los terceros que puedan verse afectados por
la ejecucion del contrato.

2. Los servidores publicos responderan por sus actuaciones y omisiones antijuridicas y
deberan indemnizar los dafios que se causen por razon de ellas.
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Las entidades y los servidores publicos, responderdn cuando hubieren abierto
licitaciones o concursos sin haber elaborado previamente los correspondientes pliegos
de condiciones, términos de referencia, disefios, estudios, planos y evaluaciones que
fueren necesarios, 0 cuando los pliegos de condiciones o términos de referencia hayan
sido elaborados en forma incompleta, ambigua o confusa que conduzcan a

w

interpretaciones o decisiones de caracter subjetivo por parte de aquéllos.
Las actuaciones de los servidores publicos estaran presididas por las reglas sobre

administracion de bienes ajenos y por los mandatos y postulados que gobiernan una
conducta ajustada a la ética y a la justicia.
5. La responsabilidad de la direccion y manejo de la actividad contractual y la de los
procesos de seleccion sera del jefe o representante de la entidad estatal quien no podra
trasladarla a las juntas o consejos directivos de la entidad, ni a las corporaciones de
eleccion popular, a los comités asesores, ni a los organismos de control y vigilancia de
la misma.
Los contratistas responderdn cuando formulen propuestas en las que se fijen
condiciones econdmicas y de contratacion artificialmente bajas con el propdsito de

Los contratistas responderan por haber ocultado al contratar, inhabilidades,

6.
obtener la adjudicacién del contrato.
7.
incompatibilidades o prohibiciones, o por haber suministrado informacidn falsa.
8. Los contratistas responderan y la entidad velard por la buena calidad del objeto
contratado.
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OBJETIVOS

OBJETIVO GENERAL.

Emplear los conocimientos, actitudes, y habilidades, previamente adquiridos en el programa
academico (Disefios arquitectdnicos, presupuestos, viabilidad de proyectos, entre otros), en la
gobernacion de Arauca, Secretaria de Infraestructura fisica Departamental.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Fortalecer los conocimientos adquiridos en el aprendizaje de la carrera mediante la practica
laboral.

o Apoyar a los directivos de la entidad en todo lo concerniente a la viabilidad de proyectos,
disefios arquitectonicos, presupuestos de proyectos.

o Desarrollar habilidades que permitan el crecimiento personal y laboral.

e Elaborar un manual de Interventoria Departamental que permite tener conocimientos de
Contratacion de Proyectos y las actividades que se deben desarrollar, los objetivos y
funciones.

¢ Elaborar un manual de procesos basicos Interventoria enfocado a estudiantes de nivel del
ciclo profesional de carreras de arquitectura y/o ingenierias.

¢ Realizar un informe detallado de las actividades realizadas en la gobernacion de Arauca en
el tiempo de trabajo.
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MANUAL DE INTERVENTORIA
INTRODUCCION.

El presente Manual de Interventoria ha sido elaborado con el fin de implementar y pautar todos
los controles y actividades que debe desarrollar el Interventor o Supervisor de Obra, quien
representa a la Gobernacion de Arauca, como funcionario publico y que estd encargado del
control técnico, administrativo, financiero, ambiental y social, por medio de la vigilancia y
seguimiento al cumplimiento del contrato (obras) durante la ejecucién de un proyecto. Como
proposito principal ofrecer a los contratistas e interventores una herramienta normativa de facil
entendimiento que los guie en las actividades de Interventoria y Supervision que deben
desarrollar.

En el tiempo de las pasantias en la Secretaria de Infraestructura Fisica Departamental (SIFD)
podemos observar que la funcion principal de esta Dependencia es la de Supervision e
Interventoria de Obras, por lo cual decidi enfocar mi trabajo de grado a analizar detenidamente
la funcién, objetivos y el proceso que tienen que hacer los ingenieros- Arquitectos para poder
liquidar Los proyectos.

Este documento estd compuesto por normas basicas y procedimientos de caracter general, de
igual forma tiene definiciones de términos trascendentales para el desarrollo para las
actividades de Supervision e Interventoria. Fijar los criterios, responsabilidades, obligaciones
y prohibiciones en el ejercicio de Supervision e Interventoria de los contratos y convenios.
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1. OBJETO DE LA INTERVENTORIA

La interventoria se origina en la existencia de un compromiso contractual para la realizacion
de cualquier tipo de contrato, tratese de aquellos sefialados en forma enunciativa en el articulo
32 de la ley 80 de 1993, asi como los demés negocios juridicos derivados de la autonomia de
la voluntad de las partes, el responsable de ejercer el control y vigilancia del contrato durante
su desarrollo.

La interventoria tiene la mision de representar al DEPARTAMENTO, supervisar y controlar
la accion del contratista para verificar que se cumplan las especificaciones y normas técnicas,
tiempos de ejecucion, las actividades administrativas, técnicas, ambientales, legales, contables,
financieras, presupuestales y sociales establecidas en los pliegos de condiciones y en cada una
de las clausulas de los contratos celebrados por la entidad.

La interventoria es una funcion que cumple una persona natural o juridica, designada por el
DEPARTAMENTO para controlar, exigir, colaborar, absolver, prevenir y verificar la
ejecucion y el cumplimiento de los trabajos, servicios, obras y actividades contratadas,
teniendo como referencia los principios rectores de la Ley de contratacion estatal (Ley 80 de
1993, ley 1150 de 2007), los decretos reglamentarios, las clausulas de los contratos, los pliegos
de condiciones y deméas documentos que originaron la relacion contractual entre el
DEPARTAMENTO vy el contratista (Consultor, Constructor, Proveedor)

La interventoria podra ser realizada por una persona natural o juridica contratada por la entidad
0 con personal de planta; en ningun caso se mezclara la participacion del supervisor de la
interventoria con las funciones del interventor externo, salvo cuando la entidad lo considere
pertinente por causas de incumplimiento o causas de fuerza mayor.
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OBJETIVOS ESPECIFICOS DE LA INTERVENTORIA

La interventoria implica una posicion imparcial, por lo tanto, en la interpretacion del contrato
y en la toma de decisiones, debe de ser consecuente en sus objetivos principales destinados a:

CONTROLAR: este objetivo es el mas importante y se logra por medio de una labor de
inspeccidn, asesoria, supervision, comprobacion y evaluacién, labor planeada y ejecutada de
manera permanente sobre todas las etapas del desarrollo del contrato con el fin de establecer si
la ejecucion se ajusta a lo pactado.

SOLICITAR; esta facultad se materializa cuando el Interventor pide al Contratista,
oportunamente que subsane de manera inmediata incorreciones que no afecten la validez del
contrato o la ejecucion del mismo.

EXIGIR: en la medida que la interventoria encuentre que en el desarrollo de la relacién
contractual no se estd cumpliendo estrictamente con las clausulas pactadas, adquiere la
obligacidn, no la facultad, de exigir a la parte morosa la exacta satisfaccion de lo prometido,
utilizando como herramienta el contenido del acuerdo de voluntades y las garantias ofrecidas
para garantizar el cumplimiento.

COLABORAR: la interventoria y el contratista (Constructor, Consultor, Proveedor)
conforman un grupo de trabajo de profesionales idoneos en cuya labor de conjunto se presentan
dificultades que se resuelven con razones de orden técnico y ldgico. El interventor en
consecuencia desarrollara mejor su funcidn integrandose a dicho equipo, sin que ello signifique
renuncia al ejercicio de sus atribuciones y responsabilidades especificas, o pérdida de su
autonomia e independencia frente al contratista.

ABSOLVER: en cuanto a este objetivo, la interventoria, en virtud del principio de inmediacion,
actla como instrumento de consulta, encargada de resolver las dudas que se presentan en el
desarrollo de los contratos.
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PREVENIR: El mayor aporte de este ejercicio consiste en establecer que el control no esta
destinado exclusivamente a sancionar las faltas cometidas, sino a corregir los conceptos
erréneos, impidiendo que se desvie el objeto del contrato o el incumplimiento de las
obligaciones adquiridas. Para que la Interventoria logre este objetivo se hace necesario que
extienda su labor a una evaluacion previa a la ejecucion del contrato.

VERIFICAR. Cada uno de objetos enunciados se cumplan mediante el control de la ejecucién
del contrato para poder establecer su situacion y nivel de cumplimiento, esta realidad se
concreta mediante la aplicacion de correctivos, la exigencia del cumplimiento de lo pactado, la
solucién de los problemas y la absolucion de dudas; teniendo como principio bésico las
relaciones en el trabajo. Para ello la interventoria no debera desconocer los limites de sus
atribuciones, evitando entrometerse en campos donde los Contratistas sean autdbnomos, ademas
se apersonara con diligencia de las solicitudes que le hagan y que este en la obligacion de
atender.

Son también objetivos de la Interventoria los siguientes:

o Representar al DEPARTAMENTO para la adecuada ejecucién de los contratos,
apoyandolo en la direccion y coordinacién del mismo sin ir en contra de la mision y
los valores de la entidad.

e Informar al DEPARTAMENTO por conducto de la unidad ejecutora en forma
continua y periddica sobre el avance, problemas y soluciones presentados en el
desarrollo del contrato, a traves de informes semanales o especiales a solicitud del
DEPARTAMENTO.

e Mantener actualizado el Sistema Integrado de Informacién Departamental “SIID”

e Supervisar y controlar la gestién técnica, administrativa y financiera desarrollada por
el contratista (Constructor, Consultor, Proveedor) para el cumplimiento de las Labores
Ambientales, acatando los requerimientos de Autoridad Ambiental competente cuando
estos se produzcan.

e Efectuar un estricto control de la calidad de los materiales empleados por el
contratista, a partir de las especificaciones técnicas generales y particulares del
contrato.

e Asegurar el cumplimiento de las metas contractuales logrando que se desarrollen cada
una de las actividades e items pactados, dentro de los presupuestos de tiempo e
inversion previstos originalmente.

e Armonizar la interaccion del contratante y contratista (Constructor, Consultor,
Proveedor) para el logro del objetivo general del proyecto, asi como la de obtener
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excelentes estudios y disefios, obras que satisfagan las necesidades de la comunidad o
suministros adecuados y oportunos.

e Asegurar mediante una interventoria eficiente y eficaz el desarrollo, cumplimiento y
calidad del objeto del contrato.

e Llevar el control del archivo de interventoria con la finalidad de integrar un expediente
claro del desarrollo del contrato y mantener la informacion y los documentos
actualizados en el archivo central del DEPARTAMENTO.

2. EUNCIONES DE LOS INTERVENTORES

Se presentan a continuacidn las obligaciones de los interventores durante la realizacion de un
proyecto o ejecucion de un contrato, desde su etapa de iniciacion hasta la liquidacién del
mismo, que se deben aplicar de acuerdo a la modalidad del contrato particular.

Interventor interno.

Funcionario de la unidad ejecutora designado mediante resolucion para supervisar las obras
adelantadas por el DEPARTAMENTO que no incluye interventoria externa, su actividad sera
aplicable a contratos celebrados por el DEPARTAMENTO mediante procesos de licitacion
Publica (excepto caso de contrato de obra), seleccion abreviada, concurso de meéritos y
contratacion directa, quienes tendran a su cargo las siguientes funciones:

Gestion Administrativa

e Estudiar, analizar y consultar los documentos producidos durante el proceso de
convocatoria, tales como minuta del contrato, pliego de condiciones y propuesta
presentada por el contratista.

Tramitarle y hacerle seguimiento a la correspondencia generada entre el contratista y
el DEPARTAMENTO.

Coordinar con las diferentes dependencias del DEPARTAMENTO el cumplimiento
de los compromisos adquiridos y que deben ejecutar de acuerdo con lo contratado.
Velar por el cumplimiento de las normas basicas de seguridad sefializaciéon y
componente ambiental del contrato.

Elaborar y presentar periddicamente los informes de avance y estado del contrato y los
gue se requieran en un momento determinado.
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e Organizar y mantener actualizado el archivo de toda la informacién y documentes
pendientes al contrato.

e Manejar en forma conjunta con el contratista los dineros del anticipo, de acuerdo a lo
establecido en la clausula del contrato y el programo de inversion presentado a
consideracion.

e Verificar que se cuente con las licencias o autorizaciones necesarias ejecucion del
contrato y velar porque mantenga su vigencia durante el desarrollo del mismo.

e Programar y coordinar reuniones periodicas con el contratista para analizar el avance
del contrato y elaborar las respectivas actas.

e Atender, tramitar y resolver toda consulta que le formule el contratista con relacion al
contrato.

Gestion técnica

e Verificar que el contratista suministre el personal necesario para la ejecucion del
contrato en las condiciones y calidades requeridas, y ordenar el cambio e quien o
quienes no las cumplan o alteren el normal desarrollo del mismo.

e Suscribir conjuntamente con el contratista el acta de iniciacién, dentro del término de
tiempo que se haya pactado en el contrato.

e Controlar e inspeccionar la calidad de la obra, los equipos, materiales, bienes o
insumos, ordenar y supervisar los ensayos o pruebas necesarias para comprobar que se
cumplan las normas y especificaciones técnicas generales y particulares de cada
contrato.

e En contratos de obras, realizar cortes periddicos con el fin de elaborar las actas de
recibo parcial, las cuales deberan acompafiarse de su respectivo informe.

e Rechazar las obras mal ejecutadas, los bienes o servicios que no cumplan con las
especificaciones del contrato y ordenar su correccién o reemplazo, fijando para ello un
plazo determinado mediante comunicacion escrita.

e Efectuar, por escrito, las observaciones que estime pertinentes para optimizar los
procesos de ejecucion del contrato, de tal forma que se garantice el cabal cumplimiento
de las obligaciones pactadas. Ninguna orden del interventor podra darse verbalmente.
“es obligatorio para el interventor entregar por escrito sus érdenes o sugerencias y ellas
deben enmarcarse dentro de los términos del contrato” (Articulo 32, numeral 2, Inciso
3, Ley 80/93)

e Enlos casos en que se requiera tramitar Actas de modificacién, precios no previstos,
adiciones o prorrogas y suspensiones, se seguiran los procedimientos establecidos para
las interventorias externas, adecuandolos a cada caso en particular y a las
caracteristicas del objeto contractual.

DQs s member of:

0,
R
e
o

*
*
[Tl
o
ST

@ N;Gp Una universidad incluyente y comprometida con el desarrollo integral
150 9001 1000

THE INTERNATIONAL CERTIFICATION NETWORK «»iconfec icontec

Ceampcas®



Universidad de Pamplona
Pamplona - Norte de Santander - Colombia
Tels: (7) 5685303 - 5685304 - 5685305 - Fax: 5682750 - www.unipamplona.edu.co

e Elaborar el Acta de recibo final a mas tardar un (1) mes después de la fecha de
terminacion del contrato, dicha acta debe suscribirse por el contratista, el interventor y
el jefe de la unidad ejecutora.

Mediante la suscripcion del acta de recibo final se asume plena responsabilidad por la
informacion en ella, de tal forma que se logre dejar constancia del estado definitivo del
desarrollo del contrato.

Anexo al acta de recibo final de obra, se debe actualizar la pdliza de amparo de
estabilidad de obra ejecutada, calidad del bien o servicio y salario y prestaciones
sociales e indemnizaciones segun la modalidad del contrato.

e Elaborar el acta de liquidacién del contrato, con base en el acta de recibo final y la

actualizacion de la garantia de estabilidad o calidad de las obras ejecutadas, servicios
prestados o bienes suministrados, salario prestaciones sociales e indemnizaciones, de
acuerdo con la normatividad vigente, para la suscripcion por las partes.
Se debe dejar constancia del estado financiero, de los valores finales del contrato y
ajustes pagados, la amortizacion del anticipo, de los valores retenidos, de
disponibilidades y reservas presupuestales, de las actas legales tramitadas, de los
contratos adicionales, de modificaciones contractuales, de acciones legales en proceso
(si es del caso), de garantias y demas informacion requerida.

Gestion financiera, legal y ambiental.

Aplican las mismas funciones asignadas a los interventores externos.
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Interventores externos

El interventor externo, podra ser una persona natural o juridica, quienes para todos los efectos
representaran a la entidad frente al contratista, serd obligatoria la contratacion de la
interventoria con un particular, en caso de contratos de obra celebrados como resultado de un
proceso de licitacion pablica, quienes actuaran siguiendo tres (3) etapas 0 procesos basicos que
son:

1. Iniciacién
2. Desarrollo o ejecucion
2.1 Gestion técnica
2.2 Gestion Administrativa
2.3Gestion financiera
2.6 Gestion legal
2.7 Gestion ambiental gestion social
3. Entregay liquidacion del contrato

1. Iniciacion del contrato.

1.1. Actividades previas a la iniciacion.

1. Solicitar y recibir del DEPARTAMENTO la informacion necesaria, tanto del contrato
de obra (0 seguln sea el tipo), la cual incluye entre otros, los siguientes documentos:

e Estudios y disefios correspondientes al disefio

e Pliego de condiciones, adendas, aclaraciones, resolucion de adjudicacion, contratos,
polizas de garantia, propuesta ganadora, equipo, maguinaria, personal, entre otros.
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e Manual de interventoria y demas documentos que le permitan al interventor conocer
los requerimientos que le son exigidos por el DEPARTAMENTO y la normatividad
en general.

e Resolucion por medio de la cual se otorga el permiso o licencia ambiental en caso de
obras nuevas, 0 cuando esta responsabilidad no sea transferida al contratista.

¢ Plan de manejo ambiental o instructivo de minimas implicaciones ambientales.

e Especificaciones generales de construcciéon y manuales del DEPARTAMENTO
vigentes, especificaciones particulares si existieran y los cddigos, normas y
especificaciones de ensayo de materiales para el tipo de contrato que se ejecutara.

2. Estudiar el proyecto, preparar y establecer directrices para su ejecucién, organizar los
aspectos técnicos, financieros y legales relacionados con el contrato, de tal forma que
se logre la efectiva ejecucion de este conforme a lo programado.

3. Revisar y estudiar los documentos e informacion en general suministrados por el
supervisor, con el propdsito de establecer criterios claros y precisos sobre el proyecto,
de moda tal que pueda realizar de manera efectiva las labores encomendadas.

4. En contratos de consultoria revisar oportunamente con el consultor los pliegos de
condiciones, con el fin de establecer los requerimientos del plan de manejo ambiental,
el diagnostico socioeconémico y cultural del entorno del proyecto, en censo de la
poblacién afectada y el plan de gestion social entre otros.

5. Estudiar con el contratista en contratos de obra, y antes del inicio de la misma, el
contenido del plan de manejo ambiental (para proyectos de gran impacto) y la guia de
manejo ambiental (proyectos de minimas implicaciones) de los respectivos contratos.

6. Efectuar una visita al sitio donde se ejecutara el proyecto, el contratista, el director de
obra y los especialistas de la interventoria con el fin de verificar sus condiciones y
detectar posibles modificaciones en el contrato

7. Verificar las cantidades de obra establecidas en el contrato a partir de la informacion
suministrada y presentar un informe al DEPARTAMENTO sobre aspectos que
repercutan en el normal desarrollo del contrato, antes de suscribir el Acta de Iniciacion.

8. Exigir al contratista la entrega de los andlisis de precios unitarios de todas las
actividades incluidas en la lista de cantidades y precios. La informacion detallada de

DQs s member of:

N

(NS T
&7 o
* Tk i ; . . 9 ;
LR Una universidad incluyente y comprometida con el desarrollo integral 30
**‘k*: 3 10 9001 niCeR
icontes

»*

*

*

VON DE ¢
s

Bind 4OV

o
op,

lgontsc

THE INTERNATIONAL CERTIFICATION NETWORK Ceampcat®



Universidad de Pamplona
Pamplona - Norte de Santander - Colombia
Tels: (7) 5685303 - 5685304 - 5685305 - Fax: 5682750 - www.unipamplona.edu.co

los analisis serd la base para nuevos analisis de precios unitarios que se requieran en el
desarrollo del contrato.

9. Presentar el recurso humano disponible para la ejecucion de los contratos de
interventoria y de obra, consultoria, suministro y verificar que se cumpla con lo exigido
en los pliegos de condiciones, en relacion con los requisitos de los perfiles
profesionales y el tiempo de dedicacién al contrato.

10. Aprobar el equipo, personal, programacion, inversion del anticipo, materiales con que
disponga el contratista para la ejecucion de sus obligaciones.

11. Organizar una reunidn con el contratista, supervisor y demas personas que considere
conveniente, en la que se clarifiquen los alcances del proyecto, se analice la
programacién de la ejecucion del contrato y se establezcan los lineamientos,
metodologia y demas aspectos que se seguiran a lo largo del desarrollo del mismo. En
esta reunion el contratista debe presentar ante la interventoria el personal a utilizar en
desarrollo del objeto contractual, de acuerdo con lo establecido en su propuesta. De
esta reunion la interventoria levantara un acta.

12. Conocer los procedimientos internos de orden técnico, administrativo, legal,
financiero, social y ambiental establecidos en el DEPARTAMENTO para los contratos
de interventoria y de obra / consultoria / suministro, con el fin de realizar los tramites
correspondientes eficaz y oportunamente ante las distintas dependencias que lo
requieran.

13. Verificar que se cuenta con las licencias de construccion, licencias ambientales,
servidumbres, permisos de las empresas de servicios y demas que sean necesarios para
la ejecucion.

1.2 Entrega del pago del anticipo.

Retirar en compafiia del contratista el valor pactado como anticipo o pago anticipado; el cual
debe ser verificado por el interventor a la firma de la respectiva acta en la tesoreria
departamental.

1.2.1 Manejo del anticipo

La interventoria y el contratista deben abrir una cuenta bancaria de ahorros a nombre del
contrato, que serd manejado de manera conjunta. A su vez, deben llevar un registro que
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demuestre inequivocamente el saldo y las bases que lo conforman. El interventor es el
responsable de este estado contable.

Para el manejo del anticipo deben tenerse en cuenta los siguientes requerimientos:

e Losdineros provenientes del anticipo solo seran invertidos de acuerdo con el programa
de inversiones ajustado y debidamente aprobado por la interventoria, quien ademas
debe aprobar o no las cuentas de inversion y la relacién de gastos.

Cualquier diferencia entre los saldos bancarios que se registren en el extracto que el
contratista debe presentar, con el registro de gastos o el programa de inversiones, el
interventor debera informarlo inmediatamente al DEPARTAMENTO y tomar las
acciones pendientes.

La iniciacion de labores o el cumplimiento de cualquiera de las obligaciones
contractuales, no esta supeditada en ningln caso al giro del anticipo por parte del
DEPARTAMENTO.

El anticipo se debe utilizar exclusivamente en aquellos gastos que sean elegibles,
atendiendo esencialmente la fuente de los recursos.

En caso de iniciarse el contrato sin que se haya girado el valor del anticipo, podran ser
reembolsados al contratista los gastos que haya efectuado con sus propios fondos y que
cumplan con los requisitos establecidos para la inversion del anticipo.

Los cheques correspondientes a la chequera de la cuenta del anticipo deben ir firmados
por el contratista y el interventor.

Con cargo a esta cuenta no se autorizan traslados de suma alguna a otra cuenta, persona
0 entidad (notas debito) ni ingresos por ningun concepto (notas crédito) ya que todo
movimiento se harad por medio de cheques.

El DEPARTAMENTO, en cualquier momento podré solicitar informes sobre el
movimiento de la cuenta.

Los rendimientos obtenidos de los recursos de anticipo se deben liquidar a favor del
DEPARTAMENTO. Esta condicion es aplicable a los contratos derivados de los
contratos Interadministrativos y Convenios.

El manejo y custodia de la chequera estara a cargo del contratista.

El contratista debe presentar la relacion de gastos previamente revisados y aprobados
por el interventor.

Los dineros del anticipo no podran destinarse a fines distintos a los relacionados con
la ejecucion y cumplimiento del contrato y tienen la condicion de fondos publicos hasta
el momento que sean amortizados mediante la ejecucion del objeto del contrato,
momento hasta el cual su mal manejo, el cambio de destinacién o su apropiacién daran
lugar a las responsabilidades penales correspondientes.
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e EIl contratista debe entregar un informe mensual de inversién y buen manejo de
anticipo, el cual debe ser incluido dentro del informe mensual de interventoria. Este
informe de inversion del anticipo debe contener:

v' Extracto bancario

v Conciliacién bancaria

v" Certificacion de rendimientos financieros expedida por el banco

v Plan de inversion vigente

v' Comprobantes de egresos: se pueden utilizar formar Minerva o similares, se
debe presentar con fotocopia del cheque girado, debidamente diligenciado,
debe contener el nUmero de la cedula de ciudadania NIT del beneficiario,
ademas se debe discriminar el concepto de pago y dejar constancia de los
descuentos tributarios.

e Estos comprobantes deben estar debidamente soportados con facturas, las facturas
deben cumplir con los requisitos exigidos por la direccion de impuestos y Aduanas
Nacionales (DIAN). En cada factura debe consignarse claramente la descripcion de los
bienes y servicios prestados, indicando la cantidad, unidad, valor unitario y valor total.
Ademas se debe indicar el nimero del contrato.

e Los recibos de pago de némina y/o plantillas de jornales, se deben firmar por los
beneficiarios, consignando el niamero de identificacion, el nombre y el cargo.

e No se debe crear cajas menores con el fondo del anticipo, se debe especificar el gasto.

Cabe aclarar que cualquier diferencia entre los saldos bancarios que se registran en el extracto
que el contratista debe presentar con el registro de gastos o el programa de inversiones, 0
cuando se compruebe que a los dineros provenientes del anticipo se les dio una destinacion
diferente a la autorizada, sera causal para hacer efectiva la garantia de buen manejo y correcta
inversion del mismo. Asi mismo, los perjuicios ocasionados por un mal manejo de anticipo
seran de exclusiva responsabilidad del contratista y la interventoria.

Invertida la totalidad del anticipo, el interventor y el contratista deben cancelar la cuenta
bancaria, salvo en casos de consorcio, unién temporal, contratos interadministrativos y
convenios, anulando los cheques sobrantes y efectuando el reingreso al DEPARTAMENTO
del saldo de la cuenta, si lo hay. Ademas se debe presentar la siguiente documentacion:

e Certificacion por parte de la entidad financiera donde conste la cancelacion de la
cuenta.
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Estos documentos se deben reposar en la carpeta financiera.

En caso que el contrato se liquide sin haber finalizado la ejecucién del objeto del mismo, ya
sea por; terminacién por mutua acuerdo, liquidacion unilateral o incumplimiento en la
ejecucion. Los saldos existentes en la cuenta bancaria correspondiente al anticipo, deberéan ser
reintegrados al DEPARTAMENTO en forma inmediata.

1.2.2 Pago anticipado.

Es importante aclarar que de acuerdo con la Directiva Presidencial N° 4 del 4 de abril de 2003
se indica que “salvo cosas excepcionales plenamente justificados y motivados, las entidades
no pactaran pagos anticipados”. En caso de que se presente esta situacion se deben tener en
cuenta las siguientes consideraciones:

El interventor y contratista deben firmar el acta del pago elaborada por la tesoreria
departamental.

El pago del anticipo representa una verdadera forma de pago por la ejecucién del contrato y
puede ser invertido libremente por el contratista, sin perjuicio de su obligacion de cumplir con
el objeto contratado y del deber del estado de velar por tal cumplimiento.

1.3 Iniciacion del contrato
En esta etapa le corresponde a la interventoria lo siguiente:

1. Suscribir con el supervisor el acta de iniciacion del contrato de interventoria.

2. Elaborar y suscribir junto con el contratista, el acta de iniciacion del contrato, segun el
objeto del mismo.

3. Controlar que el contratista conforme una infraestructura humana y fisica suficiente
para cumplir los programas, acciones y actividades establecidas en el plan de manejo
ambiental del proyecto.

4. Aprobar y verificar el plan de manejo de trafico que formule el contratista, en los casos
gue sean necesarios, antes de iniciar las actividades, y contar ademéas con aprobacién
de las Secretaria de Transito y Transporte o la autoridad competente. Igualmente
verificar el cumplimiento de las normas del codigo de transito.

La documentacion generada debera ser remitida instantdneamente por el interventor al
archivo central del DEPARTAMENTO, y la ingresara al Sistema Integrado de
Informacion del Departamento S.1.1.D.
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2. DESARROLLO O EJECUCION
2.1 GESTION TECNICA
Son obligaciones y responsabilidades de la interventoria, en el aspecto técnico, las siguientes:

1. Exigir al contratista el inicio de los trabajos en las fechas previamente programadas.
El interventor serd el responsable ante el DEPARTAMENTO de cualquier retraso en
el desarrollo del contrato, a no ser que la causa le sea imputable al contratista por
incumplimiento es del contratista y el interventor no lo requiere e informa
oportunamente al DEPARTAMENTO, este ultimo sera igualmente responsable.

2. Cumplir y hacer que se cumplan las normas y especificaciones técnicas vigentes,
pliegos de condiciones y demas documentos propios de los contratos tanto de
interventoria como de obra / consultoria / suministro.

3. Revisar con el contratista, antes y durante la ejecucién del contrato, las referencias
topogréficas (puntos topogréaficos, coordenadas y cotas), de tal forma que le permitan
al constructor localizar adecuadamente el proyecto sobre el terreno. Exigirle al
contratista la permanencia de las referencias topograficas establecidas, su proteccién,
traslado o reposicion cuando sea necesario.

4. Verificar que se cumpla con la calidad de las obras ejecutadas. Efectuar ensayos de
laboratorio, control de calidad de los materiales a partir de lo establecido en las
especificaciones técnicas, control de la ejecucion del proyecto, control de los métodos
constructivos, controles topograficos de proyecto, control de los métodos
constructivos, controles topogréaficos de las secciones, localizacion y nivelacion de los
elementos estructurales. En caso de incumplimiento se abstendra de recibir la obra
iniciando acciones q que haya lugar.
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5. Velar por el cumplimiento del cronograma de trabajo presentado por el contratista,
efectuando controles periddicos de las actividades programadas. En caso de
incumplimiento, en los comités de seguimiento se acordaran correctivos y ante la
reiteracién de los incumplimientos, iniciara las acciones a que haya lugar.

6. Vigilar el cumplimiento de los plazos contractuales, la vigilancia del contrato y de los
amparos de las garantias. En cabeza del interventor recae la responsabilidad de
mantener vigente las garantias pactadas y constituidas en cada contrato, debiendo
exigir por escrito la prérroga de las mismas ante su inminente vencimiento, de tal
manera que la administracion cuente con los amparos suficientes ante eventos de
incumplimiento.

7. Tramitar de manera oportuna, la aplicacion de sanciones en contra del contratista en
caso de incumplimiento de obligaciones de este ultimo, y sustentar técnicamente dicha
solicitud y los deméas actos que en razon del trdmite de la respectiva sancion sean
necesarios. El interventor serd responsable de las consecuencias surgidas del
incumplimiento de esta obligacion.

8. Velar porque las fuentes de materiales a utilizar estén debidamente legalizadas ante las
autoridades competentes y se realice una adecuada disposicion de escombros.

9. Verificar y emitir concepto a la solicitudes que eleve el contratista para introducir
modificaciones al contrato. Justificando las modificaciones planteadas y anexando los
soportes que sean necesarios.

10. Asistir a las reuniones de seguimiento y visitas de campo programadas conjuntamente
con el contratista y que requiera el DEPARTAMENTO. Elaborar y tramitar las actas
de las reuniones, asegurando la oportuna transcripcion y firma de lo discutido y
acordado en las reuniones.

11. Presentar al supervisor los informes del seguimiento, mensuales parciales o definitivos
que le permitan a este Gltimo estar enterado del avance y de todos los aspectos
inherentes a su gestion.

12. Revisar y aprobar la nueva programacion para la ejecucion del proyecto o la nueva
inversion actualizad presentada por el contratista, cada vez que se presenten
modificaciones en cantidades, plazo, valor del contrato, o suspension del mismo, y que
alteren su normal ejecucion.
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13. Cumplir las normas de seguridad industrial necesarias en la ejecucién del contrato de
interventoria e implementar las medidas ambientales contenidas en el Plan de Manejo
Ambiental, relacionadas con el programa de higiene, seguridad y salud ocupacional.

14. Exigir y verificar el cumplimiento por parte del contratista de las normas de seguridad
industrial necesarias en la ejecucion del proyecto y ademas de la implementacion de
las medidas ambientales contenidas en el Plan de Manejo Ambiental, relacionadas con
el programa de higiene, seguridad y salud ocupacional.

15. Realizar un seguimiento diario al personal y equipos utilizados por el contratista,
verificando que la cantidad y calidad de los mismos estén acordes con la propuesta
presentada. En caso de presentarse anomalias, el interventor exigira el cambio o
adicion del personal o equipo necesario. De no darse cumplimiento a las adiciones o
cambios solicitados, el interventor deberd iniciar las acciones pertinentes. Cuando el
contratista celebre subcontratos. El interventor debe revisar las condiciones de estos,
del personal y equipo a emplear.

16. Concertar reuniones periodicas con el contratista con el fin de evaluar la gestion del
proyecto. En dichas reuniones el interventor podra ordenar al contratista la
intensificacion de las labores que no estan desarrollado de conformidad con lo previsto
en el contrato o la suspension de actividades no contempladas en el o inconducentes
para el cumplimiento.

17. Controlar el avance en los proyectos de estudios y disefios en forma permanente,
mediante visitas periddicas a las instalaciones del consultor, y convocar las reuniones
programadas desde un principio, con participacion del supervisor del contrato por parte
del DEPARTAMENTO. Para ello, debe revisar, aprobar y complementar el programa
de trabajo con el consultor.

18. Estudiar las sugerencias, consultas y reclamaciones presentadas por el contratista,
resolverlas por escrito oportunamente.

19. Efectuar, por escrito, las observaciones que estime pertinentes para optimizar los
procesos de ejecucion del contrato, de tal forma que se garantice el cabal cumplimiento
de las actividades a efecto de lograr el correcto desarrollo de los proyectos. Ninguna
orden del interventor podra darse verbalmente. “es obligatorio para el interventor
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entregar por escrito sus érdenes o sugerencias y ellas deben enmarcarse dentro de los
términos del contrato” (articulo 32, numeral 2, ley 80/93).

20. El interventor debe llevar y mantener un libro de registro, que permita el control diario
de la obra, de las actividades desarrolladas, instrucciones, observaciones, convenios,
quejas, solicitudes, compromisos, tareas pactadas, decisiones tomadas en las reuniones
del Comité de Obra, el estado fisico semanal de las obras y demas determinaciones
relacionadas con el desarrollo de la ejecucion de la obra.

21. El interventor cuantificara las labores realizadas durante el mes respectivo, con base
en ello, revisara los valores a pagar al contratista la cuantificacién de las labores
realizadas por parte del contratista la debe consolidar el interventor en los tres (3)
Gltimos dias habiles de periodo de evaluacion.

Modificaciones al Contrato

Cuando se presenten mayores 0 menores cantidades de obra y/o actividades no previstas, que
no signifiquen un mayor valor del contrato, la interventoria debe consignarlas en el Acta
correspondiente e iniciar las gestiones para materializar el tramite ante las dependencias que lo
requieran.

Si las mayores cantidades de obra, o las actividades no previstas, significan un mayor valor del
contrato, se debe informar a la Unidad Ejecutora sobre la necesidad y justificacién de tales
eventos, describiendo los items nuevos y los que requieren mayor cantidad, asi como su valor,
con el fin de que se gestione la asignacion de los recursos y se obtenga la disponibilidad
presupuestal y el registro que permita soportar y garantizar el pago de los mayores costos, en
caso de ser aprobada la solicitud por parte del ordenador del gasto; adicionalmente, debera
modificarse el proyecto de inversion y obtener el registro del BANPROAR.

El contratista no podra ejecutar y la interventoria no podra autorizar, mayores cantidades de
obra o actividades nuevas que impliquen un mayor valor del contrato, sin que previamente se
obtenga la aprobaciéon por parte del DEPARTAMENTO y se cuente con el respaldo
presupuestal.

Si se consideran cambios en los métodos constructivos o en las especificaciones técnicas, la
interventoria debe levantar un Acta de cambio de especificaciones, en la cual se menciones las
propuestas y razones o causales que sustenten las modificaciones, la cual debera ser aprobada
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por el DEPARTAMENTO, sin embargo la responsabilidad de este acto recae totalmente en el
interventor.

Precios no previstos

Generalmente, por causa de las modificaciones implementadas en los contratos, la
Interventoria debe estudiar los precios no previstos presentados por el contratista, en este caso
debe elaborar y avalar un analisis de precios unitarios los cuales seran el soporte para el acta
de precios no previstos debidamente aprobados por la interventoria.

Adiciones o prorrogas

Si durante el desarrollo del contrato, se hace necesario un mayor plazo 0 mayor presupuesto
para el contrato, resultante de un mayor o menor alcance del proyecto original, el interventor,
previa solicitud de adicion o prorroga debidamente justificada y tramitarla ante las
dependencias del DEPARTAMENTO encargadas de ese proceso.

Las solicitudes deben presentarse, a mas tardar, quince (15) dias antes de vencer el plazo inicial
del contrato.

Suspension, ampliacion y reinicio de labores.

Cuando por causas de fuerza mayor o caso fortuito, no imputables ni al contratista ni al
interventor, sea necesario suspender temporalmente la ejecucion del contrato, el interventor
elaborara el acta de suspension y la sometera aprobacion del DEPARTAMENTO, junto con
los soportes respectivos y el informe del interventor donde avale la suspensién, asi mismo
podra solicitar, posteriormente, ampliar el plazo pactado para la suspension, asi mismo podra
solicitar, posteriormente, ampliar el plazo pactado para la suspensién temporal, en el evento
que no se hayan superado los motivos de la suspension inicial. De la misma manera, una vez
finalizado el plazo de la suspensién, la interventoria debe elaborar el Acta de Reiniciacion para
efectos de dejar documentado el reinicio de las labores.

En los casos en que no se continle con la ejecucion del proyecto, el interventor debe realizar
la liquidacién del contrato, en esta se facturara el cruce de cuentas y se detallaran los motivos
que llevaron a la liquidacion del contrato. Una vez suscrita la liquidacion del contrato, en esta
se efectuara el cruce de cuentas y se detallaran los motivos que llevaron a la liquidacion del
contrato. Una vez suscrita la liquidacion por parte del contratista y el interventor, se remitira a
las dependencias del DEPARTAMENTO encargadas de ese proceso.
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La documentacion generada debera ser remitida instantaneamente por el interventor al archivo
central del DEPARTAMENTO, y la ingresara al sistema Integrado de Informacion del
DEPARTAMENTO (SIID)

2.2 GESTION ADMINISTRATIVA

Son obligaciones y responsabilidades de la interventoria, en el aspecto administrativo, las
siguientes:

1. Conocer el contrato de obra, de consultoria o de suministros, y hacer cumplir los
objetivos generales y especificos del proyecto.

2. Cumplir y hacer que se cumpla con lo establecido en los pliegos de condiciones, en
relacion con los requisitos de los perfiles profesionales del recurso humano y el tiempo
de dedicacion al contrato.

3. Cumplir y hacer que se cumpla la programacién y coordinacién de las reuniones
periddicas de obray de interventoria

4. Elaborar, revisar, suscribir y tramitar en el DEPARTAMENTO las Actas y demés

documentos necesarios para la ejecucién de los contratos de Interventoria y de obra /
consultoria / suministro, incluyendo las actas de pago mensual, de recibo parcial, de
adicion, prorroga, ajuste, suspension, reiniciacion, entre otros.

5. Exigir y verificar que el contratista tengo afiliado y realice los aportes de todo el
personal a su cargo al Sistema de Seguridad Social e Integral (salud, pensiones y
riesgos profesionales), de acuerdo con lo dispuesto en la ley.

6. Cumplir y hacer que se cumpla por parte del contratista con lo establecido en la ley
relacionado con el sistema general de seguridad social integral y los aportes
parafiscales.

7. Mantener al dia la documentacion de los Contratos debidamente archivada, controlar
el archivo de Interventoria con la finalidad de integrar un expediente claro del
desarrollo de contrato y llevar el libro de la obra y mantener la informacion actualizada
en el archivo central del DEPARTAMENTO y en el Sistema Integrado de Informacion
Departamental SIID. Los documentos se deben organizar por carpetas,
diferenciandolas e identificandolas de la siguiente forma:

Carpeta Legal

Contendra copia de los siguientes documentos:
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Pliego de condiciones o pliegos de condiciones

Documento y anexos generados durante el proceso de contratacion (publicaciones,
resolucion de apertura y cierre, adendas, observaciones, evaluaciones, resolucion de
adjudicacion).

Disponibilidad y reserva presupuestal.

Licencia de construccion (cuando apligue)

Contrato y adiciones

Manifiesto de importacion (cuando aplique)

Pdlizas de garantia

Acta de iniciacion del contrato

Acta de anticipo

Acta de pago mensual

Acta de recibos parciales.

Acta de fijacion de precios y no previstos.

Acta de reajuste de precios (cuando aplique)

Acta de modificacion

Acta de adicién o prorroga

Acta de suspensién

Acta de reiniciacion

Acta de cambio de interventoria

Acta de terminacion del contrato acta de recibo final del contrato
Acta de liquidacion del contrato

Carpeta Técnica

Contendra copia de todos aquellos documentos derivados del proceso de seguimiento como

son:
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contrato.

Acta de cambio de especificaciones.

Informe mensuales de interventoria.

Andlisis de precios unitarios.

Cuadro de precios unitarios no previstos
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Cuadro resumen de pruebas de laboratorio.

Cuadro de reajuste de precios (cuando aplique)

Acta de seguimiento ambiental.

Formulario de requerimientos ambientales preliminares
Correspondencia (copias y originales)

Carpeta financiera

Contendra copia de todos aquellos documentos derivados del proceso de cuentas tramitadas en
desarrollo del contrato, este cuadernillo se debe constituir con los siguientes documentos:

Acta de anticipo del contrato
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Plan de inversion del anticipo

Ejecucién del anticipo avalado por la interventoria

Acta de pago mensual

Acta de recibos parciales

Acta de recibo final de contrato

Acta de liquidacién del contrato

Extractos de bancarios

Certificaciones de apertura, cierre y rendimientos financieros
Comprobante de pago de rendimientos financieros

Soporte de gastos.

Prestacion de informes
Los informes que en cumplimiento de sus funciones la interventoria presente al
supervisor deben contener lo siguiente:

Informe mensual

Este informe describe el estado actual del proyecto y presente las recomendaciones
para la efectiva ejecucion del contrato. El interventor debe elaborarlo y enviarlo al
supervisor del contrato durante los cinco (5) primeros dias de cada mes. Este informe
consta de dos partes: un resumen ejecutivo y un informe basico.

Los informes mensuales deben ser presentados por el interventor conjuntamente con
el balance de actividades ejecutadas por el contratista en el periodo, comparandolas
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con las programadas, si lo hubiere, especificando las actividades establecidas en el
contrato, las modificaciones implementadas y cantidades ejecutadas, incluyendo la
descripcion de las actividades, cantidad y precios unitarios, con el fin de evaluar el
cumplimiento del contratista en lo referente a las diferentes actividades y acuerdos
establecidos en el contrato, ademas de conocer las gestiones adelantadas por el
interventor en procura de garantizar el normal desarrollo del contrato. En estos
informes debe reflejarse control estadistico de asistencia a las reuniones semanales y
observaciones consignadas en la bitacora, el plan de accidn a seguir para solventarlas,
asi como el nombre de cada visitante.

Resumen Ejecutivo

Debe contener de manera concisa y precisa la informacion que permita conocer
suficientemente el estado y avance del proyecto. En este informe ejecutivo se debe
incluir:

e El estado y avance fisico del proyecto: especificando las cantidades presupuestadas,
ejecutados, modificadas y los atrasos con respecto a la programacion aprobada.

e Estado y avance presupuestal del contrato.

e Reporte consolidado del nivel de calidad de las actividades ejecutadas.

e Recomendaciones y conclusiones.

e En los aspectos anteriores debe especificarse y estudiarse los puntos criticos o
relevantes para el desarrollo del proyecto.

Informe Bésico
Debe contener:

o Elestado del contrato en el ambito financiero y presupuestal: anticipo, facturacién
mensual, estado de avance financiero.

e Trabajos ejecutados: descripcion general de las tareas ejecutadas, estado de avance
del contrato (en términos monetarios y de unidades fisicas), modificaciones del
proyecto en cantidades, precios unitarios.

e Recursos: debe detallarse el personal y equipo de la interventoria y del contratista
empleado.

e Afiliaciones y aportes al sistema general de seguridades sociales y parafiscales.

e Aspectos técnicos: modificaciones, problemas y soluciones adoptadas.
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e Control de calidad: cuadro resumen de pruebas de laboratorio, en el que se
describen las fechas en las cuales se efectuaron los ensayos, el abscisado o
localizacion y los resultados obtenidos; asi mismo, se incluirén los resultados de
los ensayos de laboratorio, los andlisis y conclusiones correspondientes y demas
informacion relacionada con la calidad de la obra.

o Desarrollo del contrato y comportamiento segun la programacion.

e  Aspectos administrativos.

¢ Medidas de informacion y control social de la comunidad

e  Aspectos varios: registros fotograficos, informe meteorolégico o control diario del
estado del tiempo, actas, anexos e informacion adicional relacionada con el
proyecto.

e Comentarios y conclusiones

Informe final

Una vez terminado el proyecto, la interventoria debe elaborar un informe que haga memoria
descriptiva del mismo. El informe debera estar debidamente empastado y foliado, con una
prestacion metodoldgica adecuada (indices, anexos, pie de pagina, entre otros).

Contenido del informe final de interventoria.

La relacion minima de documentos y anexos que el informe final de interventoria debe
contener, ademas de lo que la respectiva Unidad Ejecutora considere pertinente, debe ser:

e Datos completos del contratista y firma interventora (nombre, teléfono, e-mail y
direccion).

Copia del contrato, de los modificatorios, aclaratorios, adiciones, prorrogas,
suspensiones o sanciones que se hayan generado durante su ejecucion.

Copia de la poliza unica, incluye estabilidad de obra y certificado de modificacion.
Memoria descriptiva de la ejecucion / desarrollo del contrato.

Actas de terminacion, entrega y recibo final del contrato, liquidacion, pago final,
modificaciones en items como en precios unitarios.

Descripcion de los trabajos, especificaciones técnico-constructivas, disefios, seccion
tipica de la estructura, condiciones del subsuelo, situaciones técnicas encontradas,
procedimientos aplicados, relacion de metas fisicas ejecutadas debidamente abscisadas
y localizadas.

Ensayos de laboratorio

Labor de interventoria

Registro topografico, antes, durante y a la terminacién de la obra.

£Q5 is member of: ) _\fo;:';“cmmoei“:f
o B & i o000 Nrcge Una universidad incluyente y comprometida con el desarrollo integral 44
*

THE INTERNATIONAL CERTIFICATION NETWORK . «»iconfec icontec

»*

*

*

VON DE ¢
s

Bind 4OV

o
op,




Universidad de Pamplona
Pamplona - Norte de Santander - Colombia
Tels: (7) 5685303 - 5685304 - 5685305 - Fax: 5682750 - www.unipamplona.edu.co

e Bitacora de obra

e Plano record (as built) con metas fisicas ejecutadas, debidamente acotado y localizado.

e Antecedentes y descripcion general de la obra, ubicacion, caracteristicas geoldgicas,
geograficas, topogréaficas, estructurales, entre otras.

e Costos de construccién por item y porcentajes de cada item en relacion con el costo
total.

e Planos a escala de las obras ejecutadas.

e Planos en planta de las obras donde se visualice tanto lo ejecutado como lo no
ejecutado; perfiles estructurales por tramo de obra ejecutada.

e Aclaraciones técnicas en los cambios de disefio, exclusiones de metas fisicas,
ampliaciones del objeto, e informe del control de calidad de la obra.

e Actas suscritas

e Registros fotogréaficos o filmicos en ejecucion y finales tanto de lo ejecutado como de
lo no ejecutado.

e Manual de mantenimiento y conservacion o recomendaciones especiales que sean
necesarios para la conservacion de las obras

e Pdliza de estabilidad donde se distingan claramente las fechas de inicio y vencimiento
de su vigencia.

¢ Informe final de aspectos ambientales

e Constancias de veedurias comunitarias

e Todos los deméas documentos que se consideren pertinente por parte del
DEPARTAMENTO.
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2.3 GESTION FINANCIERA

Son obligaciones y responsabilidades de la interventoria, en el aspecto financiero, las
siguientes:

1. Llevar el control financiero de los Contratos que tenga a cargo.

2. Si en la forma de pago del contrato de interventoria se pacta anticipo, tramitar la
entrega del mismo una vez perfeccionado el contrato, y cumplidos los requisitos de
gjecucion, de acuerdo con la minuta. Anexando los documentos soporte. Abrir la
cuenta bancaria de manejo del anticipo, que sera manejada de manera conjunta con el
contratista. El interventor es el responsable de estado contable de la cuenta.

3. Verificar y aprobar mensualmente los informes de buen manejo de anticipo y remitirlos
al DEPARTAMENTO.

4. Radicary realizar los tramites pertinentes de las 6rdenes de pago, tanto para el contrato
de Interventoria como para el de Obra / Consultoria / Suministro, y llevar un estricto
control de las reservas de los contratos.

5. Solicitar las facturas y deméas documentos contables que soporten los gastos por
concepto de anticipo.
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24 GESTION LEGAL
Son obligaciones y responsabilidades de la interventoria, en el aspecto legal, las siguientes:

1. Llevar el control y el archivo legal y remitir los documentos oportunamente al archivo
central del DEPARTAMENTO, manteniendo actualizado el expediente del contrato y
el SIID.

2. Emitir conceptos de acuerdo con las solicitudes presentadas por el Contratista y el
DEPARTAMENTO. Preparar con el contratista los borradores de Otrosi, Contratos
Adicionales y deméas documentos de modificacion de la minuta del contrato.

3. Emitir un concepto técnico previo sobre la adicion o prérroga solicitada cuando debe
adicionarse el valor o prorrogarse el plazo de ejecucion del contrato y realizar el tramite
respectivo.

4. Elaborar, revisar y suscribir los documentos de solicitud de adicion o prorroga y
tramitarlos en el DEPARTAMENTO. La solicitud debe estar suficientemente
justificada, indicando el monto por adicionar o el tiempo por prorrogar.

5. Emitir un concepto técnico previo sobre las suspensiones que sean solicitadas y
elaborar el acta de suspensién que formaliza las decisiones tomadas, cuando por causas
de fuerza mayor, no imputables ni a la Interventoria, ni al Contratista o al
DEPARTAMENTO, debe de suspenderse temporalmente el contrato o si se establece
posteriormente ampliar el plazo pactado para la suspensién temporal.

6. Elaborary suscribir el Acta de reiniciacion una vez finalizado el plazo de la suspension,
para efectos de dejar documentado el reinicio de las labores.
7. En los casos en que el contratista incumpliera sus obligaciones contractuales, exigirle,

con plazos perentorios, el cumplimiento de tales obligaciones y una vez cumplidos
estos plazos, realizar el tramite a fin de materializar la aplicacion de las sanciones
previstas en el Contrato.

8. Elaborar el informe de la identificacion de los incumplimientos de las obligaciones
contractuales, y tramitar la imposicion de la multa, asi mismo realizar la tasacion de la
misma de acuerdo a las causales establecidas en la Resolucion N° 561 de 2002.
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25 GESTION AMBIENTAL.

Son obligaciones y responsabilidades de la interventoria, en el aspecto ambiental, las
siguientes:

1. En contratos de ejecucién de obra verificar que el contratista cumpla los compromisos
ambientales segun lo establecido en el estudio de impacto, planes de manejo o Guias
de Manejo Ambiental, de acuerdo al caso.

2. Velar por el cumplimiento de la expedicion de los permisos o licencias ambientales a
que haya lugar y verificar los pagos y publicaciones correspondientes a dicho tramite.

3. En contratos de consultoria, supervisar que el consultor cumpla y participe en la
reuniones requeridas por la Autoridad Ambiental o el DEPARTAMENTO, con el fin
de evaluar y aprobar el diagnostico de alternativas o estudios de impacto ambiental.

4. Participar en las gestiones y servicios a que haya lugar, en coordinacion otras areas
internas o externas, para garantizar la adecuada ejecucion del Plan de Manegjo y la Guia
de Manejo Ambiental.

5. Informar oportunamente al DEPARTAMENTO acerca de los pasivos ambientales
identificados antes del cierre ambiental.

2.6 GESTION SOCIAL
Son obligaciones y responsabilidades de la interventoria en el aspecto social las siguientes:

Desarrollar las gestiones y servicios a que haya lugar, en coordinacién con otras areas internas
0 externas, para garantizar la adecuada informacion a las comunidades beneficiarias de los
proyectos en el inicio, avance y finalizacion de los contratos, buscando su participacion y
colaboracién para alcanzar los objetivos de los contratos.
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TERMINACION Y LIQUIDACION

Este proceso comprende todas las actividades que deben desarrollarse una vez haya finalizado
la ejecucion del proyecto. Estas actividades se describen a continuacion.

1. Visita previay final de inspeccion.

Una vez terminada la ejecucién del proyecto, la interventoria debe programar, méaximo
diez (10) dias después de cumplido el plazo del contrato, una visita, con el fin de terminar
el estado final de la obra a recibir, suscribiendo de manera instantanea el acta de cantidades
ejecutadas; y el departamento en caso de que este asi lo solicite.

En caso de que la obra no cumpla con los requisitos exigidos, por causas imputables al
contratista, se procedera con el proceso de reclamacion o de fijacion de sanciones, acorde
con las condiciones fijadas en el contrato. Si en cambio, solo son necesarios arreglos de
menor magnitud, el interventor debe hacer las solicitudes e indicaciones necesarias al
contratista, para que proceda a realizar los arreglos necesarios. Estos arreglos deben
terminarse en el plazo establecido para tal fin, de lo cual se levantara un acta debidamente
suscrita por las partes. (Con un plazo maximo de treinta dias calendario).

2. Acta de terminacion.

Una vez finalizado el plazo para la ejecucion del contrato, el interventor de be proceder a
elaborar al Acta de Terminacion, la cual debe dejar constancia de la terminacion parcial o
total del objeto contractual.

Mediante la suscripcion de esta acta se asume plena responsabilidad por la veracidad de la
informacion en ella contenida y debe ser firmada por el Contratista, e Interventor.

3. Acta de recibo final.

El interventor debe elaborar el Acta de Recibo Final, dicha acta debe suscribirse por el
contratista, el interventor.
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Mediante la suscripcion del Acta de Recibo Final se asume plena responsabilidad por la
veracidad de la informacidn en ella contenida, de tal forma que se logre dejar constancia
del estado definitivo del desarrollo del contrato.

El acta de recibo final contener una descripcion detallada de todos los trabajos realizados
durante la ejecucion del contrato, especificando la cantidad de unidades construidas, el
valor unitario y el valor total de cada item, para asi lograr definir el valor total definitivo
de lo ejecutado.

Anexo al acta de recibo final de obra, se debe actualizar la p6liza de amparo de estabilidad
de obra ejecutada y los demas amparos que asi lo estipule el contrato.

4. Acta de liquidacion del contrato

Antes de la liquidacién del contrato y a més tardar a los dos (2) meses siguientes a la
terminacion del mismo, el interventor debe remitir a la Unidad Ejecutora correspondiente
la documentacién gue soporte el trdmite de liquidacion.

Con base en el acta de recibo final, y la actualizacion de la garantia de estabilidad de las
obras ejecutadas y los demas soportes, el interventor del contrato elaborara el Acta de
Liquidacién del contrato de acuerdo con la normatividad vigente, para la suscripcion por
las partes.

Se debe dejar constancia del estado financiero, de los valores de la obra ejecutada y ajustes
pagados, la amortizacion del anticipo, de los valores retenidos, de disponibilidades y
reservas presupuestales, de las actas legales tramitadas, de los contratos adicionales, de
modificaciones contractuales, de acciones legales en proceso (si es del caso), de garantias
y demas informacion requerida.

Una vez realizado el proceso de liquidacién el interventor debera remitir la informacién al
archivo central con la finalidad de que repose en el expediente del contrato, asi mismo
deberd alimentar la informacion que requiera el Sistema Integrado de Informacion del
Departamento.

5. Entrega de documentos al DEPARTAMENTO.

El interventor debe entregar al supervisor del contrato de interventoria, acorde a las normas
de archivo, entre otros, los siguientes documentos para la suscripcion del Acta de Recibo
Final y Liquidacién del Contrato de Interventoria:
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e Informe final de interventoria

¢ Registro fotografico original

e Registro filmico

e Planos record aprobados en original y una (1) copia

e Acta de recibo final de obra, suscrita por el contratista y el interventor.
e Acta de liquidacion, suscrita por el contratista y el interventor.

6. Acta de terminacion del contrato de interventoria

Una vez finalizadas las obligaciones de la interventoria, o el plazo para la ejecucion del
contrato, el supervisor procede a elaborar el Acta de Terminacion del Contrato de
Interventoria, la cual debe ser firmada por el interventor y el supervisar del contrato.

7. Acta de recibo final y de liquidacion del contrato de interventoria

Mediante la suscripcion del acta de recibo final del contrato de interventoria, el supervisar
asume plena responsabilidad por la veracidad de la informacién en ella contenida. Con
base en esta acta el supervisor o el funcionario que delegue el DEPARTAMENTO
procedera a la elaboracion del acta de liquidacion del contrato de Interventoria, teniendo
en cuenta el plazo establecido en el pliego de condiciones, la minuto del contrato, el
acuerdo de las partes o la ley 11550 de 2007.

Se debe dejar constancia del estado financiero, de amortizacién del anticipo, de las
disponibilidades y reservas presupuestales, se las actas de pago de Interventoria, de las
actas legales, contratos adicionales, de las modificaciones contractuales, acciones legales
en proceso Yy sanciones (si es el caso), garantias, reconocimientos y relacién de documentos
entregados al DEPARTAMENTO.

El incumplimiento de cualquiera de obligaciones antes mencionadas por parte del
interventor y que deriven, sean causa, permitan o faciliten el incumplimiento del
contratista, lo haré responsable conjuntamente con este Gltimo, de los perjuicios causados
a la entidad contratante o a terceros.
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3. EUNCIONES DE LOS SUPERVISORES

Cuando la interventoria de un contrato sea externa, el DEPARTAMENTO designara un
Supervisor, quien debera realizar las funciones que se describen a continuacion, referidas Unica
y exclusivamente al contrato de interventoria.

1. Tarea bésica de la supervisién.

Supervisar a las Interventorias, de acuerdo a su presupuesto de trabajo, a fin de que realicen
las actividades de control a los proyectos o contratos asignados, y materialicen frente al
contratista las exigencias de los estudios y disefios previstos para los mismos, los pliegos
de condiciones y el contrato respectivo, al objeto, alcances, tiempos, especificaciones
generales y particulares, cantidades y costos, buscando de la manera mas eficiente y eficaz
obtener los resultados y metas objeto de los proyectos a su cargo.

2. Tareas generales de los supervisores.

1. Conocer en todas sus partes el contenido de los contratos de interventoria,

pliegos de condiciones y demés documentos correspondientes.

2. Vigilar que el interventor presente el recurso humano propuesto y cumpla con el
tiempo de dedicacion al contrato, asi como aprobar o rechazar los cambios en este
recurso.

3. Supervisar que el contrato de interventoria se inicie con antelacién, o por lo menos
simultaneamente al contrato de obra.

4. Entregar o verificar que el interventor cuente con la informacion necesario para el
desarrollo de los contratos de interventoria (estudios, disefios, planos, contrato,
pliegos, especificaciones de obra, manual de interventoria, plan de manejo
ambiental y demas documentos relacionados con el proyecto y los contratos).

5. Revisar y suscribir todas las actas correspondientes al desarrollo del contrato de
interventoria.
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6. Controlar, a través del interventor, el oportuno cumplimiento de los compromisos
contractuales y no contractuales adquiridos por parte del contratista para el
adecuado desarrollo del proyecto.

7. Verificar que la interventoria controle adecuadamente la inversion y el manejo del
anticipo que se paga al contratista, conforme a lo establecido en el contrato.

8. Desarrollar las gestiones y servicios a que haya lugar con otras areas internas o
externas al DEPARTAMENTO para garantizar la adecuada ejecucion del proyecto
de interventoria.

9. Llevar el control financiero de los contratos de Interventoria

10. Asegurar gue el interventor oportunamente actualicen la vigencia o el valor de las
garantias segin lo pactado en el contrato y que este de cumplimiento a esta
exigencia frente a los contratos a su cargo.

11. Supervisar que la interventoria realice la ejecucidn, el seguimiento y control de los
planes de manejo ambiental, relacionados con la ejecucidn de los contratos.

12. Supervisar que la interventoria exija al contratista el cumplimiento de las
especificaciones técnicas generales y particulares del proyecto.

13. Manejar para cada contrato un archivo, donde reposen todos los documentos
relacionados con el desarrollo del contrato.

14. Remitir a la oficina juridica o archivo central los originales de las actas que se
suscriban durante la ejecucion del contrato de interventoria.

15. Cumplir los procedimientos y diligenciar correctamente todos los documentos que
se generen durante la ejecucion del contrato de interventoria.

16. Colaborar e informar al interventor sobre los procedimientos internos o externos
de orden administrativo, legal y financieros establecidos por el
DEPARTAMENTO.

17. Verificar que el interventor entregue al contratista toda la informacion necesaria
para la ejecucion del objeto contractual (estudios, disefios, planos, contratos,
pliegos, especificaciones de obra, manual de interventoria, plan de manejo
ambiental y demas documentos relacionados con el proyecto y el contrato).

18. Requerir al interventor del incumplimiento de las obligaciones por parte del
contratista, para los casos en que el DEPARTAMENTO sea informado por parte
de los trabajadores o de las comunidades, sobre anomalias en los contratos que
este tenga asignados, con el propoésito de tomar los correctivos del caso.

19. Revisar la gestién del interventor en lo referente al control que este debe ejercer
sobre precios, plazos, calidad, cantidades y avance de obra.

20. Realizar el seguimiento al desarrollo financiero de los contratos que el interventor
controla, utilizando para ello la informacién que la interventoria debe suministrar
en forma oportuna y periddica.
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21. Estudiar, recomendar y presentar por escrito los cambios sustanciales que estime
necesarios para lograr los objetivos de la interventoria.

22. Asegurar que se cumpla el cronograma de las reuniones programadas por la
interventoria.

23. Estudiar, conceptuar y tramitar las solicitudes de sanciones o multas aplicables al
interventor ante la oficina asesora juridica, u otra dependencia.

24. Conceptuar sobre la calidad de los informes producidos dentro del contrato de
interventoria, efectuando las observaciones pertinentes y verificando que contenga
todos los documentos exigidos.

LAS ACTIVIDADES REALIZADAS SON LAS SIGUIENTES

La Gobernaciéon de Arauca a través de esta Unidad Ejecutora debe garantizar el correcto
funcionamiento de los aspectos Profesionales de los Sistemas de Informacion de la
Administracion, como es el caso.

1. Apoyo a la formulacion y viabilidad de proyectos.
2. Apoyo en la elaboracién de presupuestos para la formulacién de proyectos de
infraestructura a ejecutar.

3. Acompaifiamiento en la visita de inspeccion a los lugares objeto del proyecto.

4. Elaborar, ajustar y modificar disefios arquitectonicos de los proyectos a cargo de la
Secretaria de Infraestructura.

5. Actualizacion de los planos y elaboracién de actas de comité de obra.

6. Acompafamiento y colaboracién en la liquidacién de proyectos de vigencias expiradas

desde el 2010- 2014.
7. Levantamientos de viviendas, para ayudar a mejorar su situacion, debido a que se
encontraban en un estado inhabitable.
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
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INFORME DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS

Teniendo en cuenta el proceso que se realiza en la Gobernacion de Arauca, en el
trascurso de las pasantias profesionales que tiene como objeto en el contrato
PRESTACION DE SERVICIOS COMA PASANTE UNIVERSITARIO. Las
funciones que se realizaron, resaltando que estdbamos en inicio de un mandato nuevo
que es el del actual gobernador RICARDO ALVARADO “HUMANIZANDO EL
DESARROLLO”.

En la gobernacion de Arauca se esta debatiendo aun en asamblea la aprobacion del Plan
de Desarrollo, mi colaboracién para esta dependencia fue en integrarme al grupo que
asignaron para la liquidacion de las vigencias expiradas. En el cual se trabaj6 en la
revision de proyectos, y toda la documentacion ya mencionada en el Manual Anterior.

Plan de Choque De Vigencias Expiradas

La dependencia de la Secretaria de Infraestructura Fisica Departamental SIFD tiene
como objetivo principal la liquidacion de las vigencias expiradas 2010- 2015, por lo
cual no se esté trabajando en la ejecucion de proyectos nuevos, si no de llevar acabo
todo el papeleo para liquidar los contratos.

Por tal motivo se me asigno la labor elaborar un plan de Choque donde se evidencien
todos los contratos con vigencias expiradas, para llevar seguimiento y lograr la
liquidacion de dichos contratos.

Todo el personal de la S.I.F.D estamos trabajando sobre este tema revisando todos los
proyectos que tienen vigencias de 2010 a 2015.

ANEXA: Plan de Choque el cual se esta trabajando mensualmente con los supervisores
de los contratos. Archivo En Pdf
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INFORME DE VISITA.

Se realiz6 la visita a la vivienda de la sefiora Mara Amparo, con el fin de hacer un
levantamiento a la construccién ya mencionada, para prestarle ayuda con los déficit

que tiene la construccion.
Ubicacion: Barrié La Unién Arauca- Arauca

REGISTRO FOTOGRAFICO

e Las ventanas no cuentan con los vidrios, se presenta hiumeda en los muros.

e La vivienda podemos observar un deterioro en los muros, por movimientos
topograficos esta a 20cm debajo de las demas viviendas.

e EIl ante piso esta en arena
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CALCULO DE ANTE PISO

(1-3)(C-D) HAB 1

ITEM UNIDAD CANTIDAD | VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL
AFINADO DE PISO EN MORTERO M2 8 61 S $
1:4 E=0.03 M. ’ 20.129,00 173.310,69
ANTEPISO EN CONCRETO 2500 PSI M2 361 S S
E=0.08 ! 62.668,00 539.571,48
RELLENO CON MATERIAL COMUN M3 172 S S
COMPACTADO ! 30.422,00 52.386,68
S
765.268,85
(3-5)(C-D) HAB 2
ITEM UNIDAD CANTIDAD | VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL
AFINADO DE PISO EN MORTERO M2 873 S S
1:4 E=0.03 M. ! 20.129,00 175.822,79
ANTEPISO EN CONCRETO 2500 PSI M2 873 S S
E=0.08 ! 62.668,00 547.392,45
RELLENO CON MATERIAL COMUN M3 175 S S
COMPACTADO ! 30.422,00 53.146,02
S
776.361,25
(2-4)(A-C) SALA 1
ITEM UNIDAD CANTIDAD | VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL
AFINADO DE PISO EN MORTERO M2 965 S S
1:4 E=0.03 M. ! 20.129,00 194.333,42
ANTEPISO EN CONCRETO 2500 PSI M2 965 S S
E=0.08 ! 62.668,00 605.021,94
RELLENO CON MATERIAL COMUN M3 193 S S
COMPACTADO ! 30.422,00 58.741,23
S
858.096,59
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(4-6)(A-C) SALA 2

ITEM UNIDAD CANTIDAD | VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL
AFINADO DE PISO EN MORTERO M2 565 S S
1:4 E=0.03 M. ! 20.129,00 113.712,75
ANTEPISO EN CONCRETO 2500 PSI M2 565 S S
E=0.08 ! 62.668,00 354.024,07
RELLENO CON MATERIAL COMUN M3 113 S S
COMPACTADO ! 30.422,00 34.371,99
S
502.108,80
(1-2)(A-C) PORCHE
ITEM UNIDAD CANTIDAD | VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL
AFINADO DE PISO EN MORTERO M2 301 S S
1:4 E=0.03 M. ! 20.129,00 60.668,81
ANTEPISO EN CONCRETO 2500 PSI M2 301 S S
E=0.08 ’ 62.668,00 |188.881,35
RELLENO CON MATERIAL COMUN M3 0.60 S S
COMPACTADO ! 30.422,00 18.338,38
S
267.888,54
(5-7)(C-D) COCINA
ITEM UNIDAD CANTIDAD | VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL
AFINADO DE PISO EN MORTERO M2 841 S S
1:4 E=0.03 M. ! 20.129,00 169.355,34
ANTEPISO EN CONCRETO 2500 PSI M2 841 S S
E=0.08 ’ 62.668,00 |527.257,22
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RELLENO CON MATERIAL COMUN M3 168 S $
COMPACTADO ! 30.422,00 51.191,10
S
747.803,66
(6-8)(B-C) PASILLO
ITEM UNIDAD CANTIDAD | VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
AFINADO DE PISO EN MORTERO M2 301 S $
1:4 E=0.03 M. ’ 20.129,00 |60.531,93
ANTEPISO EN CONCRETO 2500 PSl M2 301 S S
E=0.08 ’ 62.668,00 188.455,21
RELLENO CON MATERIAL COMUN M3 0.60 S $
COMPACTADO ’ 30.422,00 |18.297,01
S
267.284,15
(6-8)(A-B) HAB 3
ITEM UNIDAD CANTIDAD | VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
AFINADO DE PISO EN MORTERO M2 5ca S S
1:4 E=0.03 M. ’ 20.129,00 |111.595,18
ANTEPISO EN CONCRETO 2500 PSI M2 5ca S $
E=0.08 ! 62.668,00 347.431,39
RELLENO CON MATERIAL COMUN M3 111 S $
COMPACTADO ’ 30.422,00 |33.731,91
S
492.758,48
(7-8)(C-D) BANO
ITEM UNIDAD CANTIDAD | VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
AFINADO DE PISO EN MORTERO M2 474 S S
1:4 E=0.03 M. ’ 20.129,00 |95.345,03
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ANTEPISO EN CONCRETO 2500 PSI M2 474 S S
E=0.08 ’ 62.668,00 |296.839,52
RELLENO CON MATERIAL COMUN M3 095 S S
COMPACTADO ! 30.422,00 28.819,98
$
421.004,53
$
TOTAL 5.098.574,85
LEVANTAMIENTO ARQUITECTONICO.
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El Ing. Mario Valderrama tiene la iniciativa de realizar un proyecto el cual consta de
buscar una familia con bajos recursos, para ayudarle en el mejoramiento o construccion
de su vivienda, cada dependencia va elaborar un proyecto que Humanice El Desarrollo.

En este proyecto estoy encargada con uno de los Ingenieros para buscar a las personas
que consideramos actas para colaborarle en tener una vivienda mas Digna.
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LISTADO DE PRECIOS DE MATERIALES

DESCRIPCION UNIDAD VALOR
MATERIAL

ACERO DE REFUERZO KG 3.360,00
ADAPTADOR TERMINAL 1 UN 1.540,00
1/2"

ADAPTADOR TERMINAL 1/2" UN 250,00
AGUA LT 20,00
ALAMBRE COAXIAL ML 420,00
ALAMBRE COBRE KG 19.600,00
DESNUDO AWG 14

ALAMBRE DE COBRE THW ML 1.250,00
12

ALAMBRE DE COBRE THW ML 750,00
14

ALAMBRE NEGRO KG 4.138,00
ALAMBRE TELEFONICO 2x ML 750,00
22 TRENZ.

ANGULO DE 1 1/2" x 3/16" ML 6.460,00
ANGULO DE 3/4" x 1/8" ML 1.400,00
ANTICORROSIVO GAL 38.500,00
INDUSTRIAL

ARENA LAVADA M3 27.000,00
BISAGRA COMUN DE 2" UN 1.400,00
BISAGRA COMUN DE UN 26.300,00
ALUMINIO 3"

BOMBILLO 100 WATT UN 900,00
BLOQUE DE ARCILLA H5 UN 1.300,00
BREAKERS 15 AMP UN 10.000,00
CABALLETE DE FIBRO- UN 17.060,00
CEMENTO

CABLE COBRE DESNUDO ML 17.700,00
AWG 1/0

CABLE DE COBRE KG 1.940,00
DESNUDO No.10

CABLE THW No. 6 ML 7.500,00
CABLE THW No. 8 ML 3.200,00
CABLE THW No. 10 ML 2.100,00
CABLE THW No. 12 ML 1.950,00
CABLE THW No. 14 ML 1.650,00
CAJA 4 x4 MET. DEKO UN 2.250,00
CAJA OCTOGONAL UN 1.500,00
CAJA SENCILLA CONDUIT UN 1.500,00
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CARBON MINERAL
CELOSIA EN ALUMINIO INC.
VIDRIOS

CEMENTO BLANCO
CEMENTO GRIS
CERAMICA DE PARED
CERAMICA 33*33
DUROPISO

CERRADURA INAFER PARA
PUERTAS DE ALUMINIO
CONCRETO DE 2000 PSI.
CONCRETO DE 3000 PSI.
CONECTOR RESORTE
ROJO

DISOLVENTE THINNER
ESCRITORIO COMPLETO
FORMALETA

GANCHO PARA TEJA
GRAVILLA
GUARDAESCOBA DE
CERAMICA

HIDROSOLTA

JUEGO DE
INCRUSTACIONES BLANCA
INTERRUPTOR DOBLE
LADRILLO TOLETE
LAMINA DE
REVESTIMIENTO EN
ALUMINIO PARA PUERTAS,
LAMPARA SLIM 2 x 48"
LIMPIADOR REMOVEDOR
SCHEDULE

MADERA DE SEGUNDA
MANIJA PARA VENTANA
MARCO PARA TAPA
MORTERO 1: 3

MORTERO 1: 4

PAPEL LIJA

PEGACOR BLANCO x10 kg
PINTURA EN ESMALTE
PINTURA EN VINILO
PINTURA KORAZA

PLACA IDENTIFICAR 0.03 x
0.05 MT.

PUNTILLA

RELLENO SELECCIONADO

NTCGP
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KG
M2

KG
KG
M2
M2

M3
M3
UN

GAL
UN
GL
UN
BTO
ML

KG
UN

UN
UN
M2

UN
UN

GL
UN
UN
M3
M3
UN
BTO
GAL
GAL
GAL
UN

LB
M3

250,00
36.740,00

1.200,00
550,00
26.000,00
33400,00

148.000,00

391.210,00
415.201,00
600,00

8.000,00
316.141,34
20.000,00
833,00
8.640,00
10.260,00

3.439,60
28.500,00

7.900,00
810,00
76.900,00

78.000,00
17.900,00

1.500,00
3.850,00
18.700,00
344.925,00
294.200,00
1.760,00
30443,00
47.000,00
46.500,00
59.500,00
1.300,00

950,00
11.928,00
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SALIDA PARA CORDON UN 10.281,00
SANITARIO BLANCO UN 220.000,00
ACUACER o SIMILAR

SOLDADURA ELECTRICA KG 7.800,00
SOLDADURA LIQUIDA UN 38.000,00
SCHEDULE

SOLDADURA MIG KG 9.700,00
SUBCONTRATO 1 GL 15.000,00
TABLA CHAPADE 0.10 MT. GL 1.500,00
TABLERO ACRILICO M2 85.247,00
TABLERO C/PUERTA 12 UN 180.000,00
CIRCUITOS

TABLERO 6 CIRCUITOS UN 90.000,00
TABLON DE GRES PARA M2 15.000,00
PISO

TABLON ALFA GRES M2 10.368,00
TACO BIPOLAR HQP 2x30  UN 18.750,00
AMP.

TACO TRIPOLAR HQP 3 x50 UN 25.500,00
AMP.

TAPA PARA CAMARA UN 22.600,00
TEJA DE FIBRO-CEMENTO M2 14.046,00
TEJA TERMOACUSTICA M2 39.000,00
TOMA TV. UN 10.062,00
TOMACORRIENTE DOBLE UN 13.318,00
CONP.aT.

TOMACORRIENTE UN 21.330,00
SENCILLA A 220 V.

TORNILLO LAMINA DE 3/8" UN 50,00
TRITURADO DE 3/4" M3 115.000,00
TUBO CONDUIT PVC 1/2" ML 1.950,00
TUBO CONDUIT PVC 3/4" ML 1.950,00
TUBO CONDUITPVCT.P.1 ML 2.900,00
1/4"

TUBO CUADRADO DE 1" M2 2.370,80
TUBO METALICO ML 15.500,00
RECTANGULAR 3/4"

TUBO METALICO ML 7.800,00
RECTANGULAR 3"X1 1/2"

VARILLA COPPER WELL 5/8 UN 27.000,00
VARILLA DE @ 1/2" ML 2.250,00
VARILLA DE @& 3/8" ML 1.050,00
VENTILADOR DE TECHO UN 115.000,00
GUADUA UN 9.000,00
TANQUE DE 1000 LTS UN 220.000,00

INCLUYE ACCESORIOS
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TUBO PVC SANIT 4"
TUBO PVC SANIT 6"

TUBO PVC SANIT 3"

TUBO PVC SANIT 2"

TUBO PVC HIDRAULICO 1/2"
TUBO PVC HIDRAULICO 3/4"
TUBO PVC HIDRAULICO 1"
CODO PVC SANIT 4"

CODO PVC SANIT 2"

CODO PVC SANIT 6"

CODO PVC SANIT 3"
CODO PVC HIDRAULICO
1/2"

CODO PVC HIDRAULICO
3/4"

CODO PVC HIDRAULICO 1"
UNION SANITARIA PVC 6"
UNION SANITARIA PVC 4"
UNION SANITARIA PVC 2"
UNION SANITARIA PVC 3"
UNION PVC HIDRAULICA
1/2"

UNION PVC HIDRAULICA
3/4"

UNION PVC HIDRAULICA 1"
TABLERO ACRILICO
CHAZOS

COMPRA SUMINISTRO DE
ESCRITORIOS DOCENTES
INCLUY SILLA
SUMINISTRO DE PUPITRES
UNIVERSITARIOS
GENERADOR ELECTRICO
DE 5KW DIESEL

BALCIN EN GRANITO DE
30*30

VIDRIO PLANO DE 4mm
SILICONA DE CARTUCHO
TUBO PARA VENTANAS
5020-2 EN ALUMINIO
MARCO PARA PUERTA EN
ALUMINIO DE 3*1

TUBO PARA PUERTAS EN
ALUMINIO DE DE 3*1,1/2
TUBO EN ALUMINIO DE 2*1
LAMINA PLAISEN
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ML
ML
ML
ML
ML
ML
ML
UN
UN
UN
UN
UN

UN
UN
UN
UN
UN
UN
UN
UN
UN
UN
UN
UN
UN
UN
M2
M2
UN
ML
ML
ML

ML

M2

19.500,00
40.000,00
15.500,00
9.000,00
2.550,00
2.850,00
3.000,00
5.000,00
3.150,00
7.950,00
4.100,00
600,00

850,00
1.500,00
5.400,00
3.200,00
1.800,00
2.250,00
450,00
650,00
900,00
312.000,00
80,00
260.000,00
75.000,00
7.000.000,00
33.500,00
26.000,00
12.000,00
35.600,00
36.200,00
37.000,00

16.400,00
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REJILLA DE 4" UN 13.400,00
LLAVE DE 1/2" UN 16.700,00
LAVAMANOS BLANCO UN 147.600,00
ACUACER o SIMILAR

DUCHA TIPO TAYRONA UN 38.600,00
CINTA TEFLON CARRETE 1.500,00
VENTANA M2 207200,00

PERF.ALUMIN.NAVES
CORREDIZAY FIJOS
VIDRIO COLOR BRONCE Y
EMPA
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VISITA AL MUNICIPIO DE PUERTO RONDON

La Plaza de Mercado de Puerto Rondon se Encuentra ubicada a las afueras del pueblo
por la via que comunica con Cravo Norte. La Infraestructura es una construccion
antigua que no se terming, por tal motivo los habitantes nunca la utilizaron y esto llevo
a que la construccion se encuentre en deterioro.

Image © 2016 DigitalGlobe C()()SIC earth

\ Fechas de imagenes:¥1/23/2004  6°16'49.05" N 71°05'58.78" O elevacion 137 m  alt. ojo. 2.08 km

El equipo de Infraestructura hicimos el recorrido por las instalaciones de lo existente y
pudimos notar que la plaza ya no cuenta con una parte de la cubierta, segun los
habitantes esta infraestructura ha sido utilizada para todo menos lo que tiene que ver
con la plaza de mercado. Se remontaron afios atras donde el ejército utilizaba las
instalaciones de este espacio como refugio.

Los puestos de los alimentos frios son de las pocas cosas que se pueden salvar, aunque
se ve el paso del tiempo y el descuido ya que se encuentra a la intemperie.

Anexa Informe que se realizo en la visita.
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REGISTRO FOTOGRAFICO DE LOS TALLERES DE MAQUINA PUERTO
RONDON.

Informe de La Visita

El dia 25 de marzo del presente afio nos desplazamos al municipio de Puerto Rondén
para hacer una inspeccion a las instalaciones de la plaza de mercado, los talleres de
maquinaria y la piscina municipal ubicados en el casco urbano de este municipio.

En las oficinas de la Alcaldia fuimos atendidos por el ingeniero de obras publicas, sefior
Ariel Acosta, ya que la alcaldesa se encontraba en la ciudad de Arauca.

El ingeniero Ariel muy amablemente nos explicé de las multiples necesidades del
municipio en infraestructura fisica y nos entregd detallada y veridica de cada una de
los sectores como son:

1. Ciudades inteligentes e innovadoras:
Via de empalme a doble calzada
Malecon
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Parque bio-saludable

Servicios Publicos
Acueducto

Alcantarillado

Aguas lluvias

Energia

Gas

Infraestructura

Vias urbanas

Vias terciarias

Talleres

Plaza de mercado

Puentes

Vivienda

Urbanizacion santa clara

Vivienda gratuita

Vivienda rural

Otros temas

Equipos de bombeos

Vehiculos defensa civil

Molinos de viento

Posteriormente el mismo nos invitod a hacer un recorrido por la orilla del rio
Cravo Norte donde se tiene planeado construir un Malecon Ecoturistico con
puerto o muelle de llegada de las embarcaciones que cruzan al departamento de
Casanare.

Aledafio al rio se encontraba la plaza de mercado del municipio, la cual esta en
total abandono y ha sido desmantelada en su totalidad tanto la cubierta como
de los servicios béasicos, los muros perimetrales e internos se han deteriorado
por el paso del tiempo y la inclemencia del clima en sus acabados.

Visitamos luego las instalaciones de los talleres del municipio que consta de
dos naves cubiertas, en donde se ubican los equipos y maquinaria que en
actualidad posee la alcaldia y que se encuentran activos.
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Terminando el recorrido y escuchando los argumentos y necesidades se da por

finalizada la visita al municipio de Puerto Rondon.

También nos ensefio las instalaciones de una piscina comunal que se encuentra

desatendida y falta de mejoramiento para el funcionamiento y diversion de los

habitantes.

Dentro del recorrido realizado a diferentes instalaciones por el casco urbano

que requieren pronta intervencién y apoyo institucional se hicieron las

siguientes recomendaciones:

1. Recuperacion de las instalaciones de la plaza de mercado, de los talleres y
de la piscina en aseo global con desmonte de maleza y retiro de residuos
materiales de desecho.

2. Se hace necesario en los talleres la construccion y ampliacion de dos naves
mas, similares a las ya construidas y el mejoramiento de las locaciones para
albergar la maquinaria que el gobierno departamental entregara al
municipio.

3. Recuperaciéon y mejoramiento del cerramiento de los talleres, de las cerchas
y de la cubierta en general por su deteriora miento creciente.
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Plaza de Mercado Tame.

Descripcion del Proyecto.

El proyecto objeto de analisis de este informe se encuentra localizado en el municipio
de Tame ubicado entre las calles 182 y 19, area central del municipio.

Esta destinado para albergar las instalaciones de la plaza de mercado de Tame. La
propuesta arquitectdnica esta resuelta por medio de una sola planta en el area que
corresponde a la ubicacion de los puestos de verduras y legumbres, lacteos, pescados,
pollo y carnicos para un total de 47 puestos distribuidos asi:

e 20 puestos para verduras

e 20 para pollos y carnicos

e 3 para pescado

e 4 para platanos

e 1 supermercado con bodega
e 2 bodegas generales

e 1 cuarto de tablero eléctricos
e 1 cuarto de basuras

e Baterias de sanitarias.

Ya para el segundo piso se encuentra proyectado la construccion de oficinas, una sala
de juntas y una bateria sanitaria, completando asi la construccién total de la plaza de

mercado de Tame.
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ACTORES DEL PROYECTO

Nombre Funcion Contacto

Dr. Ricardo Alvarado Gobemacion de Arauca

Ing. Mario Alberto Valderrama | Secretario se Infraestructura-

Puerta Gobemacién Arauca

Ing. José Macualo Supervisor Gobernacion de | 320 894 076 6
Arauca.

Disenadores

Arg. Nixon Acosta Disefiador Arquitectdnico

Contratista -~CONSORCIO

PLAZA

Ing. Jorge Alberto Ramirez E. gleapzfa&sentante Legal — Consorclo

Ing. Oscar Manrique s;s:gmm de Qora — Consorco | 34 810 278 0

Interventoria-UNION

TEMPORAL PLAZA TAME
Representante Legal — UNION

Manuel Gémez Romero TEMPORAL PLAZA TAME 321207 1523
Residente de Interventoria -

Ing. Linda Marcela Gémez R. UNION TEMPORAL PLAZA TAME. 320269985 3
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INFORME DEL CONTRATO DE OBRA N° 536 DE 2014

CONTRATISTA: CONSORCIO 4 PLAZA - R/JORGE ALBERTO RAMIREZ
ESPINOSA

OBJETO: CONSTRUCCION CUARTA ETAPA DE LA PLAZA DE
MERCADO DE TAME, MUNICIPIO EN EL MUNICIPIO
DE TAME, DEPARTAMENTO DE ARAUCA.

VALOR CONTRATO : $ 953.000.000,00

VALOR ANTICIPO: $ 142.950.000,00

PLAZO PACTADO: SEIS (6) MESES

FECHA DE fNIC!O : 23 DE ENERO DE 2015

FECHA SUSPENCION No1l: 23 DE FEBRERO DE 2015

FECHA REINICIO No1l: 23 DE MARZO DE 2015

FECHA SUSPENCION No2 : 02 DE JUNIO DE 2015

FECHA REINICIO No2: 13 DE OCTUBRE DE 2015

FECHA SUSPENCION No3 : 27 DE NOVIEMBRE DE 2015

PRORROGA No.1 SUSPENSION 3 : 26 DE ENERO DE 2016

PRORROGA No.2 SUSPENSION 3 : 25 DE FEBRERO DE 2016

FECHA REINICIO No3: 08 DE ABRIL DE 2016

NUEVA FECHA DE TERMINACION: 11 DE MAYO DE 2016
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INFORME DEL CONTRATO DE INTERVENTORIA N° 566 DE 2014

CONTRATISTA: UNION TEMPORAL PLAZA TAME 2014 - R/ MANUEL |
GOMEZ ROMERO
[ OBJETO: “INTERVENTORIA TECNICA, ADMINISTRATIVA,
FINANCIERA Y AMBIENTAL A LAS OBRAS DE
CONSTRUCCION CUARTA ETAPA DE LA PLAZA DE
1 MERCADO DE TAME, EN EL MUNICIPIO DE TAME,
| | DEPARTAMENTO DE ARAUCA.
| VALOR CONTRATO : "¢ 47.000.000,00 i
VALOR ANTICIPO: $ 7.050.000,00 .
PLAZO PACTADO: ; SEIS (6) MESES W
FECHA DE INICIO : 23 DE ENERO DE 2015 'S
'FECHA SUSPENCION No1 : 23 DE FEBRERO DE 2015
FECHA REINICIO No1 : 23 DE MARZO DE 2015 B
FECHA SUSPENCION No2 : 02 DE JUNIO DE 2015 B
FECHA REINICIO No2: ] | 13 DE OCTUBRE DE 2015 g
FECHA SUSPENCION No3 : | 27 DE NOVIEMBRE DE 2015
PRORROGA No.1 SUSPENSION 3 : 26 DE ENERO DE 2016 )
“PRORROGA No.2 SUSPENSION 3 : 25 DE FEBRERO DE 2016
FECHA REINICIO No3: | 08 DE ABRIL DE 2016 iy
NUEVA FECHA DE TERMINACION: 11 DE MAYO DE 2016

ASPECTOS ARQUITECTOS
Localizacién

La plaza de mercado de Tame, esta localizad entre la calle 18 y 19 entre carrera 18 y
19, de facil acceso y con area suficiente para ampliar sus instalaciones, de acuerdo a
las necesidades de la poblacion en un sitio que brinda las condiciones de estabilidad y
de servicio adecuado para los habitantes del municipio.

La plaza de Mercado de Tame, se encuentra ubicada dentro de una zona consolida
como institucional y pertenece al area de actividad rotacional, zona de equipamientos
colectivos y su tratamiento definitivo una vez se aprueba el plan de regularizacion y
manejo sera tratamiento de consolidacion de sectores urbanos especiales.

La localizacion exacta es la siguiente:
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N2
compromesido J

e Localizacion: TAME — ARAUCA

e Barrio: Boyaca

e Direccion; Carrera 182 No. 19 -12

e Areade Actividad: Institucional

e Zona: Residencial con actividad econémica

La zona es de proyecto es realmente plana, razon por la cual no existe la posibilidad de
que se presente fendmenos de inestabilidad por remocidn en masa, tampoco se aprecian
vestigios de algan tipo de falla con relacion a desplazamientos y/o deslizamientos por
causa de asentamientos o abultamientos. Segun registro consultado a nivel nacional de
zonificacion para el departamento de Arauca. La zona donde se ubica el sitio presenta
suelos arenosos.
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La gobernacion de Arauca y el consorcio plaza, suscribieron el contrato de obra publica
No. 432 de 2014, como resultado de la apertura del proceso de Licitacion Publica LP-
08-07-2014, y cuyo objeto era llevar a cabo la construccion de la tercera etapa de la
plaza de mercado de Tame, en el municipio de Tame, Departamento de Arauca.

El contrato No. 432 de 2014 es suscrito por un valor inicial de $ 2. 149.476.073,00
(Dos mil ciento cuarenta y nuevo millones, cuatrocientos setenta y seis mil sesenta y
tres pesos) y con un plazo de ejecucion de obra de nueve meses calendario, contados a
partir del dia 30 de diciembre de 2014.

Posteriormente fue suscrita un acta de Suspension No. 1, desde el (06) de enero de
2015, hasta el dia 03 de febrero de 2015, dado que el sitio para la ejecucion de la obra
se encontraba ocupada por las actuales vendedores de la plaza, y esta situacion no
permita realizar actividades en este sitio, lo que obligo a reestructurar el plan de trabajo
y ajustar la programacion de obras del contratista.

Una vez agotado este primer paso, se da reinicio a la obra, el dia tres (03) de febrero
de 2015, alli se establece por parte de la entidad contratante, el contratista y la
interventoria, el adelantar las obras en la parte de la plaza ya construida en primera y
segunda etapa, para poder entregar estas obras en 100% Yy con ello reubicar alli a los
actuales vendedores de la plaza, lo que genera el espacio para la demolicién de la parte
vieja de la misma y proceder a la construccion, ejecucion y terminacion del contrato de
obra No. 432 de 2014.

Acta de Suspension No.2, desde el 17 de julio de 201, hasta el dia 18 de agosto de
2015, debido a que la ejecucion del contrato de obra 432 de 2014 desarrollado por el
consorcio plaza, que los contratos de obra No. 432 de 2014 y de interventoria No. 518
de 2014, dependen en este momento, para su avance Yy desarrollo, el disponer de las
instalaciones por hoy ocupadas por los actuales vendedores de la plaza, para poder
iniciar el proceso de demolicion y construccion de las instalaciones faltantes de la pla
de mercado.

Segun compromisos establecidos en diversas reuniones con los usuarios de la plaza, se
determind que una vez terminad y acondicionada la parte ya construida de esta, se
realizaria la entrega el inmediato traslado de este personal, con el fin de poder dar
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comienzo a las obras descritas en el punto anterior, y que dichos compromisos no se
han cumplido por parte de los usuarios de la plaza de mercado. Que en la medida en
que dicha entrega y traslado se demore mas tiempo, se van a ver afectados en el plazo
contractual los contratos mencionados, lo que ocasionaria, a concepto de la
interventoria, inconvenientes diversos, como adicionales de tiempo en el plazo
contractual, abriendo espacios posibles reclamaciones econémicas del contratista, por
un mayor permanencia en la obra, por hechos ajenos a su responsabilidad.

Se dareinicio No .2 a la obra, el dia dieciocho (18) de Agosto de 2015, alli se establece
por parte de la entidad contratante, el contratista y la interventoria, el adelantar las obras
y actualiza polizas de garantias por los términos establecidos en la minuta del contrato
con vigencia a partir de la fecha.

Acta de Suspension No. 3 desde el 01 de diciembre de 2015, hasta el dia 29 enero de
2016, debido a que para poder continuar con las actividades constructivas estipuladas
dentro del contrato de obra 432 de 2014, se requiere de la instalacion de cada una de
las redes, tuberias y demas items de los sistemas eléctricos previstos en el contrato de
obra 536 de 2014 el cual actualmente se encuentra suspendido debido a revisién de los
mismos.

Prorroga No. 1 Acta de Suspension No. 3. 26 enero de 2016 — 25 febrero de 2016
debido a que los estudios necesarios para la actualizacion del sistema eléctrico en el
contrato de obra 536 de 2014, no se ha cumplido aun lo que generd una prorroga a la
suspension.

Prorroga No2 Acta de suspension No.3. 25 febrero de 2016 — 8 abril de 2016, debido a
que los estudios necesarios para la actualizacién del sistema eléctrico en el contrato de
obra 536 de 2014 (cuarta etapa), no se ha culminado aun y por ello se aprobé por la
administracion departamental la prorroga 2 de la suspension 3 de este contrato. El
normal reinicio de actividades del contrato de obra 432 de 2014 como son los items 5.1
muros interiores EO 0.15m, 5.3 pafiete liso muro 1:4, 5.4 pafiete impermeabilizado 1;
4, y demas actividades posteriores a las nombradas como es estuco pintura y otros
acabados, siguen dependiendo del reinicio de las actividades eléctricas las cuales aun
Se encuentra en suspension.

DQS Is mermiber of S 5
# S,
R af ! Rl @
ok 2 Una universidad incluyente y comprometida con el desarrollo integral 85
Hp K 3 5 150 9001
A 3 b

THE INTERNATIONAL CERTIFICATION NETWORK Cermpcat® icontec




Ponsisiiersmmions Y
Universidad de Pamplona

Pamplona - Norte de Santander - Colombia
Tels: (7) 5685303 - 5685304 - 5685305 - Fax: 5682750 - www.unipamplona.edu.co

Se da reinicio a la obra el dia once (11) de abril de 2016, alli se establece por parte de
la entidad contratante, el contratista y la interventoria, el adelantar las obras en la parte
de la plaza ya que ha sido completamente superadas.
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